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Sobre o curso

Um curso especialmente desenvolvido para aqueles que desejam
aprimorar o seu conhecimento sobre a planilha eletrénica mais
utilizada em todo o mundo. Com o Excel 2019 avancado, vocé estara
um passo a frente, dominando as inimeras atividades que podem ser
desenvolvidas com este maravilhoso software, que relaciona e
integra calculos, planilhas, graficos e uma infinidade de recursos
muito importantes para diversas atividades profissionais, e até
mesmo para uso pessoal.

Quantidade de Aulas
13 aulas

Carga horaria
19.5 horas

Programas utilizados
Microsoft Excel 2019

® 0O

O que aprender com este curso?

Vocé ird aprimorar de forma substancial seu conhecimento sobre
esta maravilhosa ferramenta, a estilizar apresentacoes de planilhas
sofisticadas e confeccionar funcdes que retornam dados de suma
importancia para uma analise criteriosa sobre os dados de uma
tabela.
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Avancado

Ercel 209 1. Revisao de Formulas e Funcoes 1

Aula

1.1. Revisao de Férmulas e Funcoes

a 13, seja bem-vindo a nossa primeira aula do
nosso Curso de Excel Avancado 2019. E
uma grande satisfacao té-lo (a) como aluno (a).

Estamos empenhados em oferecer todas as
condicdes para que vocé alcance seus objetivos
nesse processo de aprendizagem do curso.

E um curso para quem quer expandir suas
metas e ideias de projetos, ficar mais alinhado
com o mercado atual e visar um planejamento de
mercado futuro, aprimorar-se é essencial e esse
curso ira te ajudar a dar os préximos passos.

No curso de Excel Avancado, vocé aprendera
funcbes sofisticadas que irdo auxiliar no seu
trabalho didrio, como planilhas e tabelas, anélise
de cdlculos, graficos com estatisticas.
Conhecendo mais féormulas fica bem mais facil
decidir qual serd aplicada em uma situacao.

1.1.1. Férmula da Adicao

As funcoes sao facilitadoras, imagine que
vocé precise somar uma lista de 150 valores,
usando o sinal de adicdo, seria um processo
muito demorado.

J4 com a funcdo SOMA() o processo é
rapido.

Sintaxe: SOMA(nimero1;[nimero2];...).

Na célula D5, criaremos a seguinte férmula:
=SOMA(D2:D4)
D2 é a posicao inicial, a primeira célula;

won

Dois pontos “:” é o intervalo entre as células,
neste caso ele vai acrescentar D2, D3 e D4.

D4 ¢é a ultima posicao, a Gltima célula.

Outra forma de calcular uma lista em
sequéncia é utilizar o recurso Totalizacdo
Automatica.

Este botao fica localizado no grupo Edicao.

O Resultado aparecerd apds a célula
selecionada.

1.1.2. Funcao Média

Retorna a média (média aritmética) dos
argumentos.

Esta funcao permite por exemplo, calcular a
média de despesas, de lucros, a média de vendas,
as suas notas escolares, entre outras
possibilidades.

Sintaxe:

=MEDIA(num1, [nGm2], ...)

SOMA - X ¥ K

=MEDIA(B6:DE)

Observe o exemplo abaixo: 1
2 Caneta R$ 1,05 RS 0,95 RS 1,10 RS 1,03
3 _|Lapis RS 0,85 RS 1,00 R$ 1,15 RS 1,00
D5 ~ f || =50MA(D2:D4) 4 |Caderna RS 7,85 RS 9,00 RS 850 RS 845
5 |Borracha RS 1,50 RS 1,95 R$ 2,10 RS 185
A LB L F - 6 |Régua | R$ 2,50 RS 3,10 RS 2,85 |=MEDIA(B6:DS)
]
2 RS 14.598,93 ] .
3 RS 65.437,90 Observe a formula abaixo:
: | 22 lﬁ;ﬁiﬁ; | =MEDIA(B6:Dé)
N
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1.1.3. Funcao Minimo

Retorna o menor numero na lista de
argumentos.

Sintaxe:

=MINIMO(nGimero1, [nimero2], ...)

SOMA - X || =MINIMO(B2:B9)
A B [

I veNDEDOREs _ vator D vnoa N

2 [Jair R$ 500,00

3 |Claudia R$ 250,00

4 |Fabiana R} 150,00

5 |Tomas k% 180,00

4 |Pedro R$ 320,00

7 |Moacir R% 285,00

8 | Cristing R% 172,00

9 |Evelin R$ 630,00

10

11 |Menar venda: |=MI'NIMO[BQ:B9]

12

A férmula digitada na coluna valor da venda,
na célula B11 foi:

=MINIMO(B2:B9)

O resultado do menor valor de venda foi de
R$ 150,00.

1.1.4. Funcao Maximo

Retorna o maior nimero de um conjunto de
valores. Formato de uso:

SOMA - X « K& | =MmAXIMO(BZ2:B9)
A B i

I VeNDEDORES _ vaLOR DA vEnD I

2 | Jair R$ 500,00

3 Claudia R$ 250,00

4 |Fabiana R$ 150,00

5 Tomas R$ 180,00

& |Pedro R} 320,00

7 |Moacir R$ 285,00

8 |Cristina R} 172,00

9 Evelin R$ 630,00

10

11 |Menor venda: |=Mp5\>{IMD[B-2:B-9]

12

= MAXIMO(ntGimero1, [nimero2],...)

O resultado do maior valor de venda foi de
R$ 630,00

Obs.: Podemos observar que a sintaxe é
bastante semelhante a das funcbes SOMA e
MEDIA, pois também sdo funcdes matematicas e
possuem a mesma origem.

Basicamente estas funcoes utilizam o sinal
de igualdade para iniciar, depois o0 nome e em
seguida deve-se abrir parénteses. Dentro dos
parénteses devese digitar/selecionar of(s)
intervalo(s) que serd(3o) verificado(s) pela
funcao.

=SOMA(célula inicial : célula final)
=MEDIA(célula inicial : célula final)
=MINIMO(célula inicial : célula final)

=MAXIMO(célula inicial : célula final)

1.1.5. Funcao Hoje

Retorna o nimero de série da data atual. O
ndimero de série é o cédigo de data/hora usado
pelo Excel para calculos de data e hora..

A funcao HOJE é util quando vocé precisa
ter a data atual exibida em uma planilha,
independentemente de quando a pasta de
trabalho for aberta. Ela também ¢é util para o
cdlculo de intervalos.

1.1.6. Funcao Agora

Retorna o nimero de série da data e da hora
atual. Se o formato da célula era Geral antes de a
funcdo ter sido inserida, o Excel transformara o
formato dessa célula para que ele corresponda ao
mesmo formato de data e hora de suas
configuracoes regionais.

Vocé pode alterar o formato de data e hora
da célula usando os Retorna o nimero de série da
data e da hora atual. Se o formato da célula era
Geral antes de a funcao ter sido inserida, o Excel
transformard o formato dessa célula para que ele

N

5de 115



corresponda ao mesmo formato de data e hora
de suas configuracoes regionais.

Vocé pode alterar o formato de data e hora
da célula usando os comandos no grupo Nimero
da guia, Pagina Inicial, na Faixa de Opcdes.

A funcao AGORA ¢ (til quando vocé precisa
exibir a data e a hora atuais em uma planilha ou
calcular um valor com base na data e na hora
atuais e ter esse valor atualizado sempre que
abrir a planilha.

A sintaxe da funcdo é:
=AGORA()

Formato de apresentacao.

A B | C D | E

2 CADASTRO DE CLIENTES

3 4

4

6 ENOME .ANO NASCIMENTO IDADE
7 Gilmar w90 a1
g : 13

9 4 [ SPTSovURPRPASTRERIIN Sfiyss. STRSI . | APPSR RS.

10| Daiane

1 ‘Vera

12 Pedro  Camoas 1980

13 \luciana sapiranga . 1950

1.1.7. Funcao SE

A funcdo SE é uma das funcbes mais
populares do Excel e permite que vocé faca
comparacoes légicas entre um valor e aquilo que
VOCé espera.

Em sua forma mais simples, a funcdo SE diz:

SE(Algo for Verdadeiro, faca tal coisa. Caso
contrario, faca outra coisa)

Portanto, uma instrucdao SE pode ter dois
resultados.

O primeiro resultado é se a comparacao for
verdadeira.

O segundo resultado é se a comparacao for
falsa.

A funcdo SE aceita como resposta texto e
nameros.

Modo texto.

SE(Algo for Verdadeiro, “faca tal coisa”,
caso contrario, “faca outra coisa”)

A mensagem de resposta faca tal coisa, deve
estar entre aspas.

Modo niimero.

A mensagem de resposta faca tal coisa, ndo
vai aspas, pois, além de exibir um nudmero,
podemos realizar um célculo.

Abaixo temos um exemplo, uma tabela de
clientes, onde o status informa os nimeros O e 1.
A partir do status, sera criada uma férmula para
exibir a situacao, ou seja, se o status for igual a 1
exibir ativo, caso contrario exibir inativo.

A B | c | b | E
1]
2 TABELA DE CLIENTES
3 4
4 NOME CIDADE STATUS  LEGENDA SITUACAO
5 | Marcela  :Nova Petrépolis 1 Ativo
6 | Maiara Nova Petrépolis U’I\
7 | Cristiano | Dois Irmdos 1]
8 Karina Dois Irm3os 0 f
3

ot

@

=SE(D5=1;"Ativo";"Inativo")

status:0 = inativo
status:1 = ativo

No préximo exemplo, temos uma planilha de
controle de pagamento, onde a coluna total a
pagar possui uma féormula que avalia duas
condicoes.

A B C D E F G H

CONTROLE DE PAGAMENTOS

CONDIGOES:
Se adatade for acima da data caleular 2% sobre o valor da parcela.
Se a data de pagamento for abaixo da data vencimento, apenas repetir o valor da parcela.

~ o o e -

DATA DATA TOTALA
CLIENTE VALOR PARCELA
8 | VENCIMENTO o PAGAR
| Jéssica RS 150,00 05/mai 10/mai R$ 153,00
10| Lucas RS 80,00 05/mai 02/mai R$ 80,00
| Kleiton RS 200,00 05/mai 07/mai RS 204,00

12| Brenda RS 100,00 05/mai 04/mai RS 100,00

Férmula da coluna total a pagar:
=SE(E9>D9;C9+C9*2%;C9)
E9 é a data de pagamento

> operador de comparacao maior que.
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D9 é a data de vencimento

Aqui esta sendo analisada uma determinada
condicdo, a data de pagamento foi maior que a
data de vencimento, o cliente pagou depois do
prazo e, por esse motivo, foi calculado 2% sobre o
valor da parcela.

C9 éovalordaparcela

Se a data de pagamento for menor que a
data de vencimento, ndo haverd multa, sendo
pago o valor normal da parcela.

Para ter sucesso no uso da funcio SE(), é
importante conhecer os operadores de
comparacao.

1.1.8. Operadores de Comparacao

Vocé pode comparar dois valores, usando os
operadores a seguir. Quando dois valores sio
comparados usando esses operadores, o
resultado serd um valor légico, verdadeiro ou
falso.

OPERADORES SIGNIFICADO EXEMPLO
=(sinal de igual) lgual a 1=1
(i ;

(sinal de maior Maior que 452
ue)
e fei

(sinal de menor Menor que 29
que)
== (zinal d i

Fsma & maior Maior ou igual a g»=8
ou igual &)
k<= (sinal d

ifsma & menor Menor ouigual a 55
ou igual a)
k<= (sinal de

Difs te d F<=h
diferente dej erente de

“O sinal de igual” retorna verdadeiro
guando os dois valores forem iguais.

“O sinal de maior que” retorna verdadeiro
guando o primeiro valor for maior do que o
segundo.

“O sinal de menor que” retorna verdadeiro

guando o primeiro valor for menor do que o_~~_

segundo.

“O sinal de maior ou igual a que” retorna
verdadeiro quando o primeiro valor for maior ou
igual o segundo.

“O sinal de menor ou igual a que” retorna
verdadeiro quando o primeiro valor for menor ou
igual o segundo.

“O sinal de diferente de” retorna verdadeiro
quando os dois valores comparados forem
diferentes.

1.1.9. Funcao PROCV

Logo abaixo, vocé verd uma breve explicacdo
sobre cada uma das funcoes desse tdpico e
também aprendera como utiliza-las
conjuntamente. PROCV

A funcdo PROCV ¢ utilizada quando vocé
quer achar um valor ou termo determinado
especificando em uma célula apenas algum valor
existente em uma tabela ou planilha.

Essa formula pode ser escrita da seguinte
forma:

=PROCV(valor_procurado; matriz_tabela;
num_indice_coluna; [procurar_intervalo]).

Vejamos entao a explicacao dessa férmula:

e O simbolo = diz ao Excel que em
determinada célula ird comecar uma nova
formula;

e PROCV é nome da férmula, que significa
procurar valor;

e Agora, dentro dos parénteses, o
valor_procurado, é o argumento que
deseja fornecer como base para a procura
ser feita;

e Matriz_tabela, é o intervalo onde se
realizara a pesquisa;

e NuUm_coluna é a coluna que se deseja
obter o resultado, considerando que as
colunas sao contadas a partir do intervalo
estipulado em matriz_tabela;
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e Ainda dentro dos parénteses, no lugar de
procurar_intervalo, vocé deve selecionar
entre as duas seguintes opcoes: a)
VERDADEIRO - seleciona uma resposta
que corresponde aproximadamente; b)
FALSO - Seleciona uma resposta exata;

e Deve-se usar o simbolo ponto e virgula ;)
para separar cada termo na formula.

1.1.10. Validacao de Dados

No Excel, podemos restringir o tipo de dados
ou os valores que 0s usudrios inserem em uma
célula.

Um dos recursos mais comuns é a lista
suspensa.

Existem diversas possibilidades de utilizar
este recurso.

A validacdo de dados impede que dados
invalidos sejam aceitos.

Exemplo:

Uma planilha de controle de compras possui
um campo pendéncias que permite exibir
somente SIM ou NAO e mostrar uma mensagem
de erro quando o usudrio tenta inserir outro
texto.

Encontramos este recurso na guia Dados, no
grupo Ferramentas de Dados.

={ Validagdo de Dados ~

Através desta guia uma lista surge,
encontramos trés opcoes.

v 7 B0 ot
Texto para — Testede Planilha de
Colunas |58 © @ Hipoteses ¥~ Previsdo
Ferramenta = Validaco de Dados...

[ Circular Dados Invalidos

% Limpar Circulos de Validagdo

w

K L | i N |

Quando selecionamos a opcao Validacao de
Dados, a seguinte caixa de dialogo surge:

Validagdo de dados ? X

Mensagem de entrada  Alerta de erro
Critério de validacdo

Permitir:

;Qua|q|_|g|'va|g|' e | lgnorar em branco
Dados:

| esta entre 1~

Aplicar alteracdes a todas as células com as mesmas configuracdes

Limpar tudo |

A imagem acima apresentou uma caixa de
didlogo, ela esta dividida em trés guias
(Configuracoes, Mensagem de entrada e Alerta
de erro).

Guia Configuracoes:

-Permite que sejam definidos critérios de
validacao.

Em Permitir:
-Sao exibidas as seguintes opcoes.

Permitir:

| Qualguer valor
‘Qualguer valor

Mimero inteiro

Decimal

Lista

Data

Hora

Comprimento do texto
Personalizado

De acordo com o que sera escolhido, outras
opcoes aparecem.

Veja abaixo:

N
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Validagdo de dados ? >

Configuracdes  Mensagem de entrada  Alerta de erro

Critério de validacdo

rmi

Gamero inteiro = Ignarar em branca

Dados:

| esta entre |

Minimo:

Méximo:

Aplicar alteracdes a todas as células com as mesmas configuracdes

Limpar tudo |

Exemplo com Numero inteiro.

inserir dados invalidos.

Validagdo de dados ? x>

Configuracdes Mensagem de entrada  Alerta de erro
Mostrar alerta de erro apds a insercdo de dados invalidos
Quando o usuario inserir dados invalidos, mastrar este alerta de erro:
Estilo: Titulo:
| Parar || | Participantes
Mensagem de erro:

| Digite até 5 participantes

Limpar tudo |

A B = | D | E | F | G |
1
2 Participantes Este exemplo limita o cadastro de no
3 mdximo 5 participantes por equipe em
"
4 uma conferéncia.
5 N Validagdo de dados
é
7 i Mensagem de entrada  Alerta de erro
8 | Critério de validacio
9 ) PBermitir:
10| Nimero inteiro | B 1gnorar em branco
1 Dados:
9 € menor ouigual a ~
12 e
. Méaxima:
13| . S
14
15
16 . N a . A
] 7— D Aplicar alteracdes a todas as células com as mesmas configuracdes
'\8_ Limpar tudo Cancelar
19 | T T T

Guia Mensagem de entrada:

-Exibe uma mensagem quando o usudario

clica na célula definida.

| Validagdo de dados 7 b

Configuracdes  Mensagem de entrada  Alerta de erro
u Mostrar mensagem de entrada ao selecionar célula

Quando a célula for selecionada, mostrar esta mensagem de entrada:
Titulo:
Participantes

Mensagem de entrada:

O maximo permitido é de 5 participantes. A
v
Limpar tudo Cancelar

Guia Alertade erro:

-Exibe um alerta de erro apds o usudario

Ao digitar uma quantidade acima de 5
participantes, a mensagem serd exibida.

A B = | D | E | F | & |
1
2 Participantes Este exemplo limita o cadastro de no
3 & maximo 5 participantes por equipe em
]
4 | Participantes uma conferéncia.
5 0 maximo
e permitide ¢ de 5
| participantes, Participantes x
7
8 ° Digite até 5 participantes.
9
]0_ ir_ 4 Cancelar Ajuda
11| [ |

Utilizando uma lista para facilitar o cadastro

de secoes do supermercado.

A B C D E F G H
1
2|
3
4 CATEGORIA; Bebidas
5 | PRECO:! Canes e Aves
6 ‘QUANTIDADE:: Cereais
7i ValidagZo de dados ? X Eniatados
8 Frios
9| Configuracses  Mensagem de entrads  Aleta de erro
10, Critério de validacio
1| permitir
12 Lista | @ ignorar em pranco
13 Dados @ Menu suspenso na célula
14| est entre ~
15| Fonte
16| =5HS4:5HS8. £y
17]
18
19 Aplicar alteraces a todas as células com as mesmas configuracdes
2 Lmpartuco Cancetr

Em Permitir, foi definida a opcao Lista.
Em Fonte, foram selecionadas as categorias.
A 8 & D
1
2 CADASTRO DE PRODUTOS
3
4 CATEGORIA: =
.| Bebidas

5 PREGO' Canes e Aves
& QUANTIDADE: Erlatados
7 Frios

N
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Ao clicar na célula C4, automaticamente a
lista surge, veja aimagem acima.

Podemos testar a data na validacdo, no
exemplo a seguir se um funcionario solicitar uma
folga, a data da folga ndo pode ser abaixo da
atual.

A 8 c | D E P
1
2 Solicitagdo de Folga
3 Data de inicio
4]
5 1 1
6 | | Validacéo de dados 7 X
7
8_ | Configuracies  Mensagem de entrada  Alerta de erro
97 Critério de validacdo
IO_ | Permitir:
i 8 e en
|2_ Dados:

2
13

Data de jnicio:

I |=HouEg [#]

15

14

Il Aplicar alteracdes a todas as células com as mesmas configuracdes
18

19 Limpar tudo Cancelar
20 I [ I

No exemplo, utilizamos “é maior do que” e a
funcdo HOJE() para que automaticamente o
sistema faca a busca pela data.

Podemos definir a quantidade de caracteres
na entrada de texto de uma célula. Veja o
exemplo onde iremos definir o nimero maximo
de caracteres para n3o ocupar muito os
comentarios.

Validagdo de dados ? =

i Mensagem de entrada  Alerta de erro

Critério de validacdo

Permitir:

| Comprimento do texto || [ lgnorar em branco
Dados:

|émenor do que El

Ma'g_i!'po:

= £

|:| Aplicar alteracdes a todas as células com as mesmas configuraces

Limpar tudo Ok

| i Cancelar

1.2. Exercicios de Passo a Passo

1. Abra o Microsoft Excel e digite a primeira

ES v 2 £
4 A | B c | o [ r | & H i
1 Pesquisa de Qualidade Educacional

2 |Estado  Regifio Ano2015 Anoc 2016 Ano 2017 Ano 2018 Total Média  Situagio

2. Escreva na planilha os nomes de estados
correspondentes a coluna “A”.

A c | o | E | F | & H
Pesquisa de Qualidade Educacional
Estado Regiio  Ano02015 Ano2016 Ano 2017 Ano 2018 Total Média  Situago
Bahia
Ceard

Espirito Santo
Goids

Parand
Rondénia

Rio de Janeiro

G2 il il il il el |

S&o Paulo

3. Digite as regides correspondentes a cada
estado na coluna “B”.

d A B | ¢ | b | E | F G H |
1 | Pesquisa de Qualidade Educacional
2 |Estado Regido Ano 2015 Ano 2016 Ano 2017 Ano 2018 Total Média  Situaglo
3 Bahia Nordeste
4 |Ceard Nordeste
5 |Espirito Santo  Sudeste
6 |Goids Centro-Oeste
7 |Parand Sul
8 |Rondénia Norte
9 |RiodeJaneiro  Sudeste
10 |Sdo Paule Sudeste

4. Digite os valores que correspondem as
colunas dos anos de 2015, 2016, 2017 e 2018.

4 A | e e e G H
1] Pesquisa de Qualidade Educacional

2 Estado Regido Ano 2015 Ano 2016 Ano 2017 Ano 2018 Total Média  Situagio
3 | Bahia Nordeste 9 7 5 7

4 |Ceard Nordeste Z) Z) 0 1]

5 |EspiritoSanto  Sudeste 8 8 8 8

& |Goids Centro-Oeste 5 6 6 7

7 |Parand Sul 8 8 7 8

8 |Ronddnia Norte 5 6 6 7]

9 |Riodelaneiro  Sudeste 8 9 9 £

10 |S&o Paulo Sudeste 9 8 9 8

5. Digite na coluna “A” abaixo do ultimo
estado as frases: "Maior Média?" e "Menor
Média?" Formate a planilha como demonstrado.

Estado  [Regifo  [Ano2015[Ano 2016 [Ano 2017 |ano 2018 [Total__[Media[situacka |

1 Maior média?
12 Menor média?

6. Formate as seguintes linhas e colunas A11
até D12 com a cor de preenchimento "Ouro,
Enfase 4" A cor da texto serd um "Vermelho".

parte da seguinte planilha. Realize a formatacdo. _~_
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Utilizaremos a funcdo SOMA em cada estado
para achar o total. Escolha a cor "Branca" para os
resultados na coluna "Total".

14
32
24

31
24
£
34

7. Realize o célculo para encontrar a média
na coluna “H” e formate conforme demonstrado.
Calcule o valor da maior média, assim como o
valor da menor média.

8. Na coluna "F" e na linha 13 digite "Nota
Minima" e na linha 14 digite "7" Aplique a
ferramenta "Mesclar e Centralizar".

13 | Nota Minima
1]

9. Na coluna “I”, encontre a situacdo de cada
aluno, determinando aqueles que foram
aprovados e os reprovados. Utilizaremos a
funcdo SE(). =SE(H3>=$%$F$14;"Acima da
Média";"Abaixo da Média")
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=SE(H3>=3$F$14;"Acima da Média";"Abaixo da Média")

Nota Minima

10. Abra uma nova planilha no mesmo
documento e digite os titulos correspondentes ao
novo exercicio. Aplique uma "Borda Inferior
Dupla" no titulo, além das formatacdes conforme
aimagem indicada.

Al e e e e T
1

2 Tabela Internacional

3 Célculo do indice de Massa Corpdrea (IMC)

4

5 Nome  Idade Altura  Peso IMC Resultado Regime [Sim/N&o)
6

11. Descreva os nomes de cada pessoa que
terd o seu Indice de Massa Corporal (IMC)
analisado.

30l ol il

Tabela Internacional

Nome
Fernando
Alberto
Cristina
Sandra
Talio
Joaguim
Vinicius
Wilson
Jodo

Célculo do indice de Massa Corporea (IMC)

Idade

Amanda 1

Altura Peso IMC

Resultado  Regime (Sim/N&o)

12. Descreva a idade e altura de cada pessoa
a ser analisada.

A| A | B | ) D | E | F | G | H |
1]

2 Tabela Internacional

3 | Céleculo do indice de Massa Corpdrea (IMC)

4]

5 | Nome Idade Altura Peso IMC Resultado  Regime (Sim/N&o)
6 | Fernando 41 1,74

7 | Alberto 22 1,63

8_ Cristina 56 1,58

9 | Sandra 13 1,67

10| Tulio 29 1,81

11_ Joaquim 18 1,73

12 Vinicius 25 1,68

13 Wilson 89 1,91

14| Jodo 12 19

15 Amanda 56 1,56

13. Digite o peso de cada uma das pessoas a
serem analisadas e ajuste as colunas.
N



A ] B & D E F G i A B C D E E G H

il Célculo do indice de Massa Corpdrea (IMC)
2 Tabela Internacional 4
3 Célculo do indice de Massa Corparea (IMC) P
4 a Nome Idade Altura Peso IMC Resultado g i’NN
5 Nome Idade Altura  Peso IMC Resultado  Regime (Sim/N3o) t [Emtiac)
6 Fernando a1 1. 78 6 Fernando i3 L74 78
7 Alberto 2 1,63 5 7 Alberto 22 1,63 85
E] Cristina 56 1,58 59 8 Cristina 56 1,58 59
9 Sandra 13 1,67 98 g Sandra 13 1,67 93|
10 Talio 29 1,81 73,1 10 Tulio 29 1,81 75,1
n Joaguim 18 173 64 1 Joaguim 18 1,73 64
i MinkId 2 1,68 0 12 Vinicius 25 1,68 %0
L Wilson 89 191 905 13 Wilsan 89 1,91 30,5
1 Jodo 12 19 2 14 Jodo 12 1,8 98
15 Amanda 56 1,56 1106
15 Amanda 56 1,56 110,6
16
17 Quadro IMC
. . . 18 IMC Resultado
. 19 0 Muito Magro
14. Realize os ajustes descritos nas colunas, -
. ~ s . 20 19 Normal |
nas linhas e as formatagdes necessarias. = e
22 30 Obeso
23 40 Obesidade grave
A B & D E F G H
=
2 Tabela Internacional ~ .
3 Calculo doindice de Massa Corpérea (IMC) 17’ Faga a formatacao de tOda planllha
2 conforme aimagem indicada.
Regime
Nome Idade Altura Peso IMC Resultado g e
5 (Sim/Ndo)
6 Fernando 41 1,74 78
7 Alberto 2 1,63 85 2 3 & B £ £ £ s
8 Cristina 56 1,58 59
a sandra 13 1,67 98 2 Tabela Internacional
10 Tulio 29 1,81 751 3 Calculo do indice de Massa Corpdrea (IMC)
1 Joaquim 18 1,73 64 o3
12 Vinicius 25 1,68 90 _ Nome Idade Altura Peso Mc Resultado '_?Eg'mf
13 wilson 89 1,91 90,5 5 (Sim/Néio)
14 Jodo 12 1,9 9g 53 Fernando 41 1,74 78,00
15 Amanda 56 156  110,6 4 Albeilc 2o Lod: | 8500
8 Cristina 56 1,58 59,00
9 sandra 13 1,67 58,00
10 Tulio 29 1,81 75,10
1 Joaguim 18 1,73 64,00
1 H 1 12 Vinici 25 1,68 90,00
15. Formate o restante da planilha inserindo
13 Wilson 89 1,91 50,50
14 Jodo 12 19 98,00
bordas ecor de fundo 15 Amanda 56 1,56 | 110,60
16
17 Quadro IMC
A B c D £ 3 s H 18 IMC Resultado
19 0 Muito Magro
i 20 13 Normal
2 Tabela Internacional 21 25 |Sobrepeso
3 Célculo do indice de Massa Corparea (IMC) = = Obeso
7 23 40 Obesidade grave
Regime
Nome Idade Altura Peso iMc Resultado : g %
5 (Sim/Néo)
6 Fernando 41 1,74 78| o
= s S = 18. Calcule os valores de IMC assim como os
.
8 Cristina 56 1,58 59
- Srs T valores de resultado.
10 Talio 29 1,81 75,1
1 Joaguim 13| 1,73 64
12 Vinicius 25 1,68 90, A B < D E F G H
13 Wilson g9 1,91 90,5 1
14 1030 12 19 a3 2 Tabela Internacional
.
15 Amanda 56/ 1,56 110,6) i Célculo do indice de Massa Corpdrea (IMC)
Nome T Altura | Peso | mc Ressriiado bging
5 (sim/Ndio)
3 Fernando 41 1,74 78,00 25,76 Sobrepesa
4 H M. N N = 7 Alberto 22 1,63 85,00 31,99 Obeso
16. Na célula B17 inicie a digitacao do 5 = = T i e T o
9 Sandra 13 1,67 98,00 35,14 Obeso
quadro IMC e formate conforme demonstrado. © Taio > v | a0 | 25 | nerma
1 Joaquim 18 1,73 64,00 21,38 Normal
12 Vinicius 25 1,69 90,00 31,89 Obeso
13 Wilson 89 1,91 90,50 24,81 Normal
14 osa 12 1,9 98,00 27,15 Sobrepesa
15 [Amanda 56 1,56 110,60 | 4545 |Obesidade grave
16
17 Quadro IMC :$C$23;2;VERDADEIRO)
18 IMC
19 0 Muito Magro
20 19 Normal
21 25 Sobrepeso
22 30 Obeso
23 40 Obesidade grave

19. Finalize esta planilha encontrando os
resultados da coluna "H”.
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HE - Je || =SE(F6<=24,99;"No";"sim")

A | B | C | D | E | F | G H
1
2 Tabela Internacional
35 Célculo do indice de Massa Corpdrea (IMC)
4

Nome idade Altura Peso mc Resultado Regrmﬂe

5 (Sim/Ndio)
6 Fernando 41 1,74 78,00 25,76 Sobrepeso Sim
7| Alberta 22 1,63 85,00 31,99 Obeso Sim
8 | Cristina 56 1,58 59,00 23,63 Normal Nio
9 | Sandra 13 1,67 98,00 35,14 Obeso Sim
10 Tulio 29 1,81 75,10 22,92 Normal Nio
1| Joaquim 18 1,73 64,00 21,38 Normal N30
12 | Vinicius 25 1,68 90,00 31,89 Obeso Sim
13 | Wilson 89 191 90,50 24,81 Normal Nio
14 | Jodo 12 19 98,00 27,15 Sobrepeso Sim
15 Amanda 56 1,56 110,60 45,45 | Obesidade grave Sim

20. Abra uma nova planilha no mesmo
arquivo e digite os titulos correspondentes.

Dia:

Mercados Barat3o - Relatério de Vendas

[ CEE RS SR

Filial Janeiro  Fevereiro  Margo Total Media

21. Digite os nomes de cada filial na coluna
“B” e ainda na coluna B, digite Maior Venda,
Menor Venda, 27 Maior e 2% Menor.

A | B | C | D | E | F | G |
i Dia
2._
3 | Mercados Baratdo - Relatdrio de Vendas
4._
5 | Filial Janeiro | Fevereiro  Margo Total Média
6 | Madureira
| Tijuca
8 | Méier
9 | Freguesia
10|
11 Maior Venda
12 Menor Venda
13 | 22 Maior
14 228 Menor

22. Digite os valores correspondentes as
vendas de cada filial nos trés meses e ajuste as
colunas conforme demonstrado.

A | B C D E F G
1] Dia:
2_
3 | Mercados Baratdo - Relatdrio de Vendas
4,
5 | Filial Janeiro Fevereiro Margo Total Média
6 | Madureira R$ 30.000,00 RS 25.000,00 RS 45.000,00
7 | Tijuca RS 15.000,00 R$ 19.000,00 RS 17.000,00
L Méier R$ 12.000,00 R$ 16.000,00 RS 18.000,00
9 | Freguesia RS 30.000,00 RS 27.000,00 RS 25.000,00
10
11 | Maior Venda
12 Menor Venda
13 22 Maior
14 22 Menor

23. Formate as planilhas com as cores
demonstradas e aplique as bordas.

A B C D E E G
1] Dia
2_
3
4]
5_
6 | Madureira RS 30.000,00 | RS 25.000,00 | RS 45.000,00
7| Tijuca RS 15.000,00 | RS 19.000,00 | RS 17.000,00
8 | Méier RS 12.000,00 | RS 16.000,00 | RS 18.000,00
9 | Freguesia RS 30.000,00 | RS 27.000,00 | RS 25.000,00
10
11 Maior Venda
12 Menor Venda
13 22 Maior
14 22 Menor

24. Calcule os valores de total, os valores de
meédias, assim como os valores de maior e menor
venda.

A B € D E F G
1] Dia:

2,

3

4

5,

6 | Madureira RS 30.000,00 | R$ 25.000,00 | RS 45.000,00 | RS 100.000,00 | RS 33.333,33
7| Tijuca R$ 15.000,00 | RS 19.000,00 [R  17.000,00 | RS 51.000,00 | R$ 17.000,00
8 | Méier RS 12.000,00 | RS 16.000,00 [ RS  18.000,00 | RS 46.000,00 | RS 15.333,33
9 | Freguesia RS 30.000,00 | R$ 27.000,00 | RS 25.000,00 | RS 82.000,00 | RS 27.333,33
10

1] Maior Venda | R$ 30.000,00 | R$ 27.000,00 | RS  45.000,00 | RS 100.000,00 | RS 33.333,33
12 MenorVenda | RS 12.000,00 | R$ 16.000,00 | RS  17.000,00 | RS 46.000,00 | RS 15.333,33
13 22 Maior

14 22 Menor

25. Realize os célculos correspondentes a
segunda maior venda assim como para a segunda
menor venda. Para finalizar encontre a data do
dia atual.

A B € D E F G
1 Dia: 17/07/2019

S

3

4]

5_

6 | RS 30.000,00 | RS 25.000,00 | RS  45.000,00 | R$ 100.000,00 | R$ 33.333,33
7 Tijuca RS 15.000,00 | RS 19.000,00 | RS  17.000,00 | R$ 51.000,00 | R$ 17.000,00
3: Méier RS 12.000,00 | RS 16.000,00 | RS 18.000,00 | R$ 46.000,00 | RS 15.333,33
] Freguesia RS 30.000,00 | RS 27.000,00 | RS  25.000,00 | R$ 82.000,00 | R$ 27.333,33
10’

1 MaiorVenda | R$ 30.000,00 | R$ 27.000,00 | RS  45.000,00 | R$ 100.000,00 | R$ 33.333,33
12| Menor Venda | RS 12.000,00 | RS 16.000,00 | RS 17.000,00 | RS 46.000,00 | RS 15.333,33
13 22 Maior RS 30.000,00 | RS 25.000,00 | RS  25.000,00 | R$ 82.000,00 | R$ 27.333,33
14 22 Menor RS 15.000,00 | RS 19.000,00 | RS  18.000,00 [ R$ 51.000,00 | RS 17.000,00

26. Abra uma nova planilha no mesmo
documento e digite o titulo correspondente ao
novo exercicio, assim como os dados de cada
departamento.

A | B | ¢

|Loja Moda Web

|Lista de Departamentos
Feminino

Masculino

Infantil

[ T A IR S TS I U TR

N
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27. Digite os demais titulos da planilha

informe os cédigos dos produtos e os nomes de
cada produto.

A | B | C | D

_|Lista de Departamentos Cddigo

Loja Moda Web

Produto
1 Shorts

Departamento

3. Férmulas: Utilize das funcbes Soma,

Média, Maximo e Minimo para determinar os
valores buscados.

4. Salve a planilha com o nome de Exercicio 1

Feminino

aula 1.

2 Gravata
3 Pijama
4 Camiseta

Masculino
Infantil

5 Cueca

6 Calga

10 7 Bermudas
11 8 Calgados

W e |~ || w bW =

5. Feche o Excel.

6. Em um novo arquivo, digite os dados da

tabela a seguir:

28. Formate a planilha aplicando as bordas e
as cores de fundo correspondentes, além de
aplicar uma validacao de dados de lista na coluna

| A B C D
‘D 1 |Produto| Quant. |Valor Unit.| Vendas
2 | Camisa RS 2900 | R$ 145
A | 2 | ¢ | D | 3 | Blusa R$ 30,00 | RS )
1 Loja Moda Web 4 | Calca i R% 70,00 | R 10|
2 5 | Blusa ;] R$ 2500 | R 200,00
3 |Lista de Departamentos |Cédigo |Produto |Departamento 6 Calca 11 RS 80,00 | RS 1 (i
4 Femini_no 1|Shorts _ 7 {_."‘Elm-lga 20 RS ?Ejﬂﬂ' B% 1,500 0
5 Mascu-llno 2 G_r_avata Mascu_llno 8 | Camisa Py RS 5000 | R 300,01
6 |Infantil 3|Pijama Infantil - -
7| 4|Camiseta g | Camisa : Rs SU,W Al :
8 | 5|Cueca Masculino 10 | Camisa 50 R$ 2900 | R3 450,
g b|Calca 11| Blusa 6(0 R$ 30,00 | R% 10,0
10 | 7|Bermudas |Feminino 12 [‘,3|.;:3 E RE m)m 3 50 O
L B|Calgados 13| Camisa R$ 25,00 [ R$ 200.0C
14| Blusa R$ 90,00 | RS X
15| Calca RS 75,00 ] 10, O
1.3. Exercicios de Fixacao 16| Blusa 8 | R$ 5000 | RS 4000
17| Calca R$ 2900 | R$ 174
. . . 18| C R$ 30,00 $ 150,01
1. Em um novo arquivo de Excel, digite os ml Sl :

dados da tabela abaixo.

A B c D
i Area/Ano| Ruim | Bom |Otimo
2 Sadde| 45 21 12
3 Social, 22 28 18
4 Economia 10 40 25
5 Lazer| = 60 13
8 Educacgiio| == 18 8
7 | Total
& Média Valores
9 Maior Valor
10 Menor Valor

2. Agora, aplique formatacoes, como cor de

fundo, e cor do texto.

N
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7. Digite os dados referente a tabela auxiliar:




LT - R I S R ]

-]

10 Fungio Exemplo Definigio

11| Maior | sMAIDR{intervalo;posigio] [1%, 2%, 35... Maior valor do intervalo
12 Menor | sMENOR{Intervalo;posicao) (15, 29, 3%... Menor valor do intervalo
13 12 Malor venda

14 2 Malor Venda
15| 3* Malor Venda
16 12 Menor Venda
17 22 Menor venda
8. Aplique formatacoes, cor de

preenchimento o uso de bordas, estilo de moeda
e cor do texto.

9. Férmulas: Para descobrir o menor valor,
utilizar a funcdo =menor(), e para calcular o maior
valor, utilize a funcdo =maior().

10. Salve a planilha com o nome produtos em
estoque.

11. Feche o Excel.

12. Em um novo arqui, digite os dados da
tabela abaixo:

| A _ B _ C D
2
3 Professor: Pedro José da Silva
4 Matéria: Portugués
5 Média Aprovagéo: ]
6
7 Bimestres
a Aluno 1% > >
9 Jodo 8 3,9
10 Maria 4 T T
11 Zé 10 9 8
12 Hugo 4 4 7
13 Ana a 2] 7
14 Joana 9 9.5 10
15 Luis T [} &

13. Insira os demais dados, correspondentes
atabela:

4* Média Situagao

14. Aplique formatacoes, como cor de
preenchimento e bordas.

15. Férmulas:

Na coluna Média, calcular a média com base
nas notas dos alunos, usar a funcdo =médial).

Na coluna maior situacao, usar a funcdo SE(),
para descobrir os alunos aprovados e
reprovados.

16. Salve a planilha com o nome Boletim.

17. Feche o Excel.

18. Em um novo arquivo, digite os dados da
tabela abaixo :

A | 8 | € | b | E F
CONTROLE DE NOTAS DE ALUNOS
awno | 1-8m | zBim | s-eim | a-Bim | mEDia
| 10Ao 5,00 6,00 3,00 4,00
| MARCIA | 7,00 7,00 8,00 6,00
| Jjost 5,90 500 | 400 6,50
| JoANA | 5,00 7,00 6,00 5,00
GISELE | 5,00 7,00 goo | 1000
| MARCIO| 6,00 7,00 2,00 3,00

| moisés | 1000 | 9,00 9,00 8,00
10| MARIA [ 390 8,60 7,90 8,00
11 |GERALDO| 6,00 7,00 9,00 4,00

12 | MARCD | 10,00 10,00 8,00 9,50

[F-R - - - BT R SR N

19. Insira os demais dados, correspondentes
atabela:

N
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G H | 1
| TABELA DE SITUACOES
2 CONCEITO Média Conceito
3 [1] reprovado
4 5 regular
a 6 bom
] 7 muito bom
T 9 atimo
8
9
10
1
12

20. Aplique formatacdoes, como cor de
preenchimento, cor do texto, mesclar, centralizar
e bordas.

21. Aplique a férmula da média e a formula
do =PROCV/(), para retornar o conceito de cada
aluno.

22. Salve a planilha com o nome controle de
notas de alunos.

23. Feche o Excel.

24. Em um novo arquivo, digite os dados da
tabela abaixo:

A B C
|
2
M CODIGO  PRODUTO PRECO
4 Teclado RS 55,50
5 Mouse RS 25,90
(] Gabinete RS 72,00
7 Impressora RS 150,00
gl Pendrive RS 32,50
9 DvD RS 2,50
10 Fone RS 45,00

25. Agora, aplique formatacoes conforme o

modelo proposto digitado anteriormente.

26. Aplique o sistema de validacao de dados

60, deve conter uma mensagem de entrada
alertando do minimo e maximo permitidos.
Defina uma mensagem de alerta de erro. Ela vai
aparecer no momento em que o operador digitar
um valor e pressionar a tecla Enter.

27. Faca alguns testes no momento de
cadastrar os produtos.

28. Salve a planilha com o nome cadastro de
produtos.

que permita que seja digitado valores entre 1 e_~_
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nﬁ Excel 2019 Avancado

o 2019 2. Funcoes De Texto

Avancado

Aula

2.0.1. Funcoes de Texto

. ormulas de Texto é uma férmula que
retorna texto. As formulas de texto usam o
operador ( &) para trabalhar com células de texto
e string de texto entre aspas.

Servem também para unir os resultados de
diferentes férmulas em uma Unica célula. Como
unir os resultados de diferentes férmulas em uma
Unica célula.

O Microsoft Excel permite o uso inteligente
de férmulas para o trabalho com textos.

Seja para extrair parte do texto de uma
célula ou montar outra combinacdo de
caracteres, as funcoes de texto sdo muito Gteis
no nosso dia a dia.

2.0.2. Funcao TEXTO

A funcdo TEXTO permite que vocé altere a
maneira de exibir um numero aplicando
formatacao a ele com cddigos de formatacao.

Isso é util quando vocé deseja exibir
numeros em um formato mais legivel ou deseja
combinar nimeros com texto ou simbolos.

Em sua forma mais simples, a funcao TEXTO
diz:

=TEXTO(valor que vocé deseja formatar;
“Codigo de formatacao que deseja aplicar”)

Veja o exemplo:

B2 - Fe =TEXTO(A2;"dddd")
A B C
1
2 07/11/2014 sexta-feira
01/03/2005 terca-feira

2.0.3. Funcao EXT.TEXTO

A funcdao EXTTEXTO retorna um nudmero
especifico de caracteres de uma cadeia de texto,
comecando na posicao especificada, com base no
numero de caracteres especificado.

A funcdo EXT.TEXTO sempre conta cada
caractere, tanto de um byte como de dois bytes,
como 1, ndo importa qual seja a configuracao
padrao do idioma.

Sua Sintaxe seria:

=EXTTEXTO(TEXTO; N°
INICIAL; N° DE CARACTERES)

CARACTERE

Veja o exemplo:

B2 - Je =EXT.TEXTO(AZ;5;10)

A . B C D
Proprietario :Nome

Sobrenome

2 |Ana Luiza

3]

2.0.4. Funcao Esquerda

Funcdo ESQUERDA retorna o primeiro
caractere ou caracteres em uma cadeia de texto
baseado no nimero de caracteres especificado
por vocé.

Digamos que vocé tenha uma empresa,
organize seu estoque de produtos em uma
planilha do Excel, e precise de uma lista com os
codigos dos produtos, mas quer apenas os seis
primeiros digitos deles.

Neste caso, a funcao ESQUERDA encaixa-se
perfeitamente.

Sua sintaxe seria:

=ESQUERDA(TEXTO;NUMERO
CARACTERES)
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Veja o exemplo:

B2 = fe || =ESQUERDA(A2;3)

A B C D
Sobrenome

Proprietario ér—Jome

9 |Ana Luiza Ana

3]

2.0.5. Funcao Direita

DIREITA retorna o Uultimo caractere ou
caracteres em uma cadeia de texto, com base no
numero de caracteres especificado.

Esta funcao é basicamente igual a funcao
ESQUERDA apenas invertendo a ordem do
caractere que é retornado.

Sua sintaxe seria:

=DIREITA(TEXTO;NUMERO

CARACTERES)
Veja o exemplo:
B2 ~ Ffe =DIREITA{A2Z;5)
A B & D

Proprietério :Nome  Sobrenome

2 |Ana Luiza

3]

2.0.6. Funcao CONCAT

Esta funcao substitui a funcao
CONCATENAR. No entanto, a funcdo
CONCATENAR permanecerd disponivel para
compatibilidade com versoes anteriores do Excel.
A funcido CONCAT combina o texto de varios
intervalos e/ou cadeias de caracteres, mas nao
oferece o delimitador ou argumentos.

Se a cadeia de caracteres resultante exceder
32767 caracteres (limite da célula), CONCAT
retornara o seguinte erro:

#VALOR!
Sua sintaxe seria:

=CONCAT(Texto; Texto)

Veja o exemplo:

c2 W Fe

=CONCAT(A2;B2)

NUmero

Cdédigo

Categoria

2.0.7. Funcao LOCALIZAR

A funcdo LOCALIZAR do Excel informa a
posicdo de determinado texto dentro de uma
sequéncia maior.

Por exemplo, para localizar a posicdo da letra
"m" na palavra "primo", vocé pode usar a seguinte
funcao:

=LOCALIZAR("m"; "primo")

Também é possivel procurar palavras dentro
de outras palavras. Por exemplo, a funcao:

=LOCALIZAR("linha"; "sublinha")

Retorna 4, porque a palavra "linha" comeca
no quinto caractere da palavra "sublinha".

Veja o exemplo:

2.0.8. Funcao UNIRTEXTO

A funcdo UNIRTEXTO combina o texto de
varios intervalos e/ou cadeias de caracteres e
inclui um delimitador especificado por vocé entre
cada valor de texto que serd combinado. Se o
delimitador for uma cadeia de caracteres de
texto vazia, essa funcdo concatenara
efetivamente os intervalos.

=UNIRTEXTO ("VERDADEIRO;"O"" sol*"
vai" brilhar” forte™" amanhda.”)

N
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Sua sintaxe seria:

=UNIRTEXTO(delimitador;ignorar_vazio;texto1;

[texto2],...)

B12

0o s o e W N —

5 =3

Veja o exemplo:

A £ || =UNIRTEXTO(" ";1;83:89)

B

Estamaos

juntando

todas estas células

com o método

desta aula

Resultado
Estamos juntando todas estas células com o método desta aula

2.0.9. Fungio NUM.CARACT

A funcdo NUM.CARACT retorna o nimero

de caracteres em uma cadeia de texto. Conta os
caracteres presentes em uma tabela sem
discriminar os espacos em branco.

D1

Sua sintaxe seria:

=NUM.CARACT.(texto)
Veja o exemplo:
- fe || =NUM.CARACT(C1)
A B C D E

1 mJoéo Guilherme 14

2.1. Exercicios de Passo a Passo

1. Abra o Microsoft Excel e digite os titulos

correspondentes a planilha assim como as notas.

A 1 B 1 C 1
Motal

Mota 2 Média

== I = VR R S T R S
[ IR R N e R D = [ = N =
h 0D 0O h LN ~] 0O

2. Aplique a formatacao de bordas e cores
das células. Utilize do Zoom para tornar mais facil
a visualizacao da planilha.

3. Formate o resto da planilha e calcule os
resultados de média.

€2 - fe | =MEDIA(A2:B2) & SE(MEDIA(A2:B2)>=8,5;" Aprovado™;" Reprovado")

C D | E | E | G | H | | | J
Média

8,5 Aprovado
7.5 Reprovado
5,5 Reprovado
6,5 Reprovado
8,5 Aprovado
6,5 Reprovado
5,5 Reprovado

-
z

a\oammtn-um%m
~

mmmwmmm%b

CNENRE ST SRR

4. Abra uma nova planilha no mesmo
documento e digite os titulos correspondentes.

| A 1 B 1 C ]
1 ‘{PAGAMENTG DE IPVA
2 |PROPRIETARIO PLACA  COD.PGTO

—

5. Ajuste as larguras de cada coluna, e digite
os nomes dos proprietarios de cada veiculo.

A . E . .

PAGAMENTO DE IPVA
PROPRIETARIO PLACA
|Sidney Sanche

Ameérico Heler

COD.PGTO

Francisco Macedo

Antdnio Thorman

|Gustavo Spode
Jodo Leal

=D == R B = R R e R

Lerona Alves

Henrique Goulart

10|

6. Na coluna “B”, digite as placas

_~.correspondentes a cada um dos veiculos.
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A E C A B | : R 5
i LY ' PiE AT | . SR i 1 PAGAMENTO DE IPVA
2 PROPRIETARIO PLACA COD.PGTO PREFIXO-PLACA | FINAL-PLACA
1 pAGAMENTG DE Ipu"ﬂ' 3 Sidney Sanches 1AX-3045 1
| e = 4 | Américo Heler IGM-6754 2
2 IPRGPRII:—I',&RIG PLACA COD.PGTO . TR S
3 |sidney Sanche IAX-3045 e o
1 e 8 | Jodo Leal IDF-3425 3
4 |Américo Heler IGM-6754 9 Lerona Alves IE1-8790 3
| B 10 Henrigue Goulart 1GM-5544 1
5 |Francisco Macedo IFO-6555
6 |Antdnio Thorman IE}-9077
7 |Gustavo Spode IFO-7888 10. Encontre o resultado correspondente a
8 |lo3o Leal IDE-3425 coluna “F” e formate conforme demonstrado.
g |Lerona Alves IEJ-8790
10 |Henrique Goulart IGM-5544 o 2] o
1 A B [ 5 D E F G
1 | PAGAMENTO DE IPVA ] i
2 PROPRIETARIO PLACA COD.PGTO PREFIXO-PLACA | FINAL-PLACA
3 Sidney Sanches 1AX-3045 1 1AX a5
«“« » o o 4 . mérico Heler |
7' Na COIuna C ’ dlglte Y COdIgO que ‘:’T F:nciscu I\:a:ledu Ili’;l:;;: : II(;: ::
corresponde a cada um dos veiculos da nossa N e . -
planilha. b - =
10 Henrigue Goulart 1GM-5544 a2 IGM a4

A B C
1| PAGAMENTO DE IPVA 11. Encontre o resultado correspondente a
- ;PRGPRIEF,&RIG L P coluna “G” e formate conforme demonstrado.
3 |Sidney Sanche IAX-3045 1 f
G3 - f =DIREITA(B3;2)
4 :,ﬂ.méricu Heler IGM-6754 2 1 A e 5 s 5
5 | Francisco Macedo IFQ-6555 2 TR PREFIXO-PLACA | FINAL-PLACA
6 |Anténio Thorman IEJ-9077 1 B oeal s =
7 |Gustavo Spode IFQ-7888 2 B e s =
8 |Jodo Leal IDF-3425 3 [ atoies Torss | or =
9 |Lerona Alves IEJ-8790 3 = = :
10 :Henrique Goulart IGM-5544 1
12. Abra uma nova planilha no mesmo
8. Conforme demonstrado. formate a documento e digite os titulos correspondentes a
planilha. novo exercicio.
A B C | A | B | C . D

] 1 PAGAMENT[;.D.E"IP.VA 1 :Nome Completo Nome Sobrenome Sobrenome, Nome
2 | PROPRIETARIO PLACA | COD.PGTO
3 | Sidney Sanches 1AX-3045 1 13. Digite os nomes completo de cada
4 Américo Heler IGM-6754 2 pessoa, na coluna “A’.
5 | Francisco Macedo IFO-6555 3
B Antdnio Thorman IEI-9077 1 B A J = D |
T Gustavo Spude IFO-7388 2 1 |Mome Completo  Mome Sobrenome Sobrenome, Nome
0 1030 Leal IDF-3425 3 2 |Marcus Gorodzicki

T 3 |Marcelo Andrade
g | Lerona Alves IEJ-8790 3 BN Marcia Martins
10 Henrique Goulart IGM-5544 1 5 |Alice Arai

14. Na coluna “B”, retorne apenas o primeiro
nome utilizando dos dados da coluna “A”.

9. Na coluna “F” e na coluna “G”, digite a
planilha auxiliar e formate conforme
demonstrado.

N
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B2 - F= || =ESQUERDA(A2;LOCALIZAR(" ";A2)-1)
| A B & | D | E | F |
1 Nome Completo Nome Sobrenome Sobrenome, Nome
2 |Marcus Gorodzicki |Marcus
3 |Marcelo Andracde |Marcelo
4 |Marcia Martins Marcia
5 |Alice Arai Alice

15. Na coluna “C” retorne apenas o segundo
nome utilizando dos dados da coluna “A’.

2 ) S« || =DIREITA{A2;NUM.CARACT(A2)-LOCALIZAR(" ";A2))
A B G D | e O G |

1 |Nome Completo  Nome Sobrenome Sobrenome, Nome

2 |Marcus Gorodzicki Marcus |Gorodzicki

3 |Marcelo Andrade Marcelo |Andrade

4 |Marcia Martins Marcia Martins

5 |Alice Arai Alica Arai

16. Na coluna “D”, retorne o sobrenome e
nome utilizando dos dados da coluna “C” e “B”.

D2 = S =CONCAT(CZ;", ";B2)

[ A | B | C D
1 [Nome Completc MNome Sobrenome Sobrenome, Nome
2 |Marcus Gorodzicki Marcus — Gorodzicki |Gorodzicki, Marcus
3 |Marcelo Andrade Marcelo Andrade
4 |Marcia Martins Marcia Martins
5 |Alice Arai Alice Arai Arai, Alice

2.2. Exercicios de Fixacao

1. Digite os dados da tabela indicada.

A B C D
1
2 | ]
S .
4
5 Betina Rodrigues
] Vera Borges
7 Ivo Pitanga
8 Terezinha Nunes
9 Carlos Paz
10 Daniela Barcellos
n Lorena Alves
12 Henrique Marques
17

2. Agora, aplique formatacoes, como cor de
fundo, e cor do texto.

3. Férmulas:

Utilize das funcoes DIREITA aninhada com

ESQUERDA para
buscados.

determinar os valores

4. Salve a planilha com o nome de Exercicio 1
aula 2.

5. Feche o Excel.

6. Digite os dados da tabela préoxima tabela
indicada.

P = Lot
3 | |copiGo FILMES GENERO
4 | |Al1D1 A Cidade das Sombras
5 | |D1o2 A Duguesa
6 | |A102  |AFadados Dentes
7 | |F100 A vida por um Délar
g R102 Algo em gue Acreditar
9 | |c100 Amigos Amigos, Mulhres a parte
10| €101 |casa Da M3e Joana
1 D103 Conspiracao
12| |D104  |Divida
13 | (D105 Era uma Vez...
14| |[c102__|Formiguinhaz
15| 5101 Halloween H20 - Vinte anos depois
16 D103 O Curioso caso de Benjamin Button
17| D104 O Menino do Pijana Listrado
18| |s102 |0 Mistério de Lulu
IQ; D105 0 Show de Truman - O Show da vida
20| |s103  |Olhos de serpente
21| |D106 Por uma noite apenas
22| |c108  |Quem vai ficar com Mary?
23 | 5104 Um crime perfeito

7. Insira os demais dados, correspondentes a

tabela:

as funcdes, NUM CARACT, LOCALIZAR E_~_
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D [ E | F [ G | H

2

3 | GENERO

4

5

6 [ indice | GEnero|
T R Romance
8 A Aventura
g F Faroeste
10 5 sSuspense
1 D Drama
12 C Comédia
13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

8. Aplique formatacoes, cor de

preenchimento o uso de bordas e Negrito nos
titulos.

9. Férmulas:

Para descobrir o Género do filme utilize uma
juncao entre as funcoes PROCV e a funcao
ESQUERDA.

10. Salve a planilha com o nome Filmes por
Géneros.

11. Feche o Excel.

12. Digite os dados da tabela préoxima tabela
indicada.

A B L e D
1 4
2 | Concurso Data Mensagem
3 | Caixa 12/12/2019
4 | Banco do Brasil  16/09/2019
5 | CEEE 20/12/2019
6 | Prefeitura 06/11/2019
?._

13. Férmulas:

Na coluna Mensagem, concatene a seguinte
frase: “O concurso do (a) caird num(a), com o
nome do concurso e o dia da semana na qual o
concurso ird ocorrer. Exemplo de como deve ficar
a primeira sentenca: O concurso do (a) Caixa
caira num(a) quinta-feira.

14. Salve a planilha com o nome Mensagem.

15. Digite os dados da tabela préoxima tabela
indicada.

A B

Bl NOME___ PRIMEIRALETRA MAIUSCULA
2 |maria eduarda
3 |luis henrique

4 |paulo gustavo
5 |fernando tavares
6
7
3
9

suzana rodrigues
alberto augusto
sandra teresa
guilnerme azevedo

16. Insira os demais dados, correspondentes
atabela.

(T D E
SOBRENOME NOME UNIRTEXTO

17. Aplique formatacbes, como cor de
preenchimento, cor do texto e bordas.

18. Apligue a funcdo PRI.MAIUSCULA
aninhada com a funcido TEXTO, para retornar o
resultado desejado na coluna B.

19. Aplique a funcdo EXTTEXTO aninhada
com a funcdo LOCALIZAR, para retornar o

N
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resultado desejado na coluna C.

20. Aplique a funcdo ESQUERDA aninhada
com a funcdo LOCALIZAR, para retornar o
resultado desejado na coluna D.

21. Aplique a funcdo UNIRTEXTO para
retornar o resultado desejado na coluna E.

22. Salve a planilha com o nome Texto.

23. Feche o Excel.

24. Digite os dados da tabela préxima tabela
indicada.

_ A B &

1| NOME CODIGO | SALARIO

2 Paulo Santos| 1503 RS 760,00
3 Sueli Costa 1802 RS 980,00
4 MauroLima| 2901 RS 960,00
5 Pedro Moura| 1202 RS 102,00
6  Carla Silva 1301 | R$1.230,00
7 | Ana Mota 2904 | R$2.356,00
8 | Rosa Lessa 2203 RS1.540,00

25. Insira os demais dados, correspondentes
atabela.

D E
DEPARTAMENTO TIPO

modelo acima.

A

B

C

D

E

NOME

CODIGO

SALARIO

DEPARTAMENTO

TIPO

Paulo Santos

1503

RS 760,00

PROD

HORISTA

Sueli Costa

1802

RS 980,00

CONTAB

HORISTA

Mauro Lima

2901

RS 960,00

ADM

MENSALIDADE

Pedro Moura

1202

RS 102,00

CONTAB

HORISTA

Carla Silva

1301

R$1.230,00

ADM

HORISTA

Ana Mota

2904

R$2.356,00

VENDAS

MENSALIDADE

W ~N W EwWw N =

Rosa Lessa

2203

R$1.540,00

PROD

MENSALIDADE

27. Na coluna D, defina o departamento de
cada funcionario, sendo dentro de quatro
possibilidades: ADM, CONTAB, PROD OU
VENDAS. Use a funcdo ESCOLHER aninhada
com a FUNCAO DIREITA para solucionar esta
coluna. Considere que funciondarios com o cédigo
terminando com o nimero 1 sdao ADM, com o
final de cédigo sendo o niimero 2 sdo CONTAB,
com o final de nimero 3 sdo PROD e com o final
de nuimero 4 sao VENDAS. Obs: a funcao
ESCOLHER serd melhor explicada nas aulas
seguintes, mas a mesma é muito simples, ela é
utilizada para escolher um valor em uma lista de
valores pré-definida, sua sintaxe seria:
=ESCOLHER(nUim_indice;valor1;valor2;...)

28. Na coluna E determine se o funcionario é
Horista ou Mensalista utilizando da funcao
ESCOLHER aninhada com a funcao ESQUERDA
considere que funciondrios com o cddigo
iniciando com o nimero 1 sao horistas e aqueles
que se

29. Salve a planilha com o nome Cadastro de
Funcionarios.

30. Feche o Excel.

26. Agora, aplique formatagdes conforme o_~_
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nﬁ Excel 2019 Avancado
Ercel 209 3. Funcoes Logicas

Avancado

Aula

3.1. Funcoes Légicas

3.1.1.FuncaoE

A Funcado E determina se todas as condicoes
em um teste saio VERDADEIRAS. Vamos

um exemplo do dia a dia para entender a funcao
E: Quero sair a noite com meus amigos, mas
tenho duas condicdes para que isso aconteca.
Para eu sair a noite é necessério que eu ndo tenha
prova na faculdade e que eu esteja com dinheiro.
Entao eu sé vou sair se eu nao tiver e prova e
estiver com dinheiro.

Digamos que nao tenha prova naquela
semana, mas estou sem dinheiro nenhum, sendo
assim, o meu resultado seria um FALSO, pois ndo
vou ter como sair, devido a um dos meus termos
condicionais nao serem verdadeiros. A sintaxe da
funcdo seria:

=E("comparacdo 1”; “comparagdo 2"...)
D3 M fe || =E(B5>=13;C5>1,7)

A B C D
1 Critérios para competic@o

2 | Ter 13 anos ou mais e altura minima de 1,70.
3

4 | Aluno ldade Altura Situagdo

5| Pedro 10 1,73 FALSO

3.1.2. Funcao OU

A funcao OU determina se alguma condicdo
em um teste é verdadeira.

Digamos que para se classificar um time
precisa de 33 pontos OU de 8 vitérias.

A funcao OU vai retornar verdadeiro caso o
time tenha alcancado 33 pontos no campeonato
ou entdo tenha atingido 8 vitorias.

< (Menor que)

>= (Maior ou igual a)

<= (Menor ouigual a)

<> (Diferente de).

A sintaxe da funcao seria:

=0U(“valor1”, “valor2”, ...). Veja o exemplo:

D5 - £ | =0U(B5»=13;C5>1,7)

A B C D
Critérios para competi¢cdo

1
2 | Ter 13 anos ou mais ou altura de 1,70 ou mais.
3
4 Aluno |dade Altura Situagdo
g Pedro 10 1.73 WERDADEIRO
3.1.3. Fungao SE-E
Chamamos de Funcdo SE-E quando

aninhamos a funcao SE afuncaoE.

A funcdo E, tem o principio semelhante a
funcao SE e serve para determinar se uma ou
mais condicdes sao verdadeiras ao mesmo
tempo.

No geral, esta funcdo ¢é utilizada para
complementar outras funcbes como, por
exemplo, a funcao SE.

Como SE-E nado seria uma funcao
propriamente dita, mas sim uma funcao aninhada
ela poderia ser descrita de varias formas, mas
vamos determinar aqui um exemplo da forma
mais simples de sintaxe:

=SE(E(TESTE LOGICO 1; TESTE LOGICO 2);
"VALOR VERDADEIRO";"VALOR FALSO")

N
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D5 = & =SE(E(B5>=13;C5>1,7);"Apto";"N&o apto")

A B c D
Critérios para competicéo

1

2 Ter 13 anos ou mais e altura acima de 1,70.

3

4 Aluno Idade Altura Situag&o
5 Pedro 10 1.73 Né&o apto

3.1.4. Funcao SE-OU

Chamamos de Funcdo SE-OU quando
aninhamos a funcao SE com a funcao OU. No
geral, esta funcao é utilizada para complementar
outras fungdes como, por exemplo, a funcao SE.

Como SE-OU nado seria uma funcao
propriamente dita, mas sim uma funcao
aninhada, ela poderia ser descrita de varias
formas, mas vamos determinar aqui um exemplo
da forma mais simples de sintaxe. Veja o exemplo:

D5 - I =5SE(OU(B5»=13;C5>1,7);"Apto";"Ndo apto")

A B © D
Critérios para competicdo

1

2 Ter 13 anos ou mais ou altura acima de 1.70.

3

4 Aluno Idade Altura Situagdo
5 Pedro 10 1.73 Apto

3.1.5. Funcio SEERRO

A funcao SEERRO serve para interceptar e
manipular erros em uma férmula. SEERRO
retornard um valor especificado se uma férmula
for avaliada como um erro; caso contrario,
retorna o resultado da formula. Esta funcao pode
ser utilizada juntamente com qualquer outra,
pois, caso o valor do célculo retornar de forma
correta, a funcao SEERRO nao sera aplicada. Sua
sintaxe seria:

=SEERRO(valor;valor_se_erro), onde:

Valor - corresponde ao célculo que sera
realizado ou a funcdo que serd aplicada.

Valor_se_erro - expressido, numero ou
simbolo que devera ser retornado caso o calculo
resultar em erro. Veja o exemplo:

|=5EEHHO[E.5KE-B;"Eer de calculo™)

=
D'-.I:ll:l:lﬁ-\..]ml'_ﬂ.hk
[
=

71T,

3.1.6. Funcao SES

A funcdo SES verifica se uma ou mais
condicoes sao satisfeitas e retorna um valor que
corresponde a primeira condicio VERDADEIRO.
A funcao SES pode ser usada como substituta de
varias instrucoes SE aninhadas, além de ser muito
mais facil de ser lida quando condicoes multiplas
sdo usadas. Sua sintaxe seria:

=SES(teste légico 1; valor se verdadeiro,
teste logico 2....)

Veja o exemplo:

A B C D E Foog
. T
2 —
3 | Produto Quantidade Valor unitdrio  Total EDesconto
4 Computador 12 RS 1.250,00 : RS 15.000,00 ' 5%
5
6| /
7] =SES(C4>=30;"15%";
o C4>=16;"10%";
10 C4>=11;"5%";
1] C4>=5;"2%")
13

3.1.7. Funcio PARAMETRO

A funcio PARAMETRO avalia um valor
(chamado de expressao) em relacdo a uma lista
de valores e retorna o resultado correspondente
ao primeiro valor coincidente. Se ndo houver
nenhuma correspondéncia, um valor padrdo
opcional poderd ser retornado. A sua sintaxe
seria:

=PARAMETRO(expressio; valoril;
resultadol; [padrdao ou valor2; resultado2]...
[padrao ou valor3; resultado3]... Valor padrao)

Este valor padrao é opcional e caso vocé nao
o especifique, serd exibido #N/D caso o Excel ndo

N
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encontre nada. Veja o exemplo:

&
As v fe || =PARAMETRO(DIA.DA.SEMANA(A2);1;"Domingo";2;"Segunds-feira";3;"Terga-feira";"Sem correspondéncia”)

C D E F G H | J K

Valor Resultado
10/10/2016 segunda-feira

Formula
segunda-feira

=PARAMETRO (DIA.DASEMANA [A2);
1;"Domingao™
275egunda-feira®;
3; Terca-feira";"Sem correspondéncia”)

3.2. Exercicios de Passo a Passo

1. Abra o Microsoft Excel, digite os titulos da
tabela e ajuste o tamanho de cada coluna.

4| A | B | G | D

1_]Va|0r davenda Forma de pagamento Valor do desconto Valor a ser pago

2. Digite os valores correspondentes a
coluna A e na coluna B, digite se a forma de
pagamento é a vista ou a prazo.

| A | B | < | D
Valor davenda Forma de pagamento Valor do desconto Valor a ser pago
300 avista
150 a vista
450 a prazo
250 avista

350 avista

(=R RN C R

3. Conforme orientado, formate as colunas.

A B i D

Forma de Valordo
pagamento

Valor da venda Valor a ser pago

desconto

300|a vista
150|a vista
450|a prazo
250|a vista
350|a vista

=L I SR T R

4. Formate a tabela com a formatacao
indicada.

A B
Forma de
Valor da venda
1 pagamento
2 | RS 300,00 avista
3 | RS 150,00 avista
4 | RS 450,00 a prazo
5 | RS 250,00 avista
& | RS 350,00 avista

5. Determinada loja estd concedendo
descontos de 5% para os clientes que realizarem
compras superiores a R$ 200,00 e efetuarem o
pagamento a vista. Solucione a coluna “C”.

c2 | i e || =SE(E(A2>200;B2="a vista");A2*5%;0)
A B E
Valor da venda -
1 pagamento
2 | RS 300,00 avista
3 | RS 150,00 avista
4 | RS 450,00 a prazo
5 | RS 250,00 avista
6 | RS 350,00 avista
6. Solucione a coluna “D”.
D2 - F || =SE(A2>200;A2-A2*5%;A2)
A B
Forma de
Valor da venda Valor a ser pago
1 pagamento
2 | RS 300,00 avista
3 | RS 150,00 avista
4 | RS 450,00 a prazo
5| RS 250,00 avista
6 | RS 350,00 avista

7. Abra uma nova planilha no mesmo
documento digite os titulos da tabela e ajuste as
colunas.

4 A B C D
=l | | |
1__lVaI0r davenda Forma de pagamento Valordo desconto Valor a ser pago

8. Digite os valores das vendas, e a forma de
pagamento conforme demonstrado.

| A | B | < | D |

1 |Valordavenda Forma de pagamento Valordo desconto Valor a ser pago
2 550 a prazo
3 150 a prazo
4 100 avista
5 190 avista
6 350 avista

9. Formate as colunas da tabela, insira as
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bordas, coloque a formatacdo de numero nos
valores da venda e centralize os textos.

A A B & D
Forma de Valor do
Valor davenda Valor a ser pago
1 pagamento desconto
2 | RS 550,00 a prazo
3 | RS 150,00 a prazo
4 | RS 100,00 avista
5 | RS 190,00 avista
& | RS 350,00 avista

10. Aplique as formatacdoes de cores de
fundo, conforme demonstrado.

A

1

2 | RS 550,00 aprazo
3 | RS 150,00 aprazo
4 | RS 100,00 a vista
5 | RS 190,00 avista
6 | RS 350,00 a vista

11. Determinada loja de artigos importados
estd concedendo descontos de 5% para os
clientes que realizarem compras superiores a R$
400,00 ou efetuarem o pagamento a vista.
Solucione a Coluna “C”.

2 ~| fe || =SE(OU(AZ»400;B2="a vista");A2*5%;0)

1
2 a prazo
3 | RS 150,00 a prazo
4 | RS 100,00 avista
5 | RS 190,00 avista
& | RS 350,00 avista

12. Solucione a coluna “D”".

D2 - i F | =SE(OU(AZ=400;B2="a vista");A2-A2*5%;A2)

1

2 550,00 a prazo
3 150,00 a prazo
4 | RS 100,00 avista
5 | RS 190,00 avista
& | RS 350,00 avista

13. Abra uma nova planilha no mesmo

documento e digite os titulos da planilha.

4 A | B | € |
1 |Nadadores da Cidade
2 |Nome Idade Categoria

14. Informe os nomes de cada Nadador,
assim como sua idade.

4 A | B | <€ |
1 |Nadadores da Cidade
2 |Nome Idade Categoria
3 |Jodo 45
4 Pedro 12
3 |Marina 22
6 |Luana 20
7 |Paula 3

15. Formate a tabela conforme orientado,
inserindo bordas mesclando células e ajustando
as colunas.

4 A | B | ¢ l
1 Madadores da Cidade

t MNome Idade Categoria

3 Jodo 45

4 Pedro 12

5 Marina 22

7] Luana B0

T Paula 3

16. Existem quatro categorias de natacao:
Infantil com idade até 10 anos, juvenil com idade
entre 11 e 17 anos, adulto com idade entre 18 e
60 anos e Sénior com idade acima de 60 anos.
Determine qual a categoria de cada um dos
atletas.

c3 I fe =SES(B3<10;"Infantil";B3<17;"Juvenil";B3<=60; "Adulto";B3>=60;"S&nior")

4 = | o | & | o | e | F | s | w [ W | ¥ |
Nadadores da Cidade
Nome Idade Categoria
Joo a5 Adulto
Pedro 12 Juvenil
Marina 2 Adulto
Luana 80 Sénior
Paula 3 Infantil

o o w

17. Crie uma nova planilha e digite os dados
correspondentes a coluna “A”.

N
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Lf=T e B R = B R PR R S

A E
|Codigo
\Produto

;cddigu
\Codo1
(Cod02
(Cod03
(Cod04
(Cod0s

10 |Cod06
11 | Codo7
12 |Codos
12 |Cod09
14 |Cod10
15 |Cod11

18. Digite os dados correspondentes a

coluna “B”.

A B
1 gtﬁﬂ.igo
2 Produto
3
4 Codigo Produto
5 | Codol Laranja
& Cod02 Arroz
7| codo3 Feijdo
8 Codo4a Ovos
o | codos Leite
10 Cod0g Pdo Fatiado
11|  Codo7 Mac3
12 Cod0s Tangerina
13|  Cod0g Uva
14 Codl10 Biscoito
15| codna Alface

20. Insira uma validacao de dados na célula
B1 usando alista de cédigos da coluna “A”.

Fy B A B 48 D E | F | &G H _—
| 1 |codigo ~| | Validagdo de dados ? x
| rog- 2 |Produto
1 CUdlEU 3 i Configuracdes ;| Mensagem de entrada  Alerta de ermo
| odigo roduto Critéria de validacio
2 .Prl:ldutﬂ : Eodogl Taranjta Permitir:
3 1 6 | Cod02 Arroz Lista
| o Cod03 Feijio Dados: ula
e 8 Codo4 OVJUE estd entre =
4 |Codigo  Produto 3 [ cods Leite =
1 10| Codo6 Pdo Fatiado —SAS5:5AS1S +
5 |Cod0l Laranja | codm Magh
{ 12 Cod08 Tangerina
od| va = 2 = &
6- I:GdDE _,ﬂ,rrﬂz 12 iodgi Eiimm [0 Aplicar alteracdes a todas as células com as mesmas configuracdes
T CUdD3 FEiJEU 1: Cod11 Alface Limpar tudo - Cancelar
§ |Cod04 Owos
9 |CodDS Leite . ,
- = : 21. Determine na célula B2 o nome do
10 |Cod06 Pao Fatiado L4 o ,
| p—— produto conforme o cédigo exibido na célula B1.
|Co aca
1 2 | CGdDE‘ Ta r‘lge rir‘la B2 i f :SE(EERROS(PRDCV(EI;AG:EIS;I‘,DJ];"Prudum Nao Encontrado";(PROCV(B1;A4:B15;2;0)))
-1 3 CGdDE U-lura A B L7 D E F G H 1 J
1 |codigo Codog
14 |Cod10  Biscoito -
1 4 Codigo Pmdu-m
15 |Cod1l Alface pa—oodo eranla
N e
9 Cod05 Leite
10 Cod06 P3o Fatiado
. Ve " Cod07 Magd
19. Ajuste as colunas a formate as células e Tangenr
conforme orientado, inserindo bordas e negrito. o zeone

22. Teste a validacado de dados com a funcao
aplicada.

3.3. Exercicios de Fixacao

1. Abra o Microsoft Excel, digite a tabela e
formate a mesma conforme a tabela indicada:
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4. Altere o nome desta planilha para Boletim

A B C D
1 |Nome do Aluno Notal |Nota2 |Nota3 Aula - 03.
2 |Sidney Sanches 7.0 5.0 10,0
3 |Américo Heler 8.0 9,0 9,0
4 |Maria AntoniadaSilva |60 5.0 4,0 5. Abra uma nova planilha no mesmo Excel e
Z ;a;:t;;:;:;?i:ﬁ:ceicgo Z:g i:fo i:fo digite a t?bela e formate a mesma conforme a
7 |Jodo da Rosa 9,0 9,0 8,0 tabela indicada.
& |Elizabeth Leal 10,0 9.0 7.0
9 |Francisco Macedo 6,0 7,0 6,0
10 |Carlos Gustavo Spode 7.0 6,0 9,0 A E C D E
11 |Anténio Thorman 3,0 5,5 4,0 1
2. Insira os demais dados, correspondentes a Relagdo de Graus Relativos ao Primeiro
tabela. 2 Quadrimestre
3 |Nomes 12 Prova 22 Prova 32 Prova 42Prova
4 |lanete 10,0 2,0 6,0 9,0
E F G 2 Joaguim 9,0 7,0 7,0 8,0
Média |Frequéncia |Situagio 6 Marco 8,0 6,0 8,0 7.0
20% 7 |Mdrio 7,0 6,0 9,0 9,0
509, & Mauro 6.0 6,0 6.0 9,0
100% g Pedro 5.0 7.0 7.0 8,0
100% 10 |Raquel 8,0 32,0 8,0 7.0
60% 11 Sérgio 8.0 9.0 9.0 6.0
B 12 silvia 7,0 10,0 6,0 8,0
20%
50% 6. Insira os demais dados, correspondentes a
100% tabela.
100%
F G
3. Calcule a situacao de cada um dos alunos CONDICOES
para determinar a aprovacdo. O Aluno precisa Se Média>=7entdo | Se Alguma Nota >9entdo
atingir no minimo a nota 7 e ter obtido uma Aprovado Sendo  |Aprovado sendo Reprovado
frequéncia maior do que 80%. Utilize a funcio SE Reprovado
e afuncao E aninhadas. Condigio 1 Condigo 2
. E . F G I
Meédia |Frequéncia |Situacio
7.3 B80% Aprovado
8,7 50% Reprovado
50 100% Reprovado
T 100% Aprovado
9,3 60% Reprovado
8,7 100% Aprovado
8,7 20% Reprovado
6,3 50% Reprovado 7. Insira os demais dados, correspondentes a
7.3 100% Aprovado tabela.
4,2 100% Reprovado

N
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Se Todas Motas > 5 entdo
Aprovado sendo Reprovado

Condicdo 3

8. Conforme descrito na tabela, encontre a
resolucdo para a coluna F, utilizando a funcao SE,
aninhada com a funcdo MEDIA.

F G H
CONDICOES
Se Alguma Nota >3 entdo | Se Todas Notas > 5 entdo
Aprovado sendo Reprovado| Aprovado sendo Reprovado

5e Média >= 7 entdo
Aprovado Sendio
Reprovado

Condicdo 1
Reprovado
Aprovado
Aprovado
Aprovado
Reprovade
Reprovado
Aprovado
Aprovado
Aprovado

Condiclo 2 Condiclo 3

9. Conforme descrito na tabela, encontre a
resolucao para a coluna G, utilizando a funcao SE,
aninhada com a funcdo OU.

F G H
CONDICOES
Se Madia »= T entdo Se Alguma Nota » 9 entdo Se Todas Notas > 5 entdo
Aprovado Sendio Aprovado sendio Reprovado| Aprovado seniio Reprovado

Reprovado

Condicio 1 Condigio 2 Condigio 3
Reprovado Aprovado

Aprovado Reprovado

Aprovado Repravado

Aprovado Reprovado

Reprovado Reprovado

Reprovado Reprovado

Aprovado Reprovado

Aprovado Reprovado

Aprovado Aprovado

10. Conforme descrito na tabela, encontre a
resolucao para a coluna G, utilizando a funcao SE,

aninhada com afuncaoE.

F G H
CONDICOES
Se Madia >= 7 entdo Se Alguma Nota > 9 entdo Se Todas Motas > 5 entdo
Aprovado sendo Aprovado sendo Reprovado| Aprovado sendo Reprovado

Reprovado

Condicio 1 Condicio 2 Condigdo 3
Reprovado Aprovado Reprovado
Aprovado Reprovado Aprovado
Aprovado Repravado Aprovado
Aprovado Reprovado Aprovadao
Reprovado Reprovado Aprovado
Reprovado Reprovado Reprovado
Aprovado Reprovado Reprovado
Aprovado Reprovado Aprovado
Aprovado Aprovado Aprovado

11. Altere o nome desta planilha

Condicoes Aula - 03

para

12. Digite a seguinte planilha e formate
conforme a tabelaindicada.

A B C
1 | Nome Unidade Valor

2 |Caneta Unid. R% 1,56
3 |Lapis Unid. R$ 0,89
4 |Borracha Dizia R$ 0,50
5 Apontador Diizia R$ 0,80
6 Reégua Unid. RS 1,50
7 |Fita Metro RE& 1,25
8

9 | Produto Quantidade Unid

10 |Caneta 13

11 |Ldpis 23

12 |Borracha 11

13 pruntador 17

14 Reégua 25

15 Fita 14

13. Insira os demais dados, correspondentes

a tabela.
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D E D E
= 7
2 | 2|
3 | 3l
4| 4 |
5 5
6 | 6
7 | 7|
8 8
9 Valor Valor Parcial 9 Valor Valor Parcial
10 10 RS 1,56
11 | 11 | R§ 0,89
12 | 12 | R$ 0,50
13 13 | R$ 0,80
14 14 RS 1,50
15 15 | R$ 1,25
16 | 16 R$ 6,50

14. Solucione os valores correspondentes a
coluna C utilizando da funcao SE aninhada com a
funcao EERRO e aninhada com a funcdo PROCV.
Caso a unidade ndo exista, o Excel deve retornar
amensagem “Item nao disponivel”.

16. Solucione os valores correspondentes a
coluna E utilizando da funcao SE, aninhada com a
funcdo PROCV. O Valor precisa ser diferente de
zero para calcular o valor parcial, caso contrario,
o Excel deve retornar zero.

_ A B fo 5 .
1 Nome Unidade Valor =il

2 [Caneta Unid. R$ 1,56 5

3 |Lapis Unid. R% 0,89 3 |

4 |Borracha Dizia R% 0,50 il

5 | Apontador Dizia R$ 0,80 5 |

6 |Régua Unid. R$ 1,50 6

7 |Fita Metro RS 1,25 =

8 =

9 Produto Quantidade Unid 9 | Valor Valor Parcial

10 | Caneta 13 Unid 10[Rs 1,56 | RS 20,28
11 [Lapis 23 Unid. 11 RS 0,89 | RS 20,47
12 |Borracha 11 Dl:lzlla 12 RS 050 | RS 5,50
13 [Apontador 17 Qi 13| R$ 0,80 | RS 13,60
14 R.egu«a 25 Unid. 14 RS 150 | RS 37.50
15 {Fla i Mo 15 RS 125 | RS 17.50
LI 16 RS 6,50 | RS 114,85

15. Solucione os valores correspondentes a
coluna D utilizando da funcdo SE aninhada com a

17. Altere o nome desta planilha para
Produtos Aula - 03

funcdo PROCV. No caso do Item nao estiver
disponivel, o Excel deve retornar o valor zero.

18. Este exercicio tem como objetivo digitar
a seguinte planilha e obter os resultados
desejados. Digite conforme a planilha indicada.

N
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| 3 ¢ E
1 4
2
3
4 | 1
5 | 2
6 | 3
i | 4
8 | 5
g 6
| 9
10 | 7 =
1] 1 |
12 |
) ) 13
19. Insira os demais dados, correspondentes '
atabela.

conforme indicado.

oS0 o B W

0|~ ot &g =

Relatorio de Contribuigoes de Socios em
fungdo de seus ganhos mensais

Maria do Carmo
Joao Anfunes
Sikvia Jardim
Mauro Santos
Rogério Cardoso
Aline Paes
Maria Moura
Carlos Gonceallo

RRARRRERTB

1.700,00
1.300,00
3.400,00
1.750,00
2.750,00
3.890,00
1.300,00
1.250,00

23. Solucione aos valores correspondentes a

coluna D, utilizando da funcao SES. Leve em

consideracao que para socio com renda mensal

igual ou inferiores a R$1.500,00 a contribuico
do sdcio deve ser de R$ 15,00, para o sécio com
renda mensal maior que R$ 1.500,00 e inferior a
R$ 2.500,00, a contribuicio deve ser de R$ 20,00,
para o socio com renda mensal maior que R$
2.500,00 e inferior a R$ 3.500,00 a contribuicio
deve ser de R$ 25,00 e para sécios com renda
mensal superior a R$ 3.500,00 a contribuicio
deve ser de R$ 30,00.

20. Solucione os dados correspondentes a
coluna G, utilizando da funcao Parametro.

S|o o (@ |~ o W P

Segunda-Feira

Terga-Feira

Quarta-Feira

Quinta-Feira

Sexta-Feira

Sabado

Dnmin;n

Parametro Aula - 03

PR S e
Wik = O

L]

W3 s O W B W R -

Relatorio de Contribuigdes de Socios em
fungdo de seus ganhos mensais

Maria do Carmo
Joao Antunes
Silvia Jardim
Mauro Santos
Rogério Cardoso
Aline Paes
Maria Moura
Carlos Goncallo

A7 R 7 7 A A7

1.700,00
1.300,00
3.400,00
1.750,00
2.750,00
3.890,00
1.300,00
1.250,00

CRRBRRBB

20,00
15,00
25,00
20,00
25,00
30,00
15,00
15,00

Relatorio Aula - 03.

21. Altere o nome da planilha para

nome de Fixacao Aula - 03

22. Digite e formate a seguinte planilha
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excel ZU1% Avancado

ng 4. Funcoes de Matematica,
ocei 201 Trigonometria e Fungées de Estatisticas - 4

Avancado

Parte 1

Aula

4.1. Funcoes de Matematicae
Trigonometria

4.1.1. Funcao SOMASE

funcao SOMASE para somar os valores em
um intervalo que atendem aos critérios que
vocé especificar. Por exemplo, suponha que em
uma coluna que contém numeros, vocé deseja
somar apenas os valores maiores que 5. E
possivel usar a seguinte férmula:
=SOMASE(B2:B25;">5").

E possivel aplicar o critério a um intervalo e
somar os Vvalores correspondentes em um
intervalo diferente.

A férmula =SOMASE(B2:B5;"Pedro";C2:C5)
soma apenas os valores do intervalo C2:C5, em
que as células correspondentes no intervalo
B2:B5 sejam iguais a "Pedro".

Vocé pode usar os caracteres curinga - o
ponto de interrogacéo (?) e o asterisco (*) - como
o argumento critérios. O ponto de interrogacao
corresponde a qualquer caractere Unico; o
asterisco corresponde a qualquer sequéncia de
caracteres. Para localizar um ponto de
interrogacdo ou asterisco real, digite um til (~)
antes do caractere.

A funcdo SOMASE retorna valores
incorretos quando vocé a utiliza para
corresponder cadeias de caracteres com mais de
255 caracteres ou para a cadeia de caracteres
#VALOR!

O argumento intervalo_soma nao precisa ter
o mesmo tamanho e forma que o argumento
intervalo. As células reais adicionadas sao
determinadas pelo uso da célula na extremidade
superior esquerda do argumento intervalo_soma
como a célula inicial e, em seguida, pela inclusdo

das células correspondentes em termos de
tamanho e forma no argumento intervalo.

Sua sintaxe seria:

=SOMASE(intervalo que vocé quer
pesquisar; "critério do que serda buscado";
intervalo de soma)

Exemplo:

C10 = fe =SOMASE(B2:B5;"Camisa";C2:C5)

| A B c D
1 Data Produto Quant. Valor Unit.
2 19/07/2019 Camisa 5 RS 29.0
3 20/07/2019 Camiseta 3 RS 30,0
4 21/07/2019 Calca 10 R$ 70,0
5 22/07/2019 Camisa 8 RS 250
6 | 26
7
8 RESUMO /
9 Produto Quant. Total
10| Camisa 4 RS 13,00

4.1.2. Funcao SOMASES

A Funcdo SOMASES adiciona todos os seus
argumentos que atendem a varios critérios. Por
exemplo, vocé usaria SOMASES para somar o
numero de revendedores no pais que (1) residem
em um Unico CEP e (2) cujos lucros excedem um
valor em délar especifico.

Suponha que temos uma planilha contendo
nome dos funcionarios, produto vendido,
quantidade, preco unitario e preco total. Agora
digamos que o gestor quer selecionar dados
especificos. Ele quer, por exemplo, saber quanto
vendeu determinado funcionario, um
determinado produto de determinado valor. Sdo
muitas condicbes e para solucionar, usamos a
funcao SOMASES.

A ordem dos argumentos é diferente entre
SOMASES e SOMASE. Particularmente, o
argumento intervalo_.soma ¢é o primeiro
argumento em SOMASES, mas é o terceiro
argumento em SOMASE. Esta é uma fonte

_~~.comum de problemas usando essas funcoes.
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A sua sintaxe seria:

=SOMASES(intervalo_soma;
intervalo_critérios1; critérios1;...)

Exemplo:
E7 - = fe =SOMASES(E2:E4;B2:B4;"<>Bananas";A2:A4;1)
A B C D E F | G
. B cfd', Produto |U2ntidade Preco Total
7 1 Macis 5,00 | RS 3,00 | RS 15,00
3 2 Magis 4,00 | RS 3,00 | RS 12,00
4 1 Alcachofras 15,00 | R$5,00 | RS 75,00
5
Total quantidade vendida de magds Pelo 500
6 vendedor 1 ’
Total ido prod menos b
. e RS 90,00

4.1.3. Funcoes INT, ROMANO, ARRED, RAIZ,
MOD e ABS

4.1.3.1. Funcao INT

Arredonda um numero para baixo até o
namero inteiro mais préoximo.

Sua sintaxe seria:

=INT(nGimero)
Exemplo:
c3 e fe =INT(B3)
A B C D
1 Fungdo "INT"
2 Entrada Valores de Saida
3J 3,14159 3

4.1.3.2. Funcao ROMANO

Converte um algarismo arabico em romano,
como texto.

Sua sintaxe seria:
=Romano(nimero, [formal)

O “numero” é o numero que se deseja
transformar em algarismos romanos; e “forma” é
um argumento opcional que pode ser um nimero
de 1 a 4 sendo que o nimero O ou a omissao
deste argumento corresponde a forma classica, e
0S numeros correspondem a um resultado mais
OU MEeNOSs conciso respectivamente.

Exemplo:

c3 v fe =ROMANO(B3)
A B & D [
1 Fungdo "ROMANO"
Arabicos Romanos
3 I 1990 MCMXC

4.1.3.3. Funcao ARRED

A funcdo ARRED arredonda um nuUmero
para um numero especificado de digitos.

Por exemplo, se a célula Al contiver
23,7825 e pretender arredondar esse valor para
duas casas decimais, poderd utilizar a seguinte
formula: =ARRED(A1;2). O resultado desta
funcao é 23,78.

Sua sintaxe seria:

=ARRED(niimero, num_digitos)

Exemplo:
c3 v fe | =ABS(B3)

A £ C D |
1] Fungio "ABS"
2 Valores Modulo
3| -3,29 3,29

4.1.3.4. Funcao RAIZ

Retorna uma raiz quadrada positiva, sendo
“niim” o nimero do qual vocé deseja obter a raiz
quadrada. Nessa férmula é necessario que o
ndimero seja positivo, caso contrario a férmula
retornara o valor de erro #NUM!

Sua sintaxe seria:

=RAIZ(ntGm)
Exemplo:
C3 < 5 =RAIZ(B3)
A B C D
1 [ Fungdo "RAIZ"
Argumento Raiz Quadrada
3 | 2 1,414213562
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4.1.3.5. Funcao MOD

Retorna o resto depois da divisdao de nimero
por divisor. O resultado possui o mesmo sinal que
divisor. Se divisor for 0, MOD retornard o
#DIV/0! valor de erro.

Sua sintaxe seria:

=MOD(numero;divisor)

Exemplo:
c3 v £ | =MOD(B3;42)
A B C D
1| Fungo "MOD"
2 Valores Médulo
3 | 4021 31

4.1.3.6. Funcao ABS

A funcao converte numeros negativos em
nimeros positivos, enquanto o0s numeros
positivos permanecem inalterados, esse valor é o
ndmero sem o seu sinal.

Sua sintaxe seria:

=ABS(ntm)
Exemplo:
C3 v [ fe =ABS(B3)
A B C D
1| Fungio "ABS"
2 Valores Modulo
3 I -3,29 3,29

4.1.3.7. Funcao CONT.SE

A funcdao CONTSE serve para contar o
namero de células que atendem a um critério, por
exemplo, para contar o niumero de vezes que uma
cidade especifica aparece em uma lista de
clientes.

Podemos usar, por exemplo, em uma
revenda de carro para saber quantas unidades da
montadora X ha disponivel, quantos modelos
acima do ano de 2010.

Sua Sintaxe seria:

N

=CONT.SE(intervalo; critério)

Exemplo:
DIADASE.. v | i | X v L =com.ss{'-:-::~:-i'-.;“»:5000")|
A B | CONT.SE(intervalo; critérios) |
1| Cidades Vendas no Primeiro Semestre
2 |Rio de Janeiro | RS 5.000,00
3 |s¥o Paulo RS 3.250,00
4 Porto Alegre RS 7.511,00
5 |Florianépolis | RS 3.210,00
6 |Belo Horizonte | RS 6.548,00
7 |Fortaleza RS 3.241,00
8 |Pernambuco RS 4.562,00
9 |Salvador RS 6.871,00
10 Curitiba RS 3.214,00
11 'Vitéria RS 1.200,00
12 |
13 | Minimo para gerar lucro: R$5.000,00 |
14

15| [=conT.se(B2:811;">=5000") |

4.1.3.8. Funcao CONT.SES

A funcao CONT.SES Aplica critérios a células
em varios intervalos e conta o nimero de vezes
que todos os critérios sdo atendidos.

Os critérios de cada intervalo sao aplicados
a uma célula de cada vez. Se todas as primeiras
células atenderem aos seus critérios associados,
a contagem aumentard em 1. Se todas as
segundas células atenderem aos seus critérios
associados, a contagem aumentard em 1
novamente e assim por diante até que todas as
células sejam avaliadas.

Se o argumento de critérios for uma
referéncia a uma célula vazia, a funcdo CONT.SES
tratara essa célula vazia como um valor O.

Vocé pode usar os caracteres curinga (o
ponto de interrogacdo (?) e o asterisco (*)) nos
critérios. Um ponto de interrogacao corresponde
a qualquer caractere simples, enquanto um
asterisco corresponde a qualquer cadeia de
caracteres. Se vocé quiser encontrar um ponto de
interrogacdo ou asterisco real, digite um til (~)
antes do caractere.

Sua sintaxe seria:

=CONT.SES(intervalo_critérios1;critérios1;

)

Exemplo:
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B10 v | fe | =CONT.SES(CL:C6;"William";B1:B6;"Sudeste")
A B (C D E

1 Tipo Regido Vendedor Total

2 Periférico Sudeste Flavio RS 750,00

3 | Computador Sudeste William R$ 16.000,00

4 | Computador Sul William R$ 25.000,00

5 Software Nordeste ltarnar R$  7.000,00

6 | Computador Sudeste William R$ 27.000,00

7

8

9
10 | 2 |

4.1.4. Funcio MEDIASE

Devolve a média aritmética de todas as
células num intervalo que cumprem determinado
critério. As células do intervalo que contenham
VERDADEIRO ou FALSO serdo ignoradas. Se
uma célula do intervalo_média for uma célula
vazia, a funcdo MEDIA.SE ir4 ignora-la. Se uma
célula de critérios estiver vazia, a funcdo MEDIA.
SE trata ela como o valor 0. Se nenhuma célula do
intervalo atingir os critérios, média.se devolve o
#DIV/0! #DIV/0!. Intervalo_média ndo tem de ser
do mesmo tamanho e forma do intervalo. As
células reais cuja média pretende obter sio
determinadas utilizando a célula superior
esquerda em intervalo_média como a célula
inicial e, em seguida, incluindo as células que
correspondem em tamanho e forma ao intervalo.

Sua sintaxe seria:

=MEDIASE(intervalo;
[média_intervalo])

critérios;

Exemplo:

fc | =MEDIASE(B4:F6;">30")

)
o
4

.,
>

B | ¢ | b E F | G

W0~ oW R W N =

Média dos valores maiores do que 30: 79,750.

-
=1

4.1.4.1. Fungao MEDIASES

A Funcdo MEDIASES Retorna a média
(média aritmética) de todas as células que
satisfazem varios critérios.

Se intervalo_média for um valor em branco
ou texto, MEDIASES retornara #DIVO! valor de
erro. Se uma célula em um intervalo de critérios
estiver vazia, MEDIASES a tratara como um valor
igual a 0. Células em intervalos que contiverem
VERDADEIRO serido avaliadas como 1, células
em intervalos que contiverem FALSO serao
avaliadas como O (zero). Cada célula do
intervalo_média serd usada no calculo da média
apenas se todos os critérios correspondentes
especificados forem verdadeiros para aquela
célula. Diferentemente dos argumentos de
intervalo e critérios na funcio MEDIASE, em
MEDIASES cada intervalo_critérios devera ter o
mesmo tamanho e forma que o intervalo_soma.
Se as células em intervalo_média ndo puderem
ser traduzidas para numeros, MEDIASES
retornara #DIVO! valor de erro. Se ndo houver
células que atendam a todos os critérios,
MEDIASES retornara #DIV/0! valor de erro.

Sua sintaxe seria:

=MEDIASES(intervalo_média;
intervalo_critérios1; critérios1;...)

Exemplo:
H9 . Fe =MEDIASES(C4:G6;C4:G6;">30";C4:G6;"<50")
glal B | ¢ || & | F | & [N
1 1
2 | Fungio =MédiaSes()
3 1
4| 1
5 | 30
6 | 58
? 4
8 |
9 | Média dos valores maiores do que 30 e menores do que 50:
10!
Anotacoes

N
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apresentados abaixo

|A B C D E
1
2 Filmes Género Valor Fornecedor
2. Digite os dados correspondentes a coluna
“« B”.
| A B & D E
1
2 | Filmes Género Valor Fornecedor
3 A Fada dos Dentes
4 | AVidaporum Dolar
5 Algo em que Acreditar
6 | Blade - O Cagador de Vampiros
7 O Mistério de Lulu
8 | Olhosde Serpentes

3. Ajuste a coluna e Insira os dados de data
correspondentes a coluna “C”.

|A B 7 D E
i
z ] Filmes Género Valor Fornecedor
3 | AFadadosDentes Aventura
4 ] A Vida por um Dolar Faroeste
5 | Algoem que Acreditar Romance
6 ] Blade - O Cagador de Vampiros Agdo
7 | O Mistério de Lulu Suspense
8 ] Olhos de Serpentes Suspense
4. Insira os dados referentes as colunas "D" e
|IEII
A B T D E
1 |
2 | Filmes Género Valor Fornecedor
3 | AFradadosDentes Aventura 30 Abril
4 | AVida por um Délar Faroeste 45 Warner
5 | Algoem que Acreditar Romance 13 Abril
6  Blade- O Cagador de Vampiros Agdo 25 Warner
7 | O Mistério de Lulu Suspense 30 CIC
8 | Olhos de Serpentes Suspense 20 Top Tape
5. Aplique a formatacao conforme indicado.
A B C D E
1
: [ Ames T Geneo | valor | Fomecedor |
3 |a Fada dos Dentes Aventura RS 30,00 Abril
4 A Vida por um Délar Faroeste RS 45,00 Warner
5| Algo em gue Acreditar Romance RS 13,00 Abril
6 | |Blade - O Cagador de Vampiros Agdo RS 25,00 Warner
7 |o Mistério de Lulu Suspense RS 30,00 CIc
8 Olhos de Serpentes Suspense RS 20,00 Top Tape
s e
4.2. Exercicios de Passo a Passo 6. Insira os dados correspondentes a coluna

MG)I.
1. Abra o Microsoft Excel e digite os dados
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: G H |
2
3 |A Fada dos Dentes Aventura R$ 30,00 Abril Total de Filmes Comprados
4 A Vida por um Délar Faroeste RS 45,00 Warner Filmes do Fornecedor "Warner"
5 | |Algo em que Acreditar Romance R$ 13,00 Abril Filmes do Género "Suspense” i 2
6 | |Blade - O Cagador de Vampiros Agdo R$ 25,00 Warner Filmes que custam mais de RS 25,00 G_Uantldade Somatorio
7 | |oMmistériode Lulu Suspense RS 30,00 cic Filmes gue ndo sejam do fornecedor Abril -
8 | [Olhos de Serpentes Suspense | RS 20,00 Top Tape Total de Filmes Comprados 6
Filmes do Fornecedor "Warner" 2
Filmes do G&nero "Suspense” 2
7. Insira os dados referentes as células H2 e Flmes que aetammaliie 525,00 3
: = - z
12 Filmes que ndo sejam do fornecedor Abril 4
4 B = 2 £ Fl c - l =CONT.SE(E3:E8;"<>Abril"}
2 [QuantidZye]somaterio
3 A Fada dos Dentes Aventura | R$30,00 Abril Total de Filmes Comprados
4 A Vida por um Délar Faroeste | R$45,00 Warner Filmes do Fornecedor "Warner"
5 | |Algo em que Acreditar Romance | R$13,00 Abril Filmes do Genero "Suspense"
6 | |Biade - 0 cagador de vampiros Agio R$25,00 Warner Filmes que custarma mais de R$ 25,00
7 |0 Mistério de Lulu Suspense | R$30,00 ac £l do fornecedor Abril
¢/ |othos de serpentes Suspense | R$20,00 | TopTape

11. Obtenha os resultados conforme

indicado, nas células I3 e 14
8. Obtenha os resultados conforme indicado

nas células H3 e H4.

| G | H
E G u Quantidade Somatodrio
T T Total de Filmes Comprados 6 RS 163,00
Quantidade Somatério F?Imes do Fc:rnecedc—r ‘Warner 2 70
Total de Filmes Comprados 6 Filmes do Género "Suspense” 2
Filmes do Fornecedor "Warner" 2 Filmes gue custam mais de R$ 25,00
Filmes do G&nero "Suspense” Filmes que ndo sejam do fornecedor Abril 4

Filmes que custam maisde RS 25,00

Filmes gue paosejam do fornecedor Abril

=SOMA(D3:D8)

=CONT.VALORES(BE3:B&
{ ) =SOMASE(E3:E8;"Warner";D3:D8

=CONT.SE(E3:E8;"Warner")

12. Obtenha os resultados conforme
9. Obtenha os resultados conforme indicado, indicado, nas células 15 e 16.
nas células H5 e Hé.

G | H | |
F | G | H

Quantidade Somatdrio

Ouantidade Somatdrio Total de Filmes Comprados 6 RS 163,00

Total de Filmes Comprados 6 Filmes do Fornecedor "Warner" 2 70
F?Imes i F?mecefor "Warnt:r" 2 Filmes do Género "Suspense” 2 50
::::z 23:::1;::“ :J:izzr::s e : Filmes que ctistam mais de RS 25,00 3 105

Filmes que ndo sejam do fornegedorAbril Filmes que nac sejam do fornecedor Abril 4

=CONT.SE{C3:C8;"Suspense") =SOMASE(C3:C8;"Suspense"; D3:

=CONT.SE(D3:D8;">25")

=SOMASE(D3:D8;">25";D3:D8)

10. Obtenha o resultado referente a célula
H7. 13. Obtenha o resultado referente a célula
17.

N
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Quantidade Somatdrio

Total de Filmes Comprados 6 RS 163,00
Filmes do Fornecedor "Warner" 2 70
Filmes do Género "Suspense” 2 50
Filmes que custam mais de RS 25,00 3 105
Filmes que ndo sejam do fornecedor Abril 4 120

=SOMASE(E3:ES;"<=Abril"; D3:D8

14. Formate a planilha conforme indicado

G H |
[Quantidade [somaterio |
Total de Filmes Comprados 6| RS 163,00
Filmes do Fornecedor "Warner" 2| RS 70,00
Filmes do Género "Suspense" 2| RS 50,00
Filmes que custam mais de RS 25,00 3| RS 105,00
Filmes que ndo sejam do fornecedor Abril 4| RS 120,00

4.3. Exercicios de Fixacao

1. Abra uma nova planilha dentro do mesmo
arquivo de Excel, digite a tabela e formate a
mesma conforme a planilha indicada:

A . B C .
1 VENDAS -
2
3 FILIAL MES PRODUTO
4 WVila Mariana laneiro Mesa
5 Vila Mariana Janeiro Mouse
6 Higiendpolis Janeiro Mesa
7 |Vila Mariana Janeiro Impressora
8 Higiendpolis Janeiro Impressora
9 Vila Mariana Fevereiro Mesa
10 Higiendpolis Fevereiro Mesa
11 |Vila Mariana Fevereiro Mouse
12 Vila Mariana Fevereiro Impressora
13 Higiendpolis Fevereiro Mouse
14 'Higiendpolis Margo Mesa
15 Vila Mariana Margo Mesa
16 |Vila Mariana Margo Mouse
17 H_igiendpolis Margo Impressora

2. Insira os demais dados da tabela.

D E F
12 trimestre |

Quantidade Valor Unitario Valor Total

23| RS 230,00
128 | RS 2380
34 | RS 247 00
21| RS 299,00
12 | RS 250,00
14 | RS 220,00
15 | RS 210,00

89 | RS 25,00
10 | RS 250,00
45 | RS 20,00

12 | RS 220,00
13| RS 230,00
90 | RS 20,00
5| Rs 299,00

3. Digite e formate a tabela auxiliar logo
abaixo da tabela principal conforme a tabela
indicada.

| A [ B [ & D
16 |Vila Mariana Margo Mouse 90
17 'Higiendpolis Margo Impressora 5
18
19 Numero de itens vendidos:

20 Valor total de vendas:

21| Valor total Vila Mariana:

22 | Valor total Higiendpolis:

23 | Valor total Janeiro:

24 | Valor total Fevereiro:

25 Valor total Margo:

26 . Valor Vila Mariana em Fevereiro:
27 Valor Higiendpolis em laneiro:

4. Solucione os valores correspondentes a
coluna F com uma férmula simples de
multiplicacao.

N
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D E | F

12 trimestre |
23 | R% 230,00 | R% 5£.290.00
128 | RS 23,80 | RS 3.046.40
34 |R$ 247.00 | R% 8.398,00
21| R% 299.00 | RS 6.27%,00
12 | R$ 250,00 | RS 3.000,00
14 | RS 22000 | RS 3.080.,00
15 | R% 210,00 | RS 3.150.00
89 | RS 25,00 | R% 2.225.00
10 | R% 250,00 | R% 2.500.00
45 | R% 20,00 | R% 900,00
12 | R% 22000 | RS 2.640.00
13 | R$ 230,00 | RS 2.990,00
a0 | R% 20,00 | RS 1.800,00
5| R% 299.00 | RS 1.495.00

5. Digite os valores correspondentes a

tabela auxiliar usando das funcbées SOMA,

SOMASE e SOMASES.
| A B C D
16 |Vila Mariana Marco Mouse 90
17 |Higiendpolis Marco Impressora 5
18
19 Nimero de itens vendidos: 511
20 | Vvalor total de vendas: R$  46.793.40
21| valor total Vila Mariana: R 27.210.40
22 | Valor total Higiendpolis: R3 19.583.00
23 | Valor total Janeiro: R:  26.013.40
24 Valor total Fevereiro: R%  11.855,00
25 | Valor total Margo: RS  §.925,00
26 | Valor Vila Mariana em Fevereiro: | RS 7.805,00
27 Valor Higiendpolis em Janeiro: | RS 11.398.00
6. Altere o nome desta planilha para Vendas
Aula-01

7. Abra uma nova planilha no mesmo

documento Excel e digite os seguintes dados na
coluna A.

A
Naome do Livio

13 Casos de Policia

|A fute de Ler Mentes - Como Interpretar Gestos e Influenciar Pessoas Sem Qe Elas Percebam
|A Face da Guema

(A lIha o Tesowro

A Interpretacdo do Sonhos - Partele 1l

:n. Linguagem do Corpo - O que Vocd Precisa Saber

A Vida Sabe o Que Faz

9 | Ansiedade - Como Enfrentar o Mal do Séculs - A Sindrome do Pensamanto Acelerado...
10 | Apaixone-%e Por Wocd

11 |Cerm Diag entre Céu & Mar

12 -Foao

13 |Inteligéncia Emocional e a Arte de Educar

14| Missa Negra

15 | Mulheres Inteligentes, Relagies Sauddvels - 2¢ Ed. 2014
16 | N&o Se Apega Ndo

17 | O Alguimista

18 -Dca;ador de Pipas

190 Continente

20 -Dnlﬁfiﬂ de um Mago

21 :Dimpénn das Provincias

22 |0 Ladrdo de Raios

23 :DMeninn do Pijana Listrado

24 | 0 Qutro Lado da Mela Noite

B i W B R

8. Continue a digitar os dados da coluna A,

conforme indicado na planilha.

21
22 OladrSodeRaios
23 |0 Menino do Pijana Listrado

24 |0 Outro Lado da MeiaNoite
res da Terra
teligentes Formam Sucessores, Ndo Herdeiros

26 [paisin
Ul L e
28 |Um Estranho no Espelho

B YiagemaoRedordalun o i —-
30
31

9. Digite e formate os

esta na planilha indicada.

N
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|Chico Anysio

Freud,Sigmund

éCohen David

Zibia Gasparetta

EAugusto Cury

Oliveira, Wanderley
L SR

‘Escrituras

~Objetiva

Lafonte
\.-‘azes

-\.-'lda e Ccnsmencm
‘Saraiva

‘Dufaux PO |
Companhla das Letras i

lsabelaFreitas

:Paulo Coelho

‘Khaled Hosseini
‘Erico Verissimo

PauloCoelho

[Fatima Gouveia

JohnBoyne

‘Sidney Sheldon

10. Digite

_"_.:Planeta doBrasH
-Nova Fronteira
‘Companhia das Letras
‘Planeta do Brasil -
Clwllzagac Brasnlelra

Companhiadasletras
Record

o restante dos dados

correspondentes as colunas B e C, conforme a

planilha indicada.

24 |Sidney Sheldon
25 |Ken Follett

26 |Augusto Cury

‘Benvirs

27 |Anthony Robbins

28 |Sidney Sheldon

_ BestSellerLtda
Record

29 |Jalio Verne
30|

11. Digite

‘Hemus

e formate os dados

correspondentes a coluna D e E, conforme a

planilha indicada.

D E

Categoria Frepoﬂs
Literatura Brasileira RS 28,00
AutoAjuda RS 2800
Comunicagdo - Jornalismo  R$ 36,70
'-'terat“fagra‘-"f' leira RS 15'3‘3'
Psicologia RS 19%
Espiritualismo  R$ 39,90

s ve e S ol s s C e ot 1

AutoAjuda RS

O e b At T

AutoAjuda R$

fHeIato de Utagenseﬁventura R$ )
Psicologia RS

Psicologia (RS
Ciencias Sociais '

. RS 3840

sosnndiinma e

AutoAjuda RS 19,

UteraturaBrasileira RS 36,00
HistériadoBrasil RS 36,00
E.theratura Juvenll o .1RS 4 :
Literatura EstrangElfﬂ_ —_—
Uteratura Estrangeira | RS ¢

12. Digite o restante dos dados
correspondentes as colunas D e E, conforme a
planilha indicada.

[B] E
22 |Literatura Juvenil RS 42,00

23 |Literatura Estrangeira RS 25,00

24 |Literatura Estrangeira RS

25 |Literatura Estrangeira RS 65,50
26 |AutoAjuda RS 14,90

27 | AutoAjuda RS 42,00

28 |Literatura Estrangeira ~ R$ 42,00
29 |Literatura Estrangeira RS 39,00

13. Na coluna A, digite os dados
correspondes a planilha auxiliar, conforme esta
indicado.

N
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29 -_'l.l'iagern ao Redor da Lua

3

32 Qual o Preco Médio dos livros de Autodjuda?

33 Qual o Prego Médio dos livros de Psicologia?

34 Qwual o Prego Médio dos livros de Literatura Estrangeira?
35 Quantidade de livros do Autor Augusto Cury?

| 36 Quantidade de livros da editora Vozes?

14. Formate as células correspondentes a
coluna B conforme a planilha indicada e
solucione os valores a serem apresentados
utilizando as funcées MEDIASE e CONT.SE.

15. Altere o nome desta planilha para
Catdlogo de Livros Aula - 04.

16. Abra uma nova planilha no mesmo
arquivo Excel, digite e formate a tabela conforme
indicado:

Fi B C D E
1| Fungdo "ROMANO"
2 4
3 | Converta os numeros de Aribico para Romano
4
5 | Arabicos| Romanos
6 | 2018
7 | 1700
8 | 2019
2] 1360

17. Solucione a tabela da funcio ROMANO
conforme os resultados indicados.

_ ) _ B C D . E
1 Fungdo "ROMANO"
2
3 Converta os numeros de Ardbico para Romano
4
5 Arabicos | Romanos
5] 2018 | MMXVIN
7| 1700 |MDCC
8 2019 | MMXIX
Q

1360 [MCCCLX

18. Digite os dados e formate a tabela
referente a funcdo RAIZ, conforme indicado.

F _ G H |
Fungdo "RAIZ"

Calcule a Raiz Quadrada para cada ndmero

Argumento| Raiz Quadra da|
2
4
25
30

19. Solucione a raiz dos valores da coluna G
usando a funcdo RAIZ.

F _ G H |
Fungdo "RAIZ"

Calcule a Raiz Quadrada para cada nimero

Argumento|Raiz Qua dradal
2 1,414213562
4 2
25 5
30 5477225575

20. Digite os dados e formate a tabela
referente a funcdo MOD conforme indicado.

{E [ L M
Fungao "MOD"

Calcule o resto das divistes

Valores |Divisores |Resto
7 2
26 3
12 “
18 5

21. Solucione os valores correspondentes ao
resto de cada divisdo usando a funcao MOD
conforme a tabela indicada.

N

42 de 115



J K] E M
Funcdo "MOD"

Calcule o resto das divisdes

Valores |Divisores |Resto
7 2 1
26 : 2
12 4 0
18 5 3

22. Altere o nome desta planilha para Tabela
Verdade Aula - 04.

23. Abra uma nova planilha no mesmo
documento Excel, digite a tabela e formate a
mesma conforme indicado.

1 Codigo Livro Empréstimo  Devolucao
2 | Daniel 115.105/10 03/12/2019 0K
3| Carlos 103.502/09 04/12/2013 Ok
4 Antdnio 123.456/78 01/12/2019

5 Carlos 321.654/87 15/11/2019 0K
6 Anténio 123.123/12 10/12/2019

7 | Bernardo 321.321/32 05/05/2019

8 | Eduardo 111.222/33 03/12/2019 0K
9 _ Daniel 444.555/66 01/12/2019

1 O_ Anténio 777.888/95 03/11/2015

‘F'l__' Carlos 999.888/77 04,/05/2015

12|  Bernardo 666.555/44 01/12/201% oK
13 | Daniel 333.222/11 04/12/2015

14_- Carlos 999.111/33 01/12/201% oK
15 Daniel 231.547/45 10/10/2019

16|  Anténio 115.540/45 03/12/2019

1?: Carlos 122.221/12 10/01/2014

18| Antdnio 111.999/22 15/11/2019 oK
19| Bernardo 788.877/87 16/12/2019 oK
20| Eduarda T77.373/77 23/04/2019

21| Daniel 125.521/51 12/10/2019 oK
22| Antdnio 111.545/05 15/12/2019

23 | Daniel 123.524/02 15/09/2019

24 Carlos 111.333/44 10/12/2019

25| Bernardo 654.456/56 15/12/2019

24. Ao lado desta tabela na coluna F, digite a
seguinte planilha e formate conforme indicado.

Leitor Livros ainda emprestados
Antdnio

25. Aplique uma validacdo de dados na
célula F2, para determinar o leitor em relacao a
tabela e solucione os valores correspondentes a
célula G2 utilizando da funcado CONT.SES.

Leitor Livros ainda emprestados

Antdnio 5

26. Altere o nome desta planilha para
Livraria Aula - 04.
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nﬁ Excel 2019 Avancado

o 2019 5. Funcoes de Estatisticas - Parte 2 5

Avancado

Aula

5.1. Funcoes de Estatisticas parte 2

5.1.1. Funcio CONT.NUM

A funcdo CONT.NUM conta o numero de
células que contém numeros e conta os

ndmeros na lista de argumentos.

Use a funcdo CONT.NUM para obter o
nimero de entradas em um campo de nuimero
gue esteja em um intervalo ou uma matriz de
numeros.

Por exemplo, vocé pode inserir a seguinte
formula para contar os numeros no intervalo
A1:A20: =CONT.NUM(A1:A20).

Os argumentos que sdao numeros, datas ou
uma representacido de texto de numeros (por
exemplo, um nimero entre aspas, como "1") sdo
contados.

Os valores légicos e as representacoes de
nimeros por extenso que vocé digita
diretamente na lista de argumentos séao
contados.

Os argumentos que sao valores de erro ou
texto que ndo podem ser convertidos em
numeros nao sao contados.

Se um argumento for uma matriz ou
referéncia, somente os nimeros dessa matriz ou
referéncia serao contados.

Células vazias, valores logicos, texto ou
valores de erro da matriz ou referéncia nao sao
contados.

Sua sintaxe seria:
=CONT.NUM(valor1;valor2;...)

Exemplo:

c4 b Ffe || =CONT.NUM({AL:A7)
A B £ | D E F

1 |Palavra

2 |[Numero

3 2

4 |"2 | 3_|

5 | 68

6 | 7

7 |01/12/219

5.1.2. Funcao CONTVALORES

A funcdo CONTVALORES conta o numero
de células que ndo estao vazias em um intervalo.

A funcdo CONTVALORES conta as células
contendo qualquer tipo de informacoes,
incluindo valores de erros e texto vazio ("").

Por exemplo, se o intervalo contiver uma
férmula que retorna uma cadeia vazia, a funcao
CONTVALORES contara esse valor.

A funcdo CONTVALORES nao conta células
vazias.

Se ndo precisar contar valores logicos, texto
ou valores de erro (em outras palavras, se quiser
contar apenas as células que contém nimeros),
use a funcdo CONT.NUM.

Sua sintaxe seria:
=CONTVALORES(valor1;[valor2];...)

Exemplo:

c4 bt Je =CONT.VALORES(AL:AT)

A B el © E F

Palavra

7
01/12/219|

1
2
2
4 |"2" | 5.|
5
&
¥
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5.1.3. Funcao CONTARVAZIO

A funcdo CONTARVAZIO, conta o numero
de células vazias em um intervalo de células.

Células com formulas que retornam "" (texto
vazio) também sdo contadas. Células com valores
nulos ndo sdo contadas.

Sua sintaxe seria:
=CONTARVAZIO(intervalo)

Exemplo:

ca bt S =CONTAR.VAZIO[AL:AT)

A B S P | E | F

Palavra

7
01/12/219|

7l
2
3
5
&
7

5.1.4. Funcao ORDEM.EQ

Retorna a posicdo de um nimero em uma
lista de numeros. Seu tamanho em relacdo a
outros valores de uma lista; se mais de um valor
tiver a mesma posicao, a posicdo superior desse
conjunto de valores sera retornada. Se vocé fosse
classificar a lista, a ordem do niUmero seria a sua
posicao.

Se Ordem for O ou omitido, o Excel ordenara
o Numero como se Ref (referéncia) fosse uma
lista classificada na ordem descendente.

Se Ordem for qualquer valor diferente de
zero, o Excel ordenard o Numero como se Ref
fosse uma lista classificada na ordem ascendente.

ORDEM.EQ fornece nimeros duplicados na
mesma ordem. No entanto, a presenca de
naimeros duplicados afeta a ordem dos nimeros
subsequentes. Por exemplo, em uma lista de
ndimeros inteiros classificados em ordem
crescente, se o nimero 10 aparecer duas vezes e
tiver uma ordem de 5, entdo 11 teria uma ordem
de 7 (nenhum ndmero teria uma ordem de 6).

uma definicio de ordem que considere os
empates.

No exemplo anterior, vocé precisaria de uma
ordem revista de 5,5 para o nimero 10. Isso pode
ser feito por meio da adicdo do fator de correcéo
a seguir ao valor retornado por ORDEM.EQ.

Esse fator de correcdo é apropriado tanto
para o caso em que a ordem é calculada em
ordem decrescente (ordem = O ou omitida)
quanto em ordem crescente (ordem = valor
diferente de zero).

Sua sintaxe seria:

=ORDEM.EQ(nUm;ref;[ordem])

Exemplo:
D2 T JFe || =ORDEM.EQ{C2;C2:C8;1)
| A B = D E
0 Jogador Pontos | Rank Crescente
2 Jogador 1 154 3

5.1.5. Funcao MED

Retorna a mediana dos nimeros indicados. A
mediana € o niumero no centro de um conjunto de
ndmeros.

Se houver uma quantidade par de nimeros
no conjunto, MED calculard a média dos dois
numeros do meio.

Os argumentos podem ser nimeros, nomes,
matrizes ou referéncias que contenham
nameros.

Os valores logicos e representacoes em
forma de texto de numeros digitados
diretamente na lista de argumentos sdo
contados.

Se uma matriz ou argumento de referéncia
contiver texto, valores logicos ou células vazias,
estes valores serdo ignorados; no entanto, células
com valor zero serao incluidas.

Sua sintaxe seria:

=MED(ntm 1; [nGim 2]...)

Para algumas finalidades, é possivel usar
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Exemplo: Exemplo:

ca = £ -MED{AL:A7) B7 - £ || =MINIMOSES(C2:C6;A2:A6;"M*")
A B &

A | s [mmemN o | « Wicnsedor  Regio Lo |
1 485 2 |Maria Leste RS 45.678,00
2" 64 3 |Pedro Qeste RS 23.789,00
7 = 2 4 |Marcos Norte RS 4.789,00

5 |Jodo Sul (Novo Escritério) | RS 50.000,00
4 15 | 12.' 6 Marcelo Centro-Oeste RS  9.678,00
5 12 o vendedore
Al RS 4.789,00

& | 1 7 em com a letra
T 3
5.1.6. Funcao MAXIMOSES Anotacoes

A funcdo MAXIMOSES retorna o valor
maximo entre as células especificadas por um
determinado conjunto de critérios ou condicoes.

Sua sintaxe seria:

=MAXIMOSES(intervalo_maximo;
intervalo_critériosN; critérioN;...)

O tamanho e a forma dos argumentos
intervalo_maximo e intervalo_critériosN devem
ser iguais; caso contrario, as funcoes retornarao

oerro #VALOR!.

Exemplo:
B7 - Fo || =MAXIMOSES{C2:C6;AZ:AG;"M=")

A B &

i Vendedor Regido Lucro
2 |Maria Leste RS 45.678,00
3 |Pedro Oeste RS 23.789,00
4 |Marcos Norte RS  4.789,00
5 |Jodo Sul (Novo Escritério) | RS 50.000,00
6 |Marcelo Centro-Oeste RS 9.678,00
. R - 45.678,00

5.1.7. Funcio MINIMOSES

A funcdo MINIMOSES devolve um valor
minimo entre as células especificadas, de acordo
com um determinado conjunto de condicdes ou
critérios.

Sua sintaxe seria:

=MINIMOSES(Intervalo_minimo;
Critérios_intervalo1; Critério1;...)
N
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5.2. Exercicios de Passo a Passo

((Cn

=D = B IR = (R B ¥ R R

LY== B R = B, B PR R L

3. Insira os dados referente a coluna “D”.

A B C D | E
1 |Mome Idade Sexo Valor da Compra
2 | Artur 12 M 15

3 |Cintia 26 F

4 |Doris 9 F

5 |Eliane 9 F 45,78

& |Elis 19 F

7 |Elisangela 25 F 1,99

& |Roberto 52 M

g |Paulo 58 M 4,5

4. Formate a tabela alterando os espacos
entre as colunas, alinhe os textos, coloque os
titulos em negrito, aplique a cor de fundo e insira
bordas na tabela.

A B C D
1 | Nome Idade Sexo |Valor da Compra
1. Abra uma nova planilha Excel e insira os 2 |Artur 12 M RS 15,00
dados referentes a coluna “A’. 3 |Cintia 26 =
4 |Ddris 29 F
A B c 5 |Eliane 39 F RS 45,78
INome | 6 |Elis 19 F
i o
| 7 |Elisangeld 25 F RS 1,99
J,ﬁ.rtur i '
\Cintia 8 |Roberto 52 M
{ 9 Paulo a8 Ml RS 4,50
_!Dnjriﬁ -
iEIiane
|Elis 5. Digite o titulo da tabela auxiliar, e aplique
Elisangela a cor de fundo.
|Roberto
Ipaulﬂ A B c D E F | & H
! 1 | Nome Idade Sexo | Valor da Compral
2 |Artur 12 M RS 15,00 Pesquisa sobre os clientes
3 |Cintia 26 F
4 |Doris 59 F
2. Insira os dados referentes as colunas “B” e e e
7 |[Elisangeld 25 F RS 1,99
% Roberto 52 M
9 |Paulo 58 M RS 4,50
'Nome  Idade Saxo 6. Insira as questdes referentes a coluna
1 o
j.\'—".rtur 12 M auxiliar.
|Cintia 26 F
\Dris 59 F e —— S ——
=T N RIS ORI,
iEIIanE 39 F 4 |Déris 59 F 5 V\Ql\ainrcumprappurmulhsresqueiniciamcumaLEtraE?
1| 5 |Eliane 39 F R! 45,78 Quantos ndo compraram?
iEIiE 15 F 6 [Elis 19 F . Média de idade entre os participantes da pesquisa.
4 7 |[Elisangelq 25 F R 1,99
Elisangela 25 F = = v = =
\Roberto 52 M
\Paulo 58 M .
| 7. Formate a coluna auxiliar, conforme
demonstrado.

N
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A B
FUNCIONARIO CcOD.CARGO
'Pedro Bastos 1

Pesquisa sobre os clientes
Quantos Compraram?
Maior Compra por mulheres que iniciam com a Letra E?
Quantos ndo compraram?

12 |Luiza Martin

13 |Paulo Soares
9. Solucione os valores correspondentes a 14

pergunta “Maior compra por mulheres que
iniciam com a letra E?”.

1
2

Média de idade entre os participantes da pesquisa. 3 IAndré Cageri 2

4 IGustavo Pires 4

5 |Carine Mello 3

8. Solucione os valores correspondentes a 6 | Sandra Vinheiro 5

pergunta “Quantos Compraram”. 7 | Catia Mendonca 6

— N 8 |Bernardo Key 6

e | | s o ° 2 9 |Vera Tedesco 5

e : 10 |Marta Morais 1

B ——— 11 |Sonia Santos 3

2

1

lorge Chagas

2. Insira os demais dados referentes a tabela,

P S S . . conforme indicado.
2 |Artur 12 M RS 15,00 es
5% E I T
e C _ i
NOME CARGO|SALARIO BRUTO
10. Solucione os valores correspondentes a RS 1.550,00
pergunta “Quantos ndo compraram?”.
A B ) D E F G H RS gﬂDrDD
2 |Artur 12 M RS 15,5;’0i i
e S——— RS 590,00
5 |Eliane 39 F RS 45,78 4
e aE S R>  3.000,00

RS  5.000,00

11. Solucione os valores correspondentes a

pergunta. “I\j”édla de idade entre os participantes RS 3.400,00
da pesquisa?”. RS 1.000,00
L G : RS 850,00
el e

ELEEEaE - RS 5.000,00

RS  1.900,00

5.3. Exercicios de Fixacao
3. Insira os demais dados correspondentes a

1. Abra o Microsoft Excel, digite os dados e tabela indicada.
formate a tabela conforme a tabela indicada.

N
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A B (= [
13  Paulo Soares 2 Gerente RS 5.00:0,00
Vendedor | RS 1.900,00

14 Jorge Chagas 1
13

16
17

4. Na coluna C, determine o cargo de cada
um dos funcionarios baseado no cédigo de cargo,
sendo o cddigo de nimero 1 correspondente a
“Vendedor” o codigo de numero 2,
correspondente a “Gerente” o cddigo de nimero
3 correspondente a Secretaria, o codigo de
namero 4 correspondente a “Seguranca’, o
cédigo de numero 5 correspondente a
“Contador” e o «cédigo de numero 6
correspondente a “Analista”. Use a funcéo
ESCOLHER, para determinar os cargos de cada
funcionario.

C
MNOME CARGO
Vendedor
Gerente

Seguranga
Secretaria
Contador
Analista
Analista
Contador
Vendedor
Secretaria

Secretaria

Gerente
Vendedor

5. Para solucionar os dados correspondes as
células C16 e C17, utilize das funcoes
CONTVALORES e CONTARVAZIO.

15
16 13
17 3

6. Altere o nome desta planilha para
Funcionarios Aula - 05.

7. Abra uma nova planilha no mesmo
documento Excel, digite e formate os dados das
colunas B e C, conforme esta indicado.

| Al B | C

P {E;’f:fi Nome do Livro
3 042 |O Ladrdo de Raios

4 002 |O Cacador de Pipas

5 | 089 |3 Casos de Palicia

6 004 O Continente

7 045 |Viagem ao Redor da Lua

8 013 |Allha do Tesouro

9 | 056 |Cem Dias entre Céu e Mar
10 | 007 |0 Alguimista

1| 009 |Os Pilares da Terra

12| 025 |O Diano de um Mago

13| 011  |Um Estranho no Espelho

14 085 |Inteligéncia Emocional e a Arte de Educar
15 001  |O Qutro Lado da Meia Noite
16 039 |A Face da Guerra

17| 015 |Missa Negra

18| 079 |O Império das Provincias

19| 003 |O Menino do Pijana Listrado

8. Digite e formate os dados
correspondentes as colunas D e E, conforme
indicado.

D _ E

Autor Editora

Ricardo Gouveia |Intrinseca

Khaled Hosseini

Chico Anysio Escrituras

Erico Verissimo Companhia das Letras
Julio Verne Hemus

Robert Stevenson

Amyr Klink Companhia das Letras
Paulo Coelho Planeta do Brasil

Ken Follett Rocco

Paulo Coelho

Sidney Sheldon |Record

John Gottman Objetiva

Sidney Sheldon |Record

Martha Gellhomn

John Gray Record

Fatima Gouveia |Ciwilizag3o Brasileira
John Boyne Companhia das Letras

9. Digite e formate os dados
correspondentes as colunas F e G conforme

_~~Jndicado na tabela.
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L il 1 6 |
Literatura Juvenil RS 42,00
Literatura Estrangeira RS 39,90
Literatura Brasileira - Contos e Cronicas | RS 28,00
Literatura Brasileira - Romance RS 5400
Literatura Estrangeira - Ficcdo R$ 39,00
Literatura Brasileira - Romance RS 16,00
Relato de Viagens e Aventura RS 4400
Literatura Brasileira RS 32,00
Literatura Estrangeira - Romance R 6550
Literatura Brasileira RS 36,00
Literatura Estrangeira - Romance RS 4200
Psicologia R$ 63,59
Literatura Estrangeira - Romance RE 42,00
Comunicacéo - Jornalismo RE 36,70
Ciencias Sociais RS 3840
Histdria do Brasil RS 36,00
Literatura Estrangeira RS 2500

10. Insira os dados e formate a tabela
auxiliar conforme indicado.

Possicdo do livro de cédigo 025 na tabela:
Encontre a mediana, entre os pregos:
Quantos Ivros ndo possuem Editora:

11. Solucione os valores correspondentes a
coluna M utilizando das funcées ORDEM.EQ,
MED e CONTARVAZIO.

| J K L M
Possicdo do livro de cédigo 025 na tabela: 10
Encontre a mediana, entre 0s precos: RS 39,00
Quantos livros ndo possuem Editora: 4

12. Altere o nome desta planilha para
Livraria Aula - 05.

13. Abra uma nova planilha no mesmo
documento Excel, digite e formate os dados das
colunas A e B, conforme esta indicado.

A B

1 Tipo Prego

2 | Apartamento | RS 230.000,00
3 | Casa RS  197.000,00
4 Casa RS 345.678,00
5 | Apartamento | RS 321.900,00
[ Casa RS  450.000,00
T Casa RS 395.000,00
8 Casa RS 479.285,20
9 Casa RS 523.862,97
10 | Casa RS 568.440,74
11 | Apartamento | RS 613.018,51
12 Casa RS 657.596,29
13 Casa RS 702.174,06

14. Insira os demais dados correspondentes
atabela.

. C D E .

Viamado 3 Nao
Porto Alegre 3 Sim
Porto Alegre 4 Sim

Viamao 2 Sim
Porto Alegre 5 Sim
Porto Alegre 4 Nao
Porto Alegre 2 Nao
Porto Alegre 3 Sim
Porto Alegre 5 Sim

Viamao 2 Sim
Porto Alegre 2 Sim
Porto Alegre 4 Nao

15. Digite e formate a tabela auxiliar
conforme esta indicado.

N
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Valor maximo de casa em Porto Alegre com 4 Quartos:
Valor minimo de casa em Porto Alegre com 4 Quartos:

16. Solucione os valores correspondentes a
coluna L, utilizando das funcées MAXIMOSES e
MINIMOSES.

Valor maximo de casa em Porto Alegre com 4 Quartos: | RS 702.174,06
Valor minimo de casa em Porto Alegre com 4 Quartos; | RS 345.678,00

17. Altere o nome desta planilha para
Cotacdo Aula - 05.

18. Abra uma nova planilha no mesmo
documento Excel digite e formate conforme
indicado.

_ A E C
1 L
2 £
3
‘.
5 | 2
6 | Jodo
7| #alor
8 | #MN/D
2 Luis
10 5
11 | 3
12 &89
13 | #DIv/0!
14 | 83
15 H#NOME?
16 35
17 | #N/D
18 85
19 | Maria
20 | Luan
21 HREF!
22 789

19. Digite e formate a tabela auxiliar

CONTNUM, para solucionar o valor

correspondente.

Quantos numeros 8
existem na tabela?

20. Altere o nome desta planilha para
NuUmeros Aula - 05 e salve a planilha em sua
pasta com o nome de Fixacado Aula - 5.

nform figur ix iliz funca
conforme a figura abaixo, e utilize a uncao
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nﬁ Excel 2019 Avancado

cco 20 6. Funcdes de Data e Hora 6

Avancado

Aula

6.1. Funcoes de Data e Hora

6.1.1. Funcao DIATRABALHO

netorna um ndmero que representa uma
data que é o nimero indicado de dias Uteis
antes ou apds uma data (a data inicial). Os dias
Uteis excluem fins de semana e quaisquer datas
identificadas como feriados. Use DIATRABALHO
para excluir os fins de semana ou feriados ao
calcular as datas de vencimento de fatura, horas
de entrega esperadas ou o numero de dias de
trabalho executado.

O Microsoft Excel armazena datas como
numeros de série sequenciais para que elas
possam ser usadas em calculos. Por padrio, 1° de
janeiro de 1900 é o numero de série 1, enquanto
1° de janeiro de 2008 é o nimero de série 39448
porque esta a 39.448 dias depois de 1° de janeiro
de 1900.

Se um argumento nao for uma data valida,
DIATRABALHO retornard o valor de erro
#VALOR!.

Sua sintaxe seria:

=DIATRABALHO(data_inicial; dias;
[feriados])
Exemplo (Desconsiderando Sabado e
Domingo):
D2 e F :DIATRABALHO{AZ;BZ;FeriadGS}
A B C D E
1 Datade inicio| Prazo (dias ateis) Data de término
2 | 26/06/2019 60 18/09/2019

Obs: O argumento Feriados é uma lista
opcional com uma ou mais datas a serem
excluidas do calendario de trabalho, como
feriados estaduais, federais e flutuantes. A lista
pode ser um intervalo de células que contém as

datas ou uma constante de matriz dos nimeros
de série que representam as datas.

6.1.2. Funcao DIATRABALHO.INTL

A funcido DIATRABALHO.INTL Retorna o
numero de série da data antes ou depois de um
ndmero especifico de dias Uteis com parametros
de fim de semana personalizados. Parametros de
fim de semana indicam quais e quantos dias sdo
de fim de semana. Dias de fim de semana e dias
especificados como feriado ndo sao considerados
dias Uteis.

Sua sintaxe seria:

=DIATRABALHO.INTL(data_inicial; dias;
[fins de semanal; [feriados])

Exemplo (Desconsiderando todas as Sextas-
Feiras):

D2 Bt Fe =DIATRABALHO.INTL{A2;B2;16;Feriados)

A B c D E | ¥
Data de término
{ ]

6.1.3. Funcao DIATRABALHOTOTAL

£

Data de inicio| Prazo [dias Gteis)
26/06/2019 60

ra

A funcao DIATRABALHOTOTAL retorna o
ndmero de dias Uteis inteiros entre data_inicial e
data_final. Os dias Uuteis excluem os fins de
semana e quaisquer datas identificadas em
feriados. Use DIATRABALHOTOTAL para
calcular os beneficios aos empregados que
rececbem com base no numero de dias
trabalhados durante um periodo especifico.

Sua sintaxe seria:

=DIATRABALHOTOTAL(data_inicial,
data_final, [feriados])

Exemplo:

N
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02 = T =DIATRABALHOTOTALAZB2:Feriadas)

A B c D E
Diata d= emissdo | Data de wancimento Total de dias ateis
10/04/2014 10/05,/2014 19

(¥

6.1.4. Funcao DIATRABALHOTOTAL.INTL

A funcdo  DIATRABALHOTOTAL.INTL
retorna o nimero de dias Uteis inteiros entre
duas datas usando parametros para indicar quais
e quantos dias sdo dias de fim de semana. Dias de
fim de semana e quaisquer dias especificados
como feriados ndo sdo considerados como dias
Uteis.

A sua sintaxe seria:

=DIATRABALHOTOTAL.INTL(data_inicial;
data_final; [fins de semana];[feriados])

Exemplo:
D2 o b =DIATRABALHOTOTAL.INTL[A2;B2;17;Feriados)
A B g | D E
1 Data Inicial Data Final

Total de dias ateis
.}

ra

01/01/2014 31/12/2014

Funcao DATADIF

A funcdo DATADIF calcula o nimero de dias,
meses ou anos entre duas datas.

A funcdo DATADIF estd um pouco
“escondida” no Excel. Ao digitar =DATADIF vocé
ird perceber que a funcao ndo aparece na lista de
funcoes disponiveis

A funcao DATADIF pode calcular resultados
incorretos em determinadas situacoes. O
argumento "MD" pode resultar em um ndmero
negativo, zero ou retornar um resultado
impreciso.

Esta funcdo ¢é muito pratica quando
precisamos, por exemplo, calcular a exata idade
de uma pessoa em anos, ou o saldo de meses ou
anos do ano atual.

Sua sintaxe seria:
=DATADIF(Datalnicial; DataFinal; "Tipo")

O argumento “Tipo” pode ser:

"Y" - Para diferenca em anos.

"M" - Para diferenca em meses.

"D" - para diferenca em dias.

"YM" - Para meses decorridos no ultimo ano.

"MD" - Para dias decorridos no ultimo més.

Exemplo:
ca - F£ | =DATADIF(B4;C1;"D")
A | E & | D
1 | pata Final (Hoje) | 04/08/2019]
2
3 Nome Data Inicial Dias
4 Paula 19/02/1975 16237

6.1.5. Fungées DIA, DIADASEMANA, MES e
ANO

6.1.5.1. Funcao DIA

A funcao DIA retorna o dia de uma data
representado por um numero de série. O dia é
dado como um inteiro que variade 1 a 31.

Sua sintaxe seria:

=DIA(nim_série)

Exemplo:
B2 i S || =DIA[AZ)
A B _ C
1
2
; 10/10/2019 10
| |

6.1.5.2. Funcao DIA.DA.SEMANA

A funcao DIA.DA.SEMANA retorna o dia da
semana correspondente a uma data. O dia é dado
como um inteiro, variando de 1 (domingo) a 7
(sdbado), por padrao.

Sua sintaxe seria:

=DIA.DA.SEMANA(nGm_série;

_~Jretornar_tipo])
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Obs:

No argumento nuam_série, o numero
sequencial que representa a data do dia que vocé
estd tentando encontrar. As datas devem ser
inseridas com a funcdo DATA ou como resultado
de outras formulas ou funcoes. Por exemplo, use
=DATA(2019;10;23) para 23 de outubro de
2019. Poderao ocorrer problemas se as datas
forem inseridas como texto.

Exemplo:
B2 v Fo || =DIA.DA.SEMANA{AZ)
. A B . C : D
1
2
04/08/2019 1

6.1.5.3. Funcio MES

A funcdo MES devolve o més de uma data
representado por um numero de série. O més é
dado como um numero inteiro, entre 1 (janeiro) e
12 (dezembro).

Sua sintaxe seria:

=MES(nGimero_série)

Exemplo:
B2 b fe || =MES(A2)
. A . B | C
1
2
04/08/2013 g
| |

6.1.5.4. Funcao ANO

A funcdo ANO retorna o ano
correspondente a uma data. O ano é retornado
como um inteiro no intervalo de 1900-9999.

B2 b fe || =ANO(A2)

A . B J

04/08/2019 2018

Obs: Em algumas das funcoes vistas nesta
aula, é utilizado um argumento que retorna um
tipo de valores em dias. Segue abaixo a tabela
retornar_tipo e tipo_retornado:

=] 1 - Sabado, domingo

&3 2 - Domingo, segunda
3. Segunda, terca

&3 4 - Terca, quarta

&3 5 - Quarta, quinta

&4 6 - Quinta, sexta

&3 7 - Sexta, sabado

&4 11 - Somente domingo
&3] 12 - Somente segunda
&4 13 - Somente terca

&3 14 - Somente quarta
&3] 15 - Somente quinta
3] 16 - Somente sexta |
&3] 17 - Somente sabado

6.2. Exercicios de Passo a Passo

1. Abra o Microsoft Excel e digite os dados,
conforme demonstrado.

A : E .
Data Descrigao
] 01/10/2018
151
] 26/11/2018
| 04/12/2018
|21/01/2018

[= IR IR SO T R L% B

2. Insira os demais dados, referentes a

Sua sintaxe seria: coluna “B”.
=ANO(nUm_série)
Exemplo:

Y a N
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| & B C
T[Jata .DESCFil;ﬁCI.

| 01/10/2018 Data inicial

151 Dias para conclusdo
| 26/11/2018 Feriado

| 04/12/2018 Feriado

| 21/01/2018 Feriado

[ TR IR S 6 B L% B

3. Insira os demais dados, referentes a
coluna “C”.

A | B | <

1 Data Descrigdo

2 |01/10/2018 Data inicic 01/09/2019
3 151 Dias para: 90
4 |26/11/2018 Feriado  12/10/2019
5 | 04/12/2018 Feriado  02/11/2019
6 | 21/01/2018 Feriado  15/11/2019

4. Insira os dados referentes a tabela
auxiliar.

Conclusdo em:

A B i
1 :tlata .DEECril;E_CI.
2 | 01/10/2018 Data iniciz 01/09,/2019
3 | 151 Dias para 90
4 726,*'11,-’2018 Feriado  12/10/2019
5 ;MIIEIEDIE Feriado 02/11/2019
6 |21/01/2018 Feriado  15/11/2019
7 |
3
g

?Cnncluﬁn em (Com feriados):

5. Formate a tabela conforme orientado,
alterando os espacos entre as colunas, alinhando
textos, aplicando bordas e cores de fundo.

A B C
1 Data Descrigio
2 01/10/2018 Data inicial 01,/09/2019
3 151 Dias para concluséo a0
4 26/11/2018 Feriado 12/10/2019
5 | 04/12/2018 Feriado 02/11/2019
6 21/01/2018 Feriado 15/11/2019
7
8 Conclusdo em:
9 Conclusdo em (Com feriados):

6. Encontre o resultado referente a célula B8
e formate a célula conforme orientado.

B2 A e =DIATRABALHQ(AZ;A3)

A B i
1| Data Descrigdo Previs"ﬁo
2 | 01/10/2018 Data inicial 01/09/2019
3 | 151 Dias para conclusdo 90
4 26/11/2018 Feriado 12/10/2019
5 | 04/12/2018 Feriado 02/11/2019
6 21/01/2018 Feriado 15/11/2019
7|
8 Conclusdo em: 30/04/2019
g Conclusdo em (Com feriados):

e formate-a, conforme orientado.

7. Encontre o resultado referente a célula B9

B9 T I =DIATRABALHO(AZ;A3;A4:A6)
_ A B c

1| Data Descrigdo Previsdo

2 01/10/2018 Data inicial 01/09/2019

3 | 151 Dias para conclusdo 90

4 26/11/2018 Feriado 12/10/2019

5 | 04/12/2018 Feriado 02/11/2019

6 21/01/2018 Feriado 15/11/2019

7|

8 Conclusdo em: 30/04/2019

] I Conclusdo em (Com feriados): 02/0s5/2019

e formate-a, conforme orientado.

8. Encontre o resultado referente a célula C8

CB - b= =DIATRABALHO(C2;C3)

A B P B
1| Data Descrigdo Previsdo
2 | 01/10/2018 Data inicial 01/09,/2019
28 151 Dias para conclusdo 90
4 26/11/2018 Feriado 12/10/2019
5 | 04/12/2018 Feriado 02/11/2019
] 21/01/2018 Feriado 15/11/2019
=2
8 Conclusdo em: 30/04/2019 03/01,/2020
9 | Conclusdo em (Com feriados): 02/05/2019

e formate-a, conforme orientado.

9. Encontre o resultado referente a célula C9

Cc9 W I =DIATRABALHO(C2;C3;C4:CB)
A B C

1 | Data Descriﬁéi} Previsio

2 | 01/10/2018 Data inicial 01/09/2019

3 | 151 Dias para conclusdo 90

4 26/11/2018 Feriado 12/10/2019

5 | 04/12/2018 Feriado 02/11/2019

6 21/01/2018 Feriado 15/11/2019

=

8 Conclusdo em: 30/04,/2019 03/01/2020

g | Conclusdo em (Com feriados): 02/05/2019 06/01/2020
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_~documento e insira os dados conforme orientado.



A B

1 |Data Descricdo
2 | 01/10/2018
3 | 01/03/2019
4 |26/11/2018
5 | 04/12/2018
6 |21/01/2019

11. Insira os dados referentes a coluna “B”.

A | B | ¢ | D
Data Descricdo

01/10/2018 A data de inicio do projeto
01/03/2019 A data de término do projeto
26/11/2018 Feriado

04/12/2018 Feriado

21/01/2019 Feriado

s T, B S E B L% B

12. Digite os dados correspondentes a

tabela auxiliar.

A B B D
Data Descrigdo
01/10/2018 A data de inicio do projeto
| 01/03/2019 A data de término do projeto
26/11/2018 Feriado
| 04/12/2018 Feriado
21/01/2019 Feriado

Total dias
Total sem feriados

=D == R B = R Y R

13. Formate a planilha alterando a largura
das colunas, alinhando os textos e aplicando cor
de fundo.

A E
1 Data Descricio
2 01/10/2018 A data de inicio do projeto
3 01/03/2019 A data de término do projeto
4 26/11/2018 Feriado
5 04/12/2018 Feriado
& 21/01/2019 Feriado
¥
2] Total dias
8 | Total sem feriados

14. Encontre a solucao para a célula B8.

B3 = e =DIATRABALHOTOTAL{AZ;A3)
A B 1z D

1 Data Descrigdo

2 01/10/2018 A data de inicio do projeto

3 01/03/2019 A data de término do projeto

4 26/11/2018 Feriado

5 04/12/2018 Feriado

6 21/01/2019 Feriado

7

8 Total dias 110

9 | Total sem feriados

15. Encontre a solucao para a célula B9.

B9 T 5= =DIATRABALHOTOTAL{AZ;A3;A4:AB)
A B e D E

1 Data Descrigio

2 01/10/2018 A data de inicio do projeto

3 01/03/2019 A data de término do projeto

4 26/11/2018 Feriado

5 04/12/2018 Feriado

3 21/01/2019 Feriado

7

8 Total dias 110

9 | Total sem feriados 107

6.3. Exercicios de Fixacao

1. Abra o Microsoft Excel, digite e formate a
tabela conforme indicado.

A B [ o E F G
i
2
3 Dias Uteis
4
5 | o103/2019 | 30
&
T Diferenga entre Datas Corridas
8
o oo [ svss
10
1 Tempo em Dias, Meses a anos
12
13 | 14/02/2018 | 20,06/ 2019
14
15 Condigio de Pagamaento em dias abeis
16

2. Abra uma nova planilha no mesmo
documento Excel, altere o nome desta planilha
para Feriados digite e formate os dados
conforme a esta indicado.

N
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A B = 0}
1]
2 4
3] | Data  DiadaSemana  Feriados
4| 01/01/2019  terca-feira Confraternizagio Universal
5 | 04/03/2019 segunda-feira Carnaval
6 | 05/03,/2019 terga-feira Carnaval
7| 13/04/2019  sexta-feira Paix3o de Cristo
g | 21/04/2019 domingo Tiradentes
=] 01/05/2019  quarta-feira Dia do Trabalho
10| 20/06/2019  quinta-feira Corpus Christi
1] 07/09/2019 sabado Independéncia do Brasil
12 12/10/2019 sdbado Mossa Senhora Aparecida
13| 02/11/2019 sdbado Finados
14 15/11/2019  sexta-feira Proclamagio da Republica
15| 2512/2019  quarta-feira Matal

3. Volte a primeira tabela e solucione os
valores solicitados. Para dias Uteis, use a funcao
DIATRABALHO.INTL, para  solucionar a
diferenca entre datas corridas, realize um célculo
simples de subtracao e concatene a palavra dias
ao resultado, para solucionar o tempo em dias,
meses e anos use a funcao DATADIF e concatene
as palavras anos, meses e dias, e para solucionar a
condicdo de pagamento em dias Uteis, use a
funcao DIATRABALHOTOTAL e concatene com a
palavra

Dias.

4. Altere o nome desta planilha para
Exercicio 01 Aula - 06.

5. Abra uma nova planilha no mesmo
documento Excel, digite e formate os dados
conforme esta indicado.

A B C D E
12 Dia do [Ultimo Dia do] Total Dias
1 ezl Més més Utels
2
3
MName Horas
, Funcionsrio soloh i (ST R
5 Ana 8.5 8
6 Pedro 6 8
T Paulo ) 8
8 |lodo 8 a8
9 lesus 12 8

6. Digite e formate a planilha auxiliar
conforme a planilha indicada.

9 lesus | 12 | & | I
10

11| Més | Primeiro Dia| Ultimo Dia Feriados
12| Janeiro | 01/01/2019 |31/01/2019] 01/01/2019
123 | Fevereiro | 01/02/2019 [28/02/2019

14| Margo | 01/03/2019 [31/03/2019] 04/03/2015|05/03/2019
15|  abril | 01/04/2019 [30/04/2019] 19/04/2019]21/04/2019
16| Maio | 01/05/2019 |31/05/2019] 01/05/2019

17| Junho | o1/06/2019 [30/08/2018] 20/06/2019

18| Juhe | 01/07/2019 |31/07/2019

19| Agosto | 01/08/2019 |31/08/2015| 05/06/2019
20 | Setembro | 01/09/2019 [30/09/2019| 07/05/2019
21| Outubro | 01/10/2019 |31/10/2019| 12/10/2019
22 | Movembro | 017112019 [30/11/2019| 02/11/2019(15/11/2019
23 | Dezembro | 01/12/2019 |31/12/2019| 25/12/2019

7. Para solucionar o valor da data atual,
utilize a funcdo HOJE. Para a resolucdo do
primeiro e ultimo dia do més, utilize a funcdo
PROCV aninhada com a funcdao TEXTO. Para
solucionar o valor correspondente ao total de

dias uteis, utilize a funcao
DIATRABALHOTOTAL.
| A B C D E
| SR 12 Dia do |Ultimo Dia do] Total Dias
1 & Mes més Uteis
2 In?fﬂa)'z 019 01/08/2019| 31/08/2019 22

8. Altere o nome da planilha para a
Funcionarios Aula - 06.

9. Abra uma nova planilha no mesmo arquivo
Excel, digite e formate conforme esta indicado.

A (] [» D E
1] Calcular o ndmero de dias Gtels entre das duas Datas
2
3 Data de emiss3o | Data de vencimento
4 10404/ 2019 10/05/ 2019
5
6 + — — — — -
T Quantidade de dias dteis do ano de 2019
8
) Data Inicial Data Final
10 01/01/2019 31/13/ 3015

[T -

A partir de hoje, qual sera a data dagqui a 15 dias dteis?

™

wn

Data Atual Dias uteis
07/08/2019 15

o

10. Digite e formate os dados
correspondentes a coluna G, conforme esta
indicado na tabela.

N
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F LE] H |

Desconsiderando Sabado & Damingo
Total de dias iteis

Desconsiderando Sabado e Domingo
Total de dias Gtels

Desconsiderando Sdbado e Domingo
MNova Data

11. Solucione o resultado da célula G4 e da
célula G10 usando a funcéo
DIATRABALHOTOTAL, para a célula G16 use a
funcdo DIATRABALHO.

F | G | w

Desconsiderando Sabado ¢ Domingo
Total de dias ateis

Desconsiderando Sabado e Domingo
Total de dias iuteis
253

Desconsiderando Sdbado e Domingo
Mova Data
28/08/2019

12. Digite e formate os dados
correspondentes a coluna J conforme esta
indicado.

Desconsiderando todos o5 Domingos & Segunda-Felras .
I Total de dias iteis |

Desconsiderando todos o5 Sdbado

I Total de dias iiteis I

Desconsiderando todas as Quartas-feiras e uulntas-felras;

I

13. Solucione o resultado corresponde a
célula J4 e JI0 usando a funcdo
DIATRABALHOTOTAL.INTL e para a resolucao
dacélula J16 use afuncdo DIATRABALHO.INTL.

Desconsiderando todos os Domingos e Segunda-Feiras

| Total de dias dteis |

Desconsiderando todos os Sabado

| Total de dias dteis |

Desconsiderando todas as Quartas-feiras e Quintas-feiras
Mova Data
27082019

14. Altere o nome desta planilha para Datas
Aula - 06 e salve a planilha com o nome de
Exercicio de Fixacdo da Aula- 06

N
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Excel 2019 Avancado

ﬂ% 7. Auditoria de Formulas, Teste de

Excel 2019

Hipdéteses e Fungées de Informacoes 7

Aula

7.1. Auditoria de Formulas, Teste de
Hipoteses e Funcoes de Informacoes

7.1.1. Rastrear dependentes e precedentes

Iguém Ihe passa um arquivo para vocé dar
uma olhada, mas como nao foi vocé quem

criou o arquivo vocé leva algum tempo para
entender o que estd ali, em especial as férmulas,
que te tomam um tempo para entender de onde
estdo vindo as referéncias. Nestes casos usamos
a ferramenta rastrear dependentes e
precedentes que possui o propdsito de verificar
formulas precisao ou localizar a origem de um
erro.

Células precedentes — células citadas por
uma férmula em outra célula. Por exemplo, se a
célula D10 contiver a férmula = B5, a célula B5 é
precedente da célula D10.

Células dependentes — essas células
contém férmulas que fazem referéncia a outras
células. Por exemplo, se a célula D10 contiver a
formula = B5, a célula D10 sera dependente da
célula B5.

Para ajuda-lo a verificar as féormulas, vocé
pode usar os comandos rastrear precedentes e
rastrear dependentes para exibir graficamente e
rastrear as relacbes entre essas células e
férmulas com setas rastreadoras, conforme
mostrado nesta figura.

—

_
HS‘
—

Siga estas etapas para exibir a férmulas
relacdes entre células:

Selecione a célula que contém a férmula

precedentes.

Para exibir uma seta rastreadora para cada
célula que fornece dados diretamente para a
célula ativa, na guia féormulas, no grupo Auditoria
de féormulas, clique em Rastrear precedentes.

Setas azuis mostram as células sem erros.
Setas vermelhas mostram as células que causam
erros. Se a célula selecionada é referenciada por
uma célula emetas azuis mostram as células sem
erros. Setas vermelhas mostram as células que
causam erros. Se a célula selecionada é
referenciada por uma célula em outra planilha ou
pasta de trabalho, uma seta preta aponta da
célula selecionada para um icone de planilha.
Outra pasta de trabalho deve ser aberta antes
que o Excel pode rastrear essas dependéncias.

Para identificar o proximo nivel de células
que fornecem dados a célula ativa, clique em
Rastrear precedentes novamente.

Para remover um nivel de setas rastreadoras
por vez, comeca com a célula precedente mais
longe da célula ativa. Em seguida, na guia
férmulas, no grupo Auditoria de férmulas, clique
na seta ao lado de remover setas e cliqgue em
Remover setas precedentes. Para remover outro
nivel de setas rastreadoras, cligue no botao
novamente.

Para exibir uma seta rastreadora para cada
célula dependente da célula ativa, na guia
Férmulas, no grupo Auditoria de férmulas, clique
em Rastrear dependentes. Os demais passos, sao
basicamente iguais aos de rastrear precedentes.

7.1.2. Mostrar Férmulas

Acessando a guia “Férmulas” na faixa de
opcoes, no grupo Auditoria de Férmulas,
possuimos a opcao Mostrar Férmulas. Ao clicar
em Mostrar féormulas, o Excel tornara as formulas

para a qual vocé deseja localizar as células_—~_n2 planilha visiveis. Para voltar a exibir os
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resultados em vez das formulas, basta clicar
novamente no botdo “Mostrar Férmulas”.

Esta € uma técnica de nivel de folha. Isso
significa que ao usar a opcao “Mostrar Formulas”
ou o atalho, o Excel mostrara apenas as férmulas
na planilha ativa. Todas as demais planilhas nao
serdo afetadas. Para mostrar formulas em outras
planilhas, vocé terd que ir para a respectiva
planilha e usar o botao da faixa de opcoes.

7.1.3. Verificacao de Erros

A ferramenta verificacdo de erros permite
gue o Excel nos auxilie a encontrar o erro que
pode impedir uma determinada funcdo de
funcionar. A ferramenta se localiza dentro do
menu Férmulas, na faixa de opcoes Auditoria de
Férmulas.

A B € D E F G H f
Verificagdo de erros
Veriicagio de erras 1.9 il
"¥NOME? CRCEECE] T

=410
10 30 dividir por zer0

= | #DWV/0! |

fémula ou funcia usads esti sendo
dividida por zero ou por células vazias.

[N RPN SRV I VRE

anshes., |

5

7.1.4. Avaliar Formula

Por vezes, é dificil compreender como uma
féormula aninhada calcula o resultado final porque
existem varios cdlculos intermédios e testes
l6gicos. No entanto, ao utilizar a caixa de didlogo
Avaliar Férmula, pode ver as diferentes partes de
uma formula aninhada avaliadas de acordo com a
ordem do cdlculo da férmula.

Na barra de menu, clique no menu Férmulas,
na faixa de opcdes Auditoria de Formulas, clique
em Avaliar Férmula. Clique em Avaliar para
examinar o valor da referéncia sublinhada. O
resultado da avaliacdo é apresentado em italico.

Se a parte sublinhada da férmula for uma
referéncia a outra formula, cligue em Avancar
para apresentar a outra férmula na caixa
Avaliacdo. Clique em Retroceder para voltar a
célula e formula anteriores. Continue até que
cada parte da férmula tenha sido avaliada. Para
ver a avaliacdo novamente, clique em Reiniciar.
Para terminar a avaliacao, clique em Fechar.

7.1.5. Funcao EERROS

E uma funcdo que verifica se um
determinado valor, seja ele uma célula ou férmula
contém algum tipo de erro. O resultado da
funcdo é um tipo légico, podendo ser
VERDADEIRO ou FALSO. Quando o valor
analisado contiver algum tipo de erro, a formula
retornard& VERDADEIRO, caso contrério,
retornara FALSO, o que significa que o valor ndo
possui nenhuma inconsisténcia.

A funcido EERROS estende a funcdo EERRO,
permitindo qualquer tipo de erro daqueles que
sdo disponibilizados pelo Excel, (#N/D, #VALOR!,
#REF!, #DIV/0!, #NUM!, #NOME? ou #NULO!).

A funcio EERROS ¢é util para prever
possiveis problemas em férmulas construidas
que utilizam valores externos ou referenciados.
Isso significa que, em algum momento é possivel
que algum usuario entre com um dado invalido
para sua férmula, gerando uma expressao de erro
como resultado.

Sua sintaxe seria:

=EERROS(valor)
Exemplo:
= - £ || =EerrOs(B2)
A B c D =
1 |Codigo Codo01
2 |Produto #NJ/D VERDADEIRO
2

7.1.6. Funcao SEERROS

A funcido SEERROS serve para interceptar e
manipular erros em uma férmula. SEERRO
retornard um valor especificado se uma férmula
for avaliada como um erro; caso contrario,
retorna o resultado da férmula.

Uma situacao tipica onde utiliza-se muito a
funcdo SEERRO no Excel é na funcdo PROCV.
Temos uma lista com 8 avides militares, porém na
pesquisa o usuario digitou nimero 9, como nao
temos este nimero na lista o Excel retornar para
nos o erro: #N/D, ou seja, ndo encontrando. Para

N
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nao aparecer este erro, que, por sinal, ndo é nada
elegante e para deixarmos nossa planilha mais
profissional, se usa a funcao SEERRO no Excel.

Sua sintaxe seria:

=SEERRO(valor, valor_se_erro)

funcao

uma

Exemplo (aninhada com

PROCV):

Produto Local de fabricagao

=SEERRO(PROCV(5B52;5856:50514;2;0);"Modelo ndo cadastrado”)

7.1.7. Funcio ELOGICO

A funcido ELOGICO, verifica se um valor é
l6gico e retorna como VERDADEIRO ou FALSO.

Sua sintaxe seria:

=ELOGICO(valor)

Exemplo:
D1 T £ | =ELOGICO(B2)
A E c D E
1 |Cédigo Cod01
2 |Produto #NID e

7.1.8. Funcio ENUM

A funcdo ENUM verifica se um parametro ou
uma referéncia de uma célula € um ndmero. Em
caso afirmativo, a funcao retornard o valor
VERDADEIRO, caso contrario, retornara o valor

FALSO.
Sua sintaxe seria:

=ENUM(valor)

7.1.9. Funcao ETEXTO

A funcdo ETEXTO verifica se uma referéncia
a uma célula é um texto. Em caso afirmativo, a
funcado retornard o valor VERDADEIRO, caso
contrario, retornara o valor FALSO.

Sua sintaxe seria:

=ETEXTO(valor)
Exemplo:
D1 x £ | =ETEXTO(AZ2)
A B G D =
1 |Cédigo Cod01
z |Produto 32 VERDADEIRO

Exemplo:
o1 - & || =ENUM(B2)
A B c = =
:12 g ?::;g:o 003‘;01 VERDADEIRO

o N
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7.2. Exercicios de Passo a Passo

1. Abra o Microsoft Excel e entdo abra a
planilha Dados Aula - 07, que se encontra na
pasta de Arquivos Auxiliares, cliqgue no menu
Férmulas e entdo realize a andlise de
Rastreamento de Precedentes.

jordo Salari fano de VT Desconto
INSS Familla Saude (SimiN&o) VT
R 249 | RS 7 o RS

m RS 4158
— [Rs —[®ks m RS 5355
127845 191,77 [RS 11506 | RS 166 | RS 3% im RS 76,71
23768 50421 | RS 237,68 | RS 332 | RS i
576, im

1

RS 5857

221,26 | Rs

26914 RS 16148 | RS - |Rs 5: Nao RS

TRs - Trs 1o20[Rs s | s 7am0]
740 [Rs 1273 (RS S0t RS o RS 24470] RS 95358

2. Realize a andlise de Rastrear
Dependentes e entdo remova as setas
Precedentes.

3. Remova as setas Dependentes, clique na
célula E12 e Rastreie as células Precedentes.

4. Remova as setas Precedentes, clique na
célula 12 e realize a andlise de Rastrear
Precedentes.

5. Remova as setas, clique na célula E6 e
cligue em Mostrar Férmulas.

6. Cliqgue novamente em Mostrar Férmulas,
cligue na célula J5 e entao clique em Verificar
Erros.

7. Clique em Copiar formula de cima e clique
em Ok na caixa de verificacao.

8. Clique na célula G2 e entdo clique em
Avaliar Formula, clique em avaliar e analise a
férmula até o final.

9. Clique na coluna Dados e entao clique na
opcao teste de Hipdteses. Clique em Atingir
Meta, e solucione conforme orientado.

7.3. Exercicios de Fixacao

1. Abra o Microsoft Excel, digite e formate a
tabela conforme esta indicado.

| A B | c D

1 CONTROLE DE VENDAS

2 |ITEM QUANTIDADE |PRECO UNITARIO |PRECO TOTAL
3 |Calca 15

4 |Camisa 10| RS 45,00

5 |lagueta 30| RS 110,00

6 |Blusdo 20| RS &0,00

7y _ Total

2. Realize os calculos dos valores referente
ao preco total com uma simples multiplicacdo e
some os valores na célula D7 com a funcao

SOMA.
A B C 8]

Tl CONTROLE DE VENDAS

2 ITEM QUANTIDADE |PRECO UNITARIO |PRECO TOTAL
3 Calga 15 RS =
4 |Camisa 10| RS 4500 [ RS 450,00
5 |lagueta 30| RS 110,00 | RS 3.300,00
& |Blusio 20| RS 60,00 [ RS 1.200,00
W Total| RS 4.950,00

3. Utilize a ferramenta atingir meta, para
determinar o preco unitario da calca no caso de o
valor total ser de R$ 5.500,00.

| A B (& D

1 CONTROLE DE VENDAS

2 ITEM QUANTIDADE |PRECO UNITARIO |PRECO TOTAL
3 Caka 15| RS 36,67 | RS 550,00
4 |Camisa 10| RS 45,00 | RS 450,00
5 |Jagqueta 30| RS 110,00 | RS 3.300,00
6 Blusdo 20| RS 60,00 | RS 1.200,00
7 Total| RS 5.500,00

4. Altere o nome desta planilha para
Controle de Vendas Aula - 07.

5. Abra uma nova planilha no mesmo arquivo
_~Excel, digite e formate a tabela conforme esta
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indicado.

980,00

Camila

Rogério

Marcos

Luciana

[= =TI I = VR T, R S FE R (&
LR e I

Patricia

6. Continue digitando os dados da planilha e
formatando conforme esta indicado.

[a]
o
m
n
[n]

7. Para determinar os valores de salério
bruto, multiplique o salario minimo da empresa
pelo nimero de saldrios de cada funcionario.
Para determinar os valores de INSS, multiplique
os valores de saldrio bruto da empresa por 9%.
Para determinar os valores de vale refeicao,
multiplique os valores de saldrio bruto da
empresa por 6%. Para determinar os valores de
vale transporte multiplique o saladrio bruto da
empresa por 4%. Pra determinar o salario liquido
de cada funcionario, subtraia todos os valores
anteriores. Para encontrar o Total, use a férmula
da Soma.

8. Digamos que que o salario total que a
empresa deseja pagar aos seus funcionarios, seja
de R$ 8.500,00. Use a ferramenta atingir meta
pra determinar quanto precisa ser o novo salario
minimo da empresa.

A B c D E F G

RS  1.168,22

x 114019 | RS 93,46 | RS 1.892,52
70,09 | RS 26,73 | R$ 943,93
L 70,09 | RS 46,73 | RS 943,93
140,19 | RS 93,46 | R$ 1.887,85
210,28 | RS 140,19 | RS 2.831,78
RS 8.500,00 |

or | |

e~ oo s w (o
E]
]
[
3

2
1
Marcos 1
2
3

i =

9. Altere o nome desta planilha para
Pagamentos Aula - 07.

10. Abra uma nova planilha no mesmo
documento Excel, digite e formate a seguinte
planilha conforme esta indicado.

A B C
Valor | Tipo.erro(A2) : Ecél.vazia(A2)
#NULO!
#DIV/O!
HVALOR!
#REF!
H#NOME?
#NUM!
#N/D
357

L= e R = R B R

wid
o

—
—h

FALS0O
QURO

—
a

11. Continue digitando a planilha e
formatando a mesma, conforme esta indicado.

D E F
Eerro(A2) Eerros(A2) E.ndo.disp(A2)

12. Continue digitando a planilha e
formatando a mesma, conforme esta indicado.

N
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A B C
1 Valor  Tipo.erro(A2)  Ecél.vazia(A2)
2 | #NULO! 1 FALSO
3 | #DIV/O! 2 FALSO
4 | #VALOR! 3 FALSO
5 | #REF! 4 FALSO
6 #NOME? 5 FALSO
7 | #NUM! 6 FALSO
3 | #N/D 7 FALSO
g 357 #N/D FALSO
10 #N/D VERDADEIRO
11| FEALSO #N/D FALSO
12| OURO #N/D FALSO

15. Altere o nome desta planilha para
Verdade Aula - 07, e salve o arquivo Excel em sua
pasta com o nome de Fixacao Aula - 07.

13. Utilizando das funcbes determinadas nos
titulos de cada uma das duas primeiras colunas,
responda a sua respectiva tabela verdade.

D E F
Eerro(A2) Eerros(A2) E.ndo.disp(A2)
VERDADEIRO @ VERDADEIRO FALSO
VERDADEIRO | VERDADEIRO FALSO
VERDADEIRO : VERDADEIRO FALSO
VERDADEIRO | VERDADEIRO FALSO
VERDADEIRO | VERDADEIRO FALSO
VERDADEIRO | VERDADEIRO FALSO
FALSO VERDADEIRO | VERDADEIRO
FALSO FALSO FALSO
FALSO FALSO FALSO
FALSO FALSO FALSO
FALSO FALSO FALSO

14. Utilizando das funcoes determinadas nos
titulos de cada uma das trés préximas colunas,
responda a sua respectiva tabela verdade.

G

H

1

Etexto(A2) : E.nSo.texto(A2) | Enim(A2)  Elégico(A2)
FALSO VERDADEIRO FALSO FALSO
FALSQ VERDADEIRO FALSO FALSO
FALSQ VERDADEIRO FALSO FALSO
FALSQ VERDADEIRO FALSO FALSO
FALSQ VERDADEIRQ FALSO FALSO
FALSQ VERDADEIRO FALSO FALSO
FALSO VERDADEIRO FALSO FALSO
FALSQ VERDADEIRQ | VERDADEIRQ FALSO
FALSQ VERDADEIRO FALSO FALSO
FALSO VERDADEIRO FALSO VERDADEIRO

VERDADEIRO FALSO FALSO FALSO

o N
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nﬁ Excel 2019 Avancado

ol 2019 8. Funcdes de Pesquisa e Referéncia 8

Avancado

Aula

8.1. Funcoes de Pesquisa e
Referéncia

8.1.1. Funcao CORRESP

.fungéo CORRESP procura um item
especificado em um intervalo de células e
retorna a posicao relativa desse item no
intervalo.

Sua utilizacao se da principalmente quando
vocé quer buscar algo, porém, ndo conhece
previamente o numero da linha onde estd a
informacao que deseja buscar, ou quando o valor
dessa linha ou coluna a ser buscada se altera
frequentemente com base em algum critério
especifico, por exemplo.

Sua sintaxe seria:

=CORRESP(valor_procurado;matriz_procurada;

[tipo_correspondencial)
Exemplo:

| B17 - Je | =CORRESP(A17:45:4140)

A |78 | ¢ | o | & F\G

proii o

Maga
Uva
|Banana
EPéra

LYo B R R e T O S T S R

Ameixa
;x&bacaxi

‘hdelancia

=
[

;Amora
\Goiaba

=
I oo

|Jaca
13

16 Fruta
17 Banana
10

8.1.2. Funcao DESLOC

funcao DESLOC retorna uma referéncia para

linhas e colunas de uma célula ou intervalo de
células. A referéncia retornada pode ser uma
Unica célula ou um intervalo de células. Vocé
pode especificar o nUmero de linhas e de colunas
a serem retornadas.

Sua sintaxe seria:
=DESLOC(ref; lins; cols; [altura]; [largural).

Se lins e cols deslocarem a referéncia para
além da borda da planilha, DESLOC retornara
#REF!. como valor de erro.

Se altura ou largura forem omitidos, serao
equivalentes a altura ou largura de ref.

Na verdade, DESLOC nao desloca quaisquer
células nem modifica a selecdo; apenas fornece
uma referéncia.

DESLOC pode ser usada com qualquer
funcdo que pressuponha um argumento de
referéncia.

Por exemplo, a formula
SOMA(DESLOC(C2;1;2;3;1)) calcula o valor total
de um intervalo formado por 3 linhas e 1 coluna
que estad 1 linha abaixo e 2 colunas a direita da
célula C2.

Exemplo (aninhada com a funcdo SOMA):

E14 - & I=SDMA{E4:{DESLOC(E14;-1;D}}} |

C
Férmula de Soma com Intervalo Dindmico

D

1

z

3

4 | 1JACAREI 3239,05 0,45 985
5 2 TAUBATE 1400,92 0,51 105,5
6 | 3 SAOVICENTE 2158,71 057 845
7| 4mRassoL 1440,46 0,41 104,6
3 5 NOVA ODESSA 222563 0,72 95,65
9 | 6 CRUZERO 1818,56 0,58 109,13
10 7 UBATUBA 1331,87 0,23 545
41| @ NOVAODESSA 2809,64 0,86 128,97
12 ' 9 BAURU 2070,45 033 7183
13| 10 UBATUBA 7246,92 0,78 112,02

1l | oa TN

um intervalo, que é um numero especificado de,\
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8.1.3.0 que é o PROCH

Localiza um valor na linha superior de uma
tabela ou matriz de valores e retorna um valor na
mesma coluna de uma linha especificada na
tabela ou matriz.

Use PROCH quando seus valores de
comparacao estiverem localizados em uma linha
ao longo da parte superior de uma tabela de
dados e vocé quiser observar um nuUmero
especifico de linhas mais abaixo.

Se PROCH néo localizar valor_procurado, e
procurar_intervalo for VERDADEIRO, ela usara
o maior valor que é menor do que o
valor_procurado.

Se o valor_procurado for menor do que o
menor valor na primeira linha de matriz_tabela,
PROCH retornara o valor de erro #N/D.

Sua sintaxe seria:

=PROCH(valor_procurado; matriz_tabela;
num_indice_lin; [procurar_intervalo])

Exemplo:
Bll % J =PROCH(B10;B1:F8;8;FALSC)

A B C D E E
1 Empresa | Casas Bahia | Ponto Frio | Lojas Americanas | Marabraz
2| Jon 4300 5.200 4500 3.800
3 | Fev 3.800 3.000 4.250 4.800
4 i Mar 4.100 3.730 3.950 4.500
5] Abr 4.640 4.580 5.100 5.240
6 | Mai 5.300 4.690 4.660 4.350
7] Jun 5.230 4.500 4.100 5.050
8 Total 27.570 26.100 26.560 27.740
9 —
10 Ponto Frio
1 1J Total 26.100

A funcdo ESCOLHER é uma fungao que se
aplica usualmente em consultas réapidas e
dindmicas de informacbes, a partir de uma
referéncia numérica.

Por exemplo, = ESCOLHER(2, “vermelho’,

)«

“azul”, “verde”) retorna “azul”, pois o azul é o
segundo valor listado ap6s o nimero do indice.

Sua sintaxe seria:
ESCOLHER(num_indice, valor1, [valor2]....)

Exemplo:

BE o i ESCOUHER|ET AZIAT ALCAS)]

A B C
:
2  Porto Alegre Pregos
3 Caxias Parafusos
4 Viamao Porcas
5 | Farroupilha Martelo
[
7 Nimero: [l
8 [wl.EY. I H Caxias

8.1.4. Funcao INDICE

A funcdo INDICE retorna um valor ou a
referéncia a um valor de dentro de uma tabela ou
intervalo. A funcdo INDICE é mais amplamente
utilizada junto com a funcdo CORRESP. Ao
contrario da funcdo PROCV, a funcio INDICE
pode retornar um valor da esquerda do valor de
pesquisa.

Sua sintaxe seria:
=[NDICE(matriz; nim_linha; [nim_coluna])

Se os argumentos nim_linha e nim_coluna
forem usados, indice retornard o valor na célula
naintersecao de nim_linha e nim_coluna.

Num_linha e nam_coluna devem apontar
para uma célula dentro de uma matriz; caso
contrario, indice retornard um #REF! erro.

Se vocé definir nim_linha ou nam_coluna
como O (zero), indice retornard a matriz de
valores para a coluna ou linha inteira,
respectivamente.

Para usar valores retornados como uma
matriz, insira a funcao indice como uma férmula
de matriz.

Exemplo:

N
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= -] fe | =INDICE(B1:G6;C8;C9) A B C D E

A B = D E. E G 1 I | | I |
1 720,00 { 3.232,00 | 2.157,00 1.778,00 | 1.634,00 | 4.071,00 =l
zt 810,00 | 535,00 | 4.885,00 | 2.866,00 | 4.649,00 | 1.032,00 2_
3| 650,00 | 1.602,00 | 2.418,00 { 2.813,00 | 3.547,00 | 1.739,00 3
4 1.200,00 | 4.759,00 | 3.106,00 | 2.290,00 | 390,00 | 3.716,00 1 3
5: 400,00 1 2.320,00 ; 1.248,00 3.224,00 | 4.665,00 734,00 4_ Numero dﬂ PEI;E
5_ 590,00 ¢ 3.600,00 ;| 4.817,00 3.359,00 | 2.299,00 360,00 5 [}egcrigﬁg
. . 6 | Custo
3 (L:I::::.a : = |rsa7600 ?: Quantidade
2. Digite os dados referentes a Coluna “B” da
Anotacdes tabela de Base de Dados de Pecas.
Al B O e A i =
1_
2_
3_
4 | Numero daPega
5 | Descrigdo
6 | Custo
7 | Quantidade
8_
9_
10
11 Divisdo
12 | 4
12 | 3
14 | 2
15 | 4
16 | 3
17 | 1
18 | 5
19 | 2

3. Digite os dados referentes a descricao de
cada peca nacoluna “C”.

8.2. Exercicios de Passo a Passo

1. Digite os dados da planilha conforme
orientado e ajuste a coluna A.

N

67 de 115



1
'I -
| 2 |
2 | 3
3 | 4 | Numero da Peca
4 | Ndmero da Pega 5 | | Descrigdo
5 Descricio B (Custo
6 1 o 7 | Quantidade
. 8
7 | Quantidade =
= 10
9 | 11| Divisdo Descrigdo Quantidac Custo
10 12 | 4 ValvulalLa 57 4,01
11 Divis3o Descrigio = it = i
12| 4 valvula Lamf g S Toariks e LI
| 15| 4 Chave "7" 90 19
13 3 Junta em 5 16 3 Cano"'6" 23 15,24
14 2 Tomada 17 | 1 Roda Dent 77 1,57
15 4 Chaye "7" 18 | 5 Arruela He 93 0,1
16 3 Cano "6“ 19_ 2 Alicate 29 10,47
17 | 1 Roda Dentada
18 5 Arruela Hcab . , .
- - 6. Insira o titulo de Custo Total, que iremos
19 2 Alicate . e .
: calcular posteriormente e entdo insira os dados
dos valores das pecas no varejo, na coluna “F”.
4. Digite os dados referentes a quantidade
de cada peca nacoluna“D”. A B c D E F G H
1
2 |
3 .
A B e D E 4 | Numero daPeca
1 1 1 1 1 5 | Descrigdo
1] 6 | Custo
el 7 | Quantidade
| 5]
3 | 9
4 Nimero da Peca Lo
1 T 1 | Divisdo Descrigio Quantidac Custo Custo Tot: Varejo
3 | Descrigao 12 4 valvula La 57 4,01 5,95
EI- CUStD 13 3 Juntaem! 89 6,6 9,95
_ 14 2 Tomada 34 3,78 5,9
7 Quantidade 15 | 4 Chave "7" %0 19 27,38
a 1 16 | 3 Cano"6" 23 15,24 19,8
- 1?_ 1 Roda Dent 77 1,57 2,95
g 18 | 5 Arruela He 93 0,1 0,24
1 {}: 19 | 2 Alicate 29 10,47 17,96
11| Divisdo Descrigdo Quantidade
12 | 4 ValvulaLa 57 7. Insira o titulo de Margem Bruta na coluna
13 3|Junta em 83 "H" que iremos calcular posteriormente e entio
L 2w is insira os dados dos cédigos de cada peca na
15 4 Chave "7" 50 )
e coluna “I".
16_ 3 Cano "6 23
17 1 Roda Dent 77
18 | 5 Arruela He 93
19 2 Alicate 29
5. Digite os dados de custos de cada produto
na coluna “E".
N
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1 1]
S 2 |
3 | =
I = 4 | Nimero daPega
4 | Numero da Pega & Descrigio
5 | Descrigdo B Custo
6 | Custo 7 ‘ Quantidade
7 | Quantidade 3
g
0 |
10
11| Divisdo Descrigdo QuantidacCusto Custo Tot: Varejo  Margem B Ndmero H “e»
- Pl e - Lo 12. Solucione os resultados da coluna “F” de
13 3 Juntaem! 89 6,6 9,95 A-543 CUStO TOtaI.
14 2 Tomada 4 3,78 5.9 C-146
15| 4 Chave "7" %0 19 27,38 B-111
16 3 Cano"g" 23 15,24 19,8 D-017
17| 1 Roda Dent 77 157 2,95 A-201 BLXAL: M fe | =p127E12
18 5 Arruela Hq 93 0,1 0,24 D-178 A 8 c 5 c 5 G H
19 2 Alicate 29 10,47 17,96 C-098 T | | | |

1
&
3
4 Nuimero da Peca
. . 5 | Descrigdo
8. Ajuste as colunas e linhas conforme 5 custo
. . . 7 Quantidade
demonstrado, assim como alinhar centralizando :
os textos. &
Divisdo Descriggo  |Quantidade| Custo Custo Total Varejo Margem Numero
1 Bruta
12 4 Vélvula Lamf 57 401 RS 22857 695 B-047
A 5 c o £ E 5 H 13 3 Juntaems 29 66 |RS 58740 9,95 A-543
: 14 2 Tomada 34 372 |[RS§ 12852 59 c-146
2 15 4 Chave "7" 90 19 RS 171000 | 2738 B-111
5 16 3 Cano"6" 2 1524 (RS 35052 198 D-017
4 NimerodaPeca 17 1 Roda Dentada 77 157 |[RS 1208 | 295 A-201
s | Descrigio 18 5 Arruela Heab 93 01 RS 930 | 0,24 D-178
N custo 19 2 Alicate 29 1047 | RS 30363 | 1796 c-098
7 Quantidade
8
9 |
10 . “~n
‘ prese 13. Solucione os resultados da coluna “G” de
1 Divisdo Descrigdo  Quantidade  Custo Custo Total Varejo Bruta Namero
12 4 Vélvula Lamf 57 2,01 6,95 B-047 Margem Bruta.
13 3 Juntaems 89 6,6 9,95 A-543
14| 2 Tomada 34 3,78 5.9 c145
15 4 Chave "7" 30 19 27,88 B-111
16 | 3 Cano "g" 23 15,24 19,8 D-017 H12 = Fa =G12/E12-1
17 i Roda Dentada 77 1,57 2,95 A-201 A s c o c . “ &
18] 5 Arruela Heab 93 0,1 0,24 D-178  E—
19 2 Alicate 29 10,47 17,96 Cc-098 ;
3
4 Nimero da Pega
5 | Descrigio
9. Realize a primeira parte da formatacdo da oo
i Quantidade
planilha, inserindo bordas e cor de fundo. =
10
i Divisdo Descrigdo  |Quantidade| Custo Custo Total Varejo M::;m Namero
" Divisdo Descrigio  Quantidade Custo  CustoTotal  Varejo M:r"f;"‘ Nimero 12 2 Valvulalamf| 57 201 | RS  22857| 695 | 7332% | B-0a7
| - 13 3 Juntaems 29 6,6 RS 58740 | 9,95 50,76% | A-543
E : ‘i‘::i:“: z; 45051 :’22 zzz 14 2 Tomada 34 3,78 RS 99857 59 56,08% C-146
= . s eBliy o e o s 15 4 Chave "7" %0 19 |R$ 171000 2788 | 4674% | B-111
= A —— = '19 27'&8 e 16 3 Cano"g" 23 15,24 | RS 350,52 | 19,8 29,92% | D-017
== 4 et i o 19',3 e 17 i Roda Dentada 77 157 |R$ 12089 295 | 8790% [ A-201
| @ b = 157 295 e 18 5] Arruela Heab 23 01 RS 9,30 0,24 140,00% | D-178
o 5 e 5 i o e 19 = Alicate 29 1047 | RS 30363 17,96 | 7154% | c-oos
19| 2 Alicate 29 10,47 17,96 C-098

14. Na célula “C4”, aplique uma validacdo de
dados de lista, para determinar o numero da
peca.

10. Realize a segunda parte da formatacao
da planilha, aplicando as bordas na tabela.

o Divisdo Descricgdo | Quantidade| Custo Custo Total Varejo M:'rlg';m Nimero
12 4 Valvula Lamf 57 4,01 6,95 B-047
13 3 Juntaem S 89 6,6 9,95 A-543
14| 2 Tomada 24 3,78 59 C-146
15 4 Chave "7" 90 19 27,88 B-111
16| 3 Cano "6" 23 15,24 19,8 D-017
17 1 Roda Dentada 77 1,57 2,95 A-201
18 | ] Arruela Heab 93 0,1 0,24 D-178
19 2 Alicate 29 10,47 17,96 C-098

11. Realize a terceira parte de formatacao da
planilha, aplicando as bordas e negrito, conforme
demonstrado.
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1

2

3

4 Niumero da Peca
5 Descrigdo

6 Custo

7 Quantidade

8

£l

S = s E Margem 2
Divisdo Descrigio | Quantidade| Custo | CustoTotal | Varejo Nimero

1 Bruta

12 4 valvula Lamf B 201 |RS  22857| 635 73,32% | B-047
13 3 Juntaem S 89 66 |[RS 58740 995 | 50,76% | A-543
14 2 Tomada 34 3,78 |R$  12852| 59 56,08% | C-146
15 4 Chave "7" 90 19 |R$ L71000| 27,88 | 4674% | B-111
16 3 Cano"6" 23 1524 | R$ 35052 198 29,92% | D-017
17 1 Roda Dentada 77 157 |R$ 12089 295 87,90% | A-201
18 5 Arruela Heab 93 01 |R$ 9,30 024 | 140,00% | D-178
19| 2 Alicate 29 1047 | RS 303,63 17,95 | 71,54% | C038

15. Na célula “C5” utilize da funcdo indice
aninhada com a funcao corresp para retornar a
descricao da peca.

cs - F | =iNDICE(B12:119;CORRESP({C4;112:119;0);2)

A B C D E F G H |
1
2
3
4 Nimero da Pega D-178
5 Descrigao Arruela Heab
6 Custo
7 Quantidade
8
el
10

e s x . : Margem "

) Divisdo Descrigio | Quantidade| Custo CustoTotal | Vvarejo e Niimero
12 4 Valvula Lamf 57 2,01 RS 22857 695 73,32% B-047
13| 3 Junta em § 89 66 |RS 587,40 | 9,95 50,76% | A-543
14 2 Tomada 34 3,78 | RS 128,52 5,9 56,08% | C-146
15 4 Chave "7" 90 19 R$ 171000 27,38 46,74% B-111
16 3 Cano "6" 23 1524 | R$ 350,52 | 19,8 29,92% | D-017
17| 1 Roda Dentada 77 1,57 | RS 120,89 | 2,95 87,90% | A-201
18 = Arruela Heab 33 01 RS 9,30 0,24 140,00% D-178
19| 2 Alicate 29 1047 | RS 303,63 | 17,96 71,54% | C-098

16. Na célula “Cé” utilize da funcdo indice
aninhada com a funcao corresp para retornar o
custo da peca.

c6 - f | =INDICE(B12:119;CORRESP(C4;112:119;0);4)

A B C D E F G H |
1
2
3
4 Numero da Peca B-047
5 Descrigdo Valvula Lamf
6 Custo 4,01
7 Quantidade
8
9
10

e . . : Margem <

i Divisdo Descricdo | Quantidade| Custo Custo Total Varejo Lol Nimero
12 4 Vélvula Lamf 57 4,01 | RS 228,57 | 6,95 73,32% | B-047
13 3 Juntaem S 89 6,6 RS 587,40 | 9,95 50,76% | A-543
14 2 Tomada 34 3,78 | RS 128,52 | 5,9 56,08% | C-146
15 4 Chave "7" 90 19 R$ 1710,00| 2788 | 4674% | B-111
16 3 Cano "g" 23 15,24 RS 350,32 19,8 29,92% D-017
17 1 Roda Dentada 7 1,57 | RS 120,89 | 2,95 87,90% | A-201
18 5 Arruela Heab 93 0,1 RS 9,30 0924 140,00% | D-178
19 2 Alicate 29 10,47 | RS 303,63 | 17,96 71,54% | C-098

17. Na célula “C7” utilize da funcdo indice
aninhada com a funcao corresp para retornar a
guantidade de pecas e termine a formatacao da
planilha.

c7 v fe | =INDICE(B12:113;CORRESP{C4;112:119;0);3)

A B C D E F G H |
1
2
B
4 Numero da Pega B-047
5] Descrigdo Vilvula Lamf
] Custo 4,01
7 Quantidade 57
8
9
10

P . . N Margem i

. Divisdo Descrigio | Quantidade| Custo Custo Total Varejo Fobe Namero
12 4 Vélvula Lamf 57 4,01 | RS 22857 6,95 73,32% | B-047
13 3 Juntaem S 89 6,6 RS 587,40 9,95 50,76% A-543
14 2 Tomada 34 3,78 | RS 12852 5,9 56,08% | C-146
15 a Chave "7" 90 19 R$ 1710,00| 27,88 16,71% B-111
16 3 Cano "6" 23 1524 | RS 350,52 | 19,8 29,92% | D-017
17 il Roda Dentada 77 1,57 | RS 120,89 | 2,95 87,90% | A-201
18 5 Arruela Heab 93 0,1 RS 9,30| o024 140,00% | D-178
19 2 Alicate 29 10,47 | RS 303,63 | 17,96 71,54% | c-098

8.3. Exercicios de Fixacao

1. Abra o Microsoft Excel, digite e formate a
seguinte tabela, conforme esta indicado.

| A B C D E F G
1
2
3 Eixos 4 5 6 7 8
4 Rolamentos 4 7 8 = 10
5 Parafusos 9 10 11 12 13
6

Eixos | Rolamentos

T
8 |

2. Continue digitando e formatando a tabela
conforme esta indicado.

11 12 13 14 45

14 15 16 17 13

3. Finalize a digitacao e formatacao da tabela
conforme esta indicado.

N
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%) M O A E

: NOME PRODUTO PRECO
14 15 16 2 |BLUETOOTH KAIOMY RS 29,00
3 |CAMERA DIGITAL SONY R$  11.350,00
15 = 18 4 |CARTUCHO COMP. EPSON RS 340,00
19 20 21 5 |DVDRW USB RS 429,00
6 |ESTABILIZADOR RS 722,00
7 |FILTRO DE LINHA RS 544,00
4. Na célula C8, aplique uma validacdo de 8 |FLOPPY PRETO RS 1,99
dados de lista para apresentar apenas os Eixos 9 |[FONE GAMER RS 334,00
Utilize da funcdo PROCH para solucionar os 10 |[FONT ATX 650W RS 250,00
dados que devem aparecer na célula D8. 8 GABINETE ATX RS TGl
12 | GAVETA IDE/SATA RS 100,00
13 |HD IDE 160GE 7200RPM RS 37,00
A E E L E 14 |MEMORIA DDR2 1GB RS 450,00
; 15 |MOTHERBOARD ASROCK RS 400,00
: 16 | MOUSE MINI OPTICO RS 63,00
3 EOS o - b 17 |MP5 PLAYER 2 GB RS 300,00
4 Rolamentos 4 7 8 18 INOTEBOOK RS 1.600,00
: i . . s 19 |PLACA DE REDE PCl RS 30,00

Fvi | Robirsenios 7. Continue digitando e formate a planilha

[ conforme esta indicado.
8 6 6
i D E F
. 5_ Altere o nome desta planilha para Eixos QNT c6p | DESconTO TOTAL
ula-08
3 1
6. Abra uma nova planilha no mesmo = -
documento Excel, digite e formate conforme 2 <
indicado na tabela. . L
4 2
5 1
9 2
) 1
3 2
2 1
5 1
] 1
3 1
1 2
1 2
5 1
2 2
12 1
TOTAL

N
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8. Digite e formate a planilha auxiliar,
conforme esta indicado.

12. Abra uma nova planilha no mesmo

documento Excel, digite e formate a tabela
conforme esta indicado.

LSl B e > B | B | 6
Competi¢do de Patinacéo

Atleta Etapa 1 | Etapa 2 | Etapa 3 | Etapa 4 IR

Pontos
Reginaldo 456 376 346 658
Anténio 756 758 564 258
Mario 658 412 321 456
Angelo 456 765 345 370
Bruno 478 348 678 361
Gustavo 234 890 908 488
Carlos 354 963 946 357
Jodo 687 528 982 948
Pedro 258 756 452 642
Leandro 545 456 425 552

13. Continue digitando e formatando

tabela conforme esta indicado.

15 12 Colocado
22 Colocado
32 Colocado

Ultimo Colocado

14. Solucione os valores correspondentes a

coluna G utilizando da funcdo SOMA.

i F | =SOMA(C4:F4)

A E & D E F G

Competigdo de Patinagdo

Atleta Etanaill| Ecapa 2| Ecana ) Evapa ) o e
Pontos
Reginaldo 456 376 346 658 1836
Antonio 756 758 564 258 2336
Mario 658 412 321 456 1347
Angelo 456 765 345 370 1936
Bruno 478 348 678 361 1865
Gustavo 234 890 908 488 2520
Carlos 354 963 946 357 2620
Jodo 687 528 982 943 3145
Pedro 258 756 452 642 2108
Leandro 545 456 425 552 1973

15. Digite e formate a tabela auxiliar

conforme esta indicado.

12 Colocado

32 Colocado
Ultimo Colocado

H | J
4
Cod. De Venda 2
3
1|A vista(RS) 10% 4
= 5
2|Cartao 0% 6
i
8
9
oye ~ 10
9. Utilize a funcao ESCOLHER, para calcular =
os valores correspondentes a coluna de e
desconto.
E2 - fe :ESCOLHER(DZ;JSZ;JS3}*(BZ*CZ}
A B 1L C Hy D E F Rk
. NOME PRODUTO PRECO QNT| COD | DESCONTO TOTAL
2 |BLUETOQOTH KAIOMY RS 29,00 5 1 RS 14,50
3 |CAMERA DIGITAL SONY RS 11.350,00 2 2 RS -
4 |CARTUCHO COMP. EPSON RS 340,00 ] 2 RS -
5 |DVDRW USB RS 429,00 ¥ 1 RS 42,90
6 |ESTABILIZADOR RS 722,00 4 2 RS -
7 |FILTRO DE LINHA RS 544,00 [ 5 at RS 272,00
8 |FLOPPY PRETO RS 1,99 3 2 RS -
9 |FONE GAMER RS 334,00 8 1 RS 267,20
10 |[FONT ATX 650W RS 250,00 3 2 RS -
11 |GABINETE ATX RS 136,00 2 1 RS 27,20
12 |GAVETA IDE/SATA RS 100,00 5 1 RS 50,00
13 fHD IDE 160GB 7200RPM RS 37,00 6 1 RS 22,20
14 |MEMORIA DDR2 1GB RS as0,00 | 3 1 | RS 135,00
15 EMOTHEREOARD ASROCK RS 400,00 2 RS -
16 |MOUSE MINI OPTICO RS 63,00 1 2 RS -
17 |MP5 PLAYER 2 GB RS 300,00 5 1 RS 150,00
18 |NOTEBOOK RS 1.600,00 2 2 RS -
19 |PLACA DE REDE PCI RS 30,00 12 1 RS 36,00
G4
10. Multiplique os valores dos precos de 1
. 2
cada produto com a quantidade e deduza os
valores dos descontos, para solucionar a coluna =
total. Ao final use a funcdo SOMA para 5
6
determinar o valor de todos os produtos. 7
8
9
F2 - £ || =B2*c2-E2 10
11
A B C D E F 12
. NOME PRODUTO PRECO QNT| COD | DESCONTO TOTAL 13
2 |BLUETQOTH KAIOMY RS 29,00 5 1 RS 14,50 | RS 130,50
3 CAMERA DIGITAL SONY RS 11.350,00 ¥ 4 ¥4 RS - RS 22.700,00
4 | CARTUCHO COMP. EPSON RS 340,00 6 2 RS - RS 2.040,00
5 DVDRW USB RS 429,00 | 1 1 | RS 42,90 | RS 386,10
6 ESTABILIZADOR RS 722,00 4 2 RS - RS 2.888,00
7 FILTRO DE LINHA RS 544,00 ix : RS 272,00 | RS 2.448,00
& |FLOPPY PRETO RS 1,99 | 9 2 | RS B RS 17,91
9 FONE GAMER RS 334,00 8 : RS 267,20 | RS 2.404,80
10 FONT ATX 650W RS 250,00 3 2 RS - RS 750,00 =
11 GABINETE ATX RS 136,00 | 2 1 | RS 27,20 | RS 244,80
12 GAVETA IDE/SATA RS 100,00 | 5 1 RS 50,00 | RS 450,00 15
13 HD IDE 160GB 7200RPM RS 37,00 6 : RS 22,20 | RS 199,80
14 MEMORIA DDR2 1GB RS 450,00 3 1 RS 135,00 | RS 1.215,00 16
15 MOTHERBOARD ASROCK RS 400,00 | 1 2 RS - RS 400,00 |
16 /MOUSE MINI OPTICO RS 63,00 1 2 RS - RS 63,00
17 MP5 PLAYER 2 GB RS 300,00 5 1 RS 150,00 | RS 1.350,00 1? |
18 NOTEBOOK RS 1.600,00 | 2 2 RS - RS  3.200,00
19 PLACA DEREDE PCI RS 30,00 12 : RS 36,00 | RS 324,00 18‘
11. Altere o nome desta planilha para

Produtos Aula - 08.
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16. Para calcular o valor correspondente a

célula C15 utilize a funcdo INDICE aninhada com
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a funcdo CORRESP e aninhada com a funcao
MAXIMO. Para calcular o valor correspondente a
célula C16 e C17 utilize a funcdo INDICE
aninhada com a funcido CORRESP e aninhada
com a funcdao MAIOR. Para calcular o valor
correspondente a célula C18 utilize a funcao
INDICE aninhada com a funcdo CORRESP e
aninhada com a funcdo MINIMO.

5|

=INDICE(B4:B13;CORRESP(MAXIMO(G4:G13);G4:G13;0))

17. Altere o nome da planilha para
Competicao Aula - 08.

18. Abra uma nova planilha no mesmo
arquivo de Excel, digite e formate a tabela
conforme esta indicado.

A | B © D E F | G H 1
1 [ Acompanhamento de Pregos dos Produtos nos Supermercados

19. Continue digitando e formatando a
tabela conforme esta indicado.

B B | D £ F |
Acompanhamento de Precos dos Produtos nos Sup

Produto Zaffari Rissul Carrefour Wal-Mart

Sabdo RS 1,00 RS 0,85 RS 0,87 RS 0,88
Amaci RS 2,73 | RS 2,70 RS 2,75 | RS 2,65
Tira h RS 5,00 RS 4,60 RS 450 RS 5,10

oA W N
{8

20. Finalize a digitacdo e formatacado da
tabela conforme esta indicado.

8 Produto
9 Sabdo
10 Amaciante

Prego médio Preco méximo Supermercado  Precominimo  Supermercado

il Tira manchas

21. Para calcular o valor de preco médio de
cada produto, use a funcdo MEDIA simples em
cada um dos produtos. Para calcular o preco
maximo, utilize a funcdo MAXIMO simples para
calcular o maior preco de cada produto.

Produto Preco médio Preco maximo

Sabdo RS 0,90 RS 1,00
Amaciante RS 2,71 | RS 2,75
Tira manchas RS 4,80 | RS 5,10

22. Na coluna E, deve ser retornado o nome
do Supermercado que possui o valor
correspondente ao valor encontrado na coluna
preco maximo, ou seja, o nome do supermercado
que possui o preco mais alto em relacdo aos trés
produtos. Use a funcio INDICE aninhada com a
funcao CORRESP.

Produto Preco médio Prego maximo Supermercado
Sabdo RS 0,90 | R$ 1,00 |Zaffari
Amaciante RS 243 | BS 2,75 Carrefour

Tira manchas RS 4,80 | RS 5,10 'Wal-Mart

23. Para encontrar 0s valores
correspondentes a coluna F, use a funcio
MINIMO simples e na coluna G, deve ser
retornado o nome do Supermercado que possui o
valor correspondente ao valor encontrado na
coluna preco minimo, ou seja, o nome do
supermercado que possui o preco mais baixo em
relacdo aos trés produtos. Use a funcio INDICE
aninhada com a funcdo CORRESP.

Preco minimo Supermercado

RS 0,85 |Rissul

RS 2,65 Wal-Mart [
RS 4,50 Carrefour

24. Altere o nome da planilha para
Supermercados Aula - 08.

25. Abra uma nova planilha no mesmo
documento Excel, digite e formate a planilha
conforme esta indicado.

N
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A B & D E F G H 1

.Iﬁl. E 1 | Jan Fev Mar Ahr Mai Jun Jul Ago N
T 2 | Produto 1 417 139 880 316 a77 770 763 317
1 Jﬂ " 3 Produto 2 899 464 673 220 216 657 443 604
‘i 4 | Produto3 634 514 276 880 151 439 212 849
2 Pﬂ}d ut‘D 1 41? 5 Produto 4 341 438 839 734 410 655 417 349
| )
7| Soma:
3 | Produto 2 B899 Referéndias: | S1ecione aqui o més inicial
1 . ererenca: e.0maés final:
4 | Produto 3 534 ‘
5 Produto 4 341 3 . .
& | 29. Na célula D9 use uma validacao de
> | dados, para retornar o més inicial desejado assim
! como na célula D10, para retornar o més final
o desejado.
Referéncias:
8
9 | i i Selecione aqui o més inicial
[ Referéncias: e
10| e o més final:
11 | T ;
12 MEs inicial: Mai
| o MEs final: Mov -
13 Referéncia .
{ Mai
14 | Jun
! Jul
Referéncia Selecione o § ?Etﬂ
26. Continue a digitar e formatar a tabela Cut
conforme esta indicado. Dies
- A E C 1l D E F
1] Jan Fev Mar  Abr  Mai 30. Para solucionar os valores de referéncias
2 | Produto 1 417 139 880 316 477 use a fungéo CORRESP.
3 | Produto 2 399 454 673 220 216
4 | Produto3 634 514 276 880 151
5 | Produto 4 341 438 859 734 410
ol i @ Selecione aqui o més inicial
7] Referéncias: B
' ] - e 0o més final:
" Selecione aqui 0 més inicial
Referéncias: e
g e o més final: S -
= . 5 MEs inicial: Mai
9 | Més inicial: II
10 Més final: 11 II Mes final: Mow

27. Continue a digitar e formatar a tabela

Referéncia

Selecione o Produto

conforme esta indicado.

Jun
770
657
439
855

28.

Jul
763
443
212
417

J K L
Set Out Nov
283 219 295
541 157 728
758 343 360
249 485 507

Dez
368
200
437
896

B —CORRESP(DS;B1:M1;0)

31. Na célula D14 use uma validacao de
dados de lista, para ser possivel escolhermos os
produtos. Na célula B14, use a funcdo CORRESP,
para determinar areferéncia.

Referéncia Selecione o Produto
| = 3
_,_-o-'“' O d
-l
= Praduto 2
= ORRESP(C14: A2 ASD Produto 3
Produto 4

Digite e formate a tabela auxiliar,
conforme esta indicado.

32. Para solucionar o valor correspondente a

tabela auxiliar, use a funcao SOMA aninhada com
Y a N
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afuncao DESLOC.

Soma:

3124

MA[DESLDC{A:L;BL—‘L_:BE;I;

B10-B9+1))

33. Altere o nome desta tabela para
Referéncia Aula - 08, e salve a planilha na sua
pasta com o nome de Fixacao Aula - 08.

N
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Excel 2019 Avancado
XE

Excel 2019

Condicional

9. Tabela Dinamica e Formatacao 9

Aula

9.1. Tabela Dinamica e Formatacao
Condicional

9.1.1. Tabela Dinamica

.ma Tabela Dinamica é uma ferramenta
poderosa para calcular, resumir e analisar
os dados que lhe permitem ver comparacoes,
padroes e tendéncias nos dados.

Para criar uma tabela dinamica, basta seguir
0s seguintes passos:

Clique no menu Inserir > Tabela Dinamica.

Arguivo

3 5

Tabela Tabelas Dindrmicas Tabela It

Dindmica Recomendadas

Pagina Inicial Inserir

Tabelas

Em Escolha os dados que vocé deseja
analisar, selecione Selecionar uma tabela ou
intervalo.

Escolha os dados gue deseja analisar
(®) 5elecionar uma tabela ou intervalo

Tabela/Intervalo:

)

O Usar uma fonte de dados externa
| Escolher Conexdo... .
I;Jome da conexdo: R

Usar Modelo de Dados desta pasta de trabalho
Escolha onde deseja gue o relatorio de tabela dindmica seja colocado

(") Mova Planilha

(®) Planilha Existente
Local: |Planilnaisast

(3]

Escolha se deseja analisar varias tabelas
|:| Adicionar estes dados ao Modelo de Dados

Conct

Em Tabela/Intervalo, verifique o intervalo
de células.

Em Escolha onde deseja que o relatério da

Tabela Dindmica seja posicionado, selecione
Nova Planilha para posicionar a Tabela Dinamica
em uma nova planilha, ou escolha Planilha
Existente e selecione o local em que deseja exibir
a Tabela Dinamica.

Clique em OK.

O recurso é bastante flexivel e ideal para
ajudar na analise de planilhas com grande
quantidade de informacdes. O usuédrio pode
alternar os valores entre colunas e linhas em
tempo real. As modificacdes sdo aplicadas e
exibidas instantaneamente, permitindo que vocé
chegue no resultado esperado com maior
facilidade.

Para adicionar um campo a Tabela Dindmica,
marque a caixa de selecdo de nome de campo no
painel Campos de Tabela Dindmica ou arraste
para o local desejado.
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Campos da Tabela Dinamica ~ *

. .
Escolha os campos para adicionar ao relatdrio: £ -

:Pesquisar j}

L

|| Itens
| Coluna2
| | Periodo 0
Periodo 1
| Periodo 2
|| Periodo 3
MAIS TABELAS...

Arraste os campos entre as areas abaixo:

Y FLTROS Il COLUMAS

LINHAS 3 VALORES

| Adiar Atualizagdo de Layout

Os campos da tabela dindmica

correspondem a:

Filtro de Relatério: clique em um campo
acima e arraste até essa area. Observe que o
campo escolhido se tornou um filtro da nova
planilha.

Rétulos de Linha: cliqgue em um campo
acima e arraste até essa area. Vera que o campo
escolhido se tornou um rétulo de linha da nova
planilha.

Rétulos de Coluna: cliqgue em um campo
acima e arraste até essa area. Verd que o campo
escolhido se tornou um rétulo de coluna da nova
planilha.

Valores: clique em um campo e arraste até

N

essa area. Vera que o campo escolhido terd o
somatério dos valores de acordo com os
requisitos estabelecidos acima nas colunas,
linhas e filtros.

As tabelas dindmicas sdo um recurso
indicado para qualquer um que queira gerar
relatérios de maneira eficiente e precisa, sem que
para isso tenha muito trabalho.

9.1.2. Formatacao Condicional

A formatacdo condicional permite aplicar
cores as células que correspondam as condicoes
especificas, como valores duplicados ou que
atendam a critérios especificos, como "maior que
100" ou "igual a Receita". H4 opcdes para
Realcar Regras das Células e configurar Regras
de Primeiros/Ultimos. Vocé também pode
mostrar como  células  individuais  sao
classificadas em relacdo a um intervalo de
valores com Barras de Dados, Escalas de Cores e
Conjuntos de icones. A formatacdo condicional é
dindmica, o que significa que a formatacao sera
ajustada automaticamente conforme os valores
forem alterados.

Esta ferramenta se encontra no menu
Pagina Iniciar, na faixa de opcoes Estilos:

Ajuda Q Diga-me o que vocé deseja fazer

R B

= E
Formatacdc Formatar como Estilos de %,

205 00 R0
Condicional=  Tabela~ Célula- | EIF

Ndmero

LR}
[ Regras de Realce das Células ¥

M . Regras de Primeiros/Ultimos * Q

Barras de Dados 4
Escalas de Cor k
Conjuntos de icones r

[F] MovaRegra...

[ LimparRegras »
E Gerenciar Begras...

A formatacao condicional realca
rapidamente informacdes importantes em uma
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planilha. Porém, algumas vezes, as regras de
formatacao internas ndo sao rapidas o suficiente.
Adicionando sua prépria férmula a uma regra de
formatacao condicional, vocé podera fazer coisas
gue as regras internas nao podem fazer.

Exemplos:
A B C D E E G
;
2 179 149 114 173 103 62
3 91 141 78 117 181 500
__4___ a3 93 175 161 108 67
2] 199 80 190 191 130 30
6 75 110 154 94 123 89
T 450 104 58 70 856 5009
8 183 85 194 112 74 503
9 112 148 56 520 50 147
10 7 84 107 563 119 92
11 168 560 104 72 172 51
12 131 168 176 115 57 158
13 102 152 850 S0 129 97
14 165 106 132 134 63 180
15 116 143 73 138 96 171
16 185 186 60 162 81 52
Formatacao condicional com féormulas:
LA B e D _E
2] META DE VENDAS
3 | MES | Novembro
4
5 | |__METAASERATINGIDA |RS$ 39.000,00 |
6
7 |FUNCIONARIO| REGIAO | VALOR DA VENDA
8 | JOSE CARLQS 035 R$ 35.000.00
9
10| [MARCOS 032 R$ 36.200,00
1|
12| |ANDRE 019 R$ 39.999,00
13
14| |PABLO 023 R$ 39.999,00
15|
16| [PAULO 115 R$ 15.000,00
17| [FERNANDO 010 R$ 39.000,00
18|

19| Os funciondrios que conseguiram alcancar a Meta
20 devem ser pintados de Amarelo

Gerenciador de Regras de Formatagdo Condicional

Maostrar rearas de formatacdo para: | Sgjacia Afal

GEgitarRegra )(ExcluirRegra

Regra [aplicada na ordem mostrada]) Formato Aplica-se a

2
2
2| [ Nova Regra
2
2

Farmula: =$D8> =5D5 =5B58&:5D517

9.2. Exercicios de Passo a Passo

1. Abra o Microsoft Excel e digite os
nameros aleatorios correspondente a coluna “B”.

A B C D
1] '
2 179
3 | 91
4 25
5 | 199
6 75
7| 450
8 183
9 | 112
10 77
11 | 1168
12 131
13 | 102
14 165
15 | 116
16 195

2. Digite os numeros aleatorios
correspondentes a coluna “C”.
A | B | ¢ | D
2 | 179 149
3 | 91 141
4 | 25 93
5 | 199 30
6 | 75 110
7 | 450 104
8 | 183 85
g | 112 148
10 | 77 84
11 | 1168 560
12 | 131 168
13 | 102 152
14| 165 106
15 116 143
16 | 195 186
3. Digite os numeros  aleatdrios

correspondentes a coluna “D”.

N
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I B C D E A B g D E E
- = =
2 | 179 149 114 2 | 179 149 114 1173 103
1 3| 91 141 78 117 181
3 | a1 141 78 4| 25 93 175 161 108
4 | 25 93 175 5 | 199 80 190 191 130
5 199 80 190 6 75 110 154 94 123
6 | 75 110 154 7 | 450 104 58 70 56
7 450 104 58 8 | 183 85 154 112 74
: 9 | 112 148 56 520 90
g | 183 85 134 10 | 77 84 107 63 119
g 112 148 36 1| 1168 560 104 72 172
10 77 84 107 12| 131 168 176 115 57
11 1168 560 104 13 102 152 850 S0 129
= P pe=s - 14 165 106 132 134 63
1 15 116 143 73 138 96
13 ! 102 152 850 16 | 195 186 60 162 81
14| 165 106 132
15 116 143 73
16 | 195 186 60 6. Digite o0os numeros aleatérios
correspondentes a coluna “G”.
4. Digite os numeros  aleatorios | & | s i = = = 7
correspondentes a coluna “E”. 1
2 179 149 114 1173 103 62
3 | 91 141 78 117 181 500
A B e D E E 4 25 93 175 161 108 67
1 T % | 199 80 150 191 130 80
| 6 75 110 154 94 123 89
2| LT hE 114 L3 7] as0 104 58 70 85 5009
3 | 91 141 78 117 3 | 183 85 194 112 74 503
4 25 93 175 161 9 | 112 148 56 520 90 147
5 199 20 190 191 10i 77 84 107 563 119 92
3 75 110 154 94 11 a 1168 560 104 72 172 51
1 12 131 168 176 115 57 158
7 1 450 104 58 70 13_ 102 152 850 90 129 97
3| 183 85 154 112 14| 165 106 132 124 62 180
g | 112 148 56 520 15 116 143 73 138 96 171
10 77 34 107 563 16 195 186 60 162 81 52
11 1168 560 104 72
12 131 168 176 115
13| 102 152 850 90 7. Formate a planilha  conforme
L ll AR A et demonstrado, inserindo bordas e centralizando
15 | 116 143 73 138 text
16 | 195 186 60 162 0s textos.
. i . 179 149 114 1173 103 62
5. Digite oS numeros aleatérios = e = 57 S it
correspondentes a coluna “F”. 25 93 175 161 108 67
199 80 190 191 130 80
75 110 154 94 123 89
450 104 53 70 856 5009
183 85 194 112 74 503
112 148 56 520 90 147
77 84 107 563 119 92
1168 560 104 72 172 51
131 168 176 115 57 158
102 152 850 50 129 97
165 106 132 13 63 180
116 143 73 138 96 171
195 186 650 162 81 52

8. Aplique a Formatacdo Condicional com
N
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cor de texto em vermelho e cor de fundo | & | 8 C D E F G H
, . 1]
amarelo, apenas para numeros duplicados na 5
3| Produgio
tabela' 4 | Pais 2019 2018 2017 2016 2015 2014
5 Austria 601 500 821
6 Bélgica 520 847 751
179 149 114 1173 103 62 7 Canads 75 980 876
91 141 78 117 181 500 2l Brasil o2 OB L
25 93 175 161 108 67
199 80 190 191 130 80 .. R
= 136 = = e = 12.“D"|%|t$ (?‘s :/alores corre.:spondentes. as
250 104 o3 70 356 =009 colunas “F” “G” e “H” conforme orientado abaixo:
183 85 194 112 74 503
112 148 56 520 90 147 . 5 . = x . = "
77 84 107 563 119 92 1]
1168 560 104 72 172 51 2l -
3| Produgdo
131 168 176 115 57 158 4 Pais 2019 2018 2017 2016 2015 2014
102 152 350 90 129 97 5 Austria 601 500 821 B58 629 765
6 Bélgica 520 847 751 515 722 667
165 106 132 134 63 180 7 Canada 746 980 876 856 713 999
116 143 73 138 96 171 8 Brasil 962 984 820 520 556 658
195 186 B0 162 81 52

13. Formate a planilha aplicando bordas,
9. Abra uma nova planilha e digite os dados negrito, itdlico e tamanho do titulo.

correspondentes a coluna “B”.

| A B C D E E G H
1
A B i 2 |
e i et A 5 e
1 4 | Pais 2019 2018 2017 2016 2015 2014
2 | 5 Austria 601 500, 821 658 629 765|
| 6 | Bélgica 520 847 751 515 722 667
3 Prc:du:;ﬁcu 7 | Canadd 746 980 876 856 713 999
1 ¥ 8 | Brasil 962 984 820 520 656 658
4 | Pais
5 Austria
6 | Bélgica 14. Aplique a Formatacao Condicional com
7 Canada escala Tricolor, conforme orientado.
g | Brasil
! A B i D E F G H
1]
: 1
10. Digite na linha 5 as datas determinadas 3| Produgio
. 4 Pais 2017 2016 2015 2014
abaixo. 5| Austria 521 658 629 765
6 | Bélgica 520 751] 515 722 667
7 | canadd 746 980 876] 856 713 999|
A B c D E E s H 8 | Brasil 952 984 s20] 520 656 658
1
2 4
3 Produgdo
4 Pais 2019 2018 2017 2016 2015 2014 s o . ~
5] Hiide 9.3. Exercicios de Fixacao
6 | Bélgica
T Canada
8 | Brasil

1. Abra o Microsoft Excel digite e formate a
tabela conforme esta indicado.

11. Digite os valores correspondentes as
colunas “C” “D” e “E” conforme orientado abaixo:

N
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y A formatacao condicional, para deixar a coluna D,

1 Vend conforme esta indicado.
2 endas c
3
‘t._ I i C i D
5— e Representantes:
- Representante de Vendas sem | Vendasem % +/-

. (R$) 2013 (R$)
T_Am:lrea Aster 0 484 993,762 |« B4%
8 _Andre Cencini 106731 BT7.983 (] 45%
8 Anna Hellung-Larsen 159.380 827.932 |1 26%
. prTIpm——t 50733 1123034 |v 73%

- 187.777 1.058.601 |3¢ 7%
iy Davi 'i:"’ﬂ“ 192 802 B52.171 (1 449,
12 | Giseli Donogue 22 781 967 580 |w* 55%
13 Joana Kotas 100.863 511.560 s 0%
14 Karen Aliston i03.699 976.455 |o* 94%
15 Karen Hammond 09623 569.609 |3 12%
16 Caio Harper 192 059 ET4.472 |1 4T%
17 Lawra Giussani B85.327 m -;99 x 'ﬁ
1 '95 518 1.469.394 | 85

:: s :?r::’ ?‘::g:e"'m 196.336 1.260.492 |1 2T%

el 4 o 79.722 1.396.353 |o 79%
20 Nancy Freehafer i85.091 992182 |1 45%
21 Paulo Richardson
22 Vera Voyatzis

4. Altere o nome desta planilha para

2. Continue digitando e formatando a tabela Representantes Aula - 09.

conforme esta indicado.
5. Abra uma nova planilha no mesmo arquivo

: < < de Excel digite e formate as bordas da planilha
de Computadores no Brasil conforme esta indicado.
N? de Representantes:

J Vendas em | Vendas em

2018 (R$) | 2019 (R$) LG

540 484 993,762
50B.731 8779383
655.380 827932

B50.733 112303
9T 1.058 601

582 802 852,171
622781 96T.580
509.863 511.569
503.699 975455
509623 569,604
382059 574,472
T65.327 771.398

735.518 1469334
996,336 1.260.492
T79.722 1.396.353
685091 992 182

3. Resolva os célculos referentes a coluna D,
dividindo os valores de vendas de 2019 pelos
valores de 2018 e subtraia 1. Formate a coluna
com o formato de porcentagem. Utilize a
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A B [ C | D | E [ F | G

2 2|
3 NOMES 3 13 PROVA | 22 PROVA |32 PROVA|43 PROVA| MEDIA
4 JANETE MEDEIROS | 6,80 8,40 9,10 6,00 7,58
5 JOAQUIM SILVA 5 | 6,00 5,90 9,50 7,20 7.15
6 MARCO MACEL 6 | 8,40 8,00 9,00 8,60 8,50
L MARIO CARDDZO 7 | 7,00 5,80 6,20 6,90 6,48
8 MAURO COTMBRA 8 | 8,20 9,40 8,40 8,80 8,70
9 | PEDRO RANGEL 9 | 8,70 9,20 9,00 9,80 9,18
10 PAQUEL BORGES 10 | 5,30 7,50 6,30 8,00 6,78
1 SERGIO SILVA 1 5,50 7,00 8,60 7,80 7,23
12 SIVIA CARNERO 12| 6,60 7,80 8,70 9,20 8,08
:: ng :plfzhmk;waﬂiwcﬁmum 13| 8,93 2,16 2,07 3,20 4,09
- 14| 9,45 5,26 6,12 6,10 6,73
15 WALTER LUIZ JENISCH DE LIMA ] ) T im v P
16 HELGA BRACHT MALLMANN
= e AT 16 6,20 8,77 4,29 9,05 7,08
18 LEDOVINA JERONIMA DE MATOS LLs o i o L. i
19 MARLENE ZILA STUERMER FERETTI :: ’ 2'23 3:2 i'zz :g‘; ::j
20 EMEDIA DE LIMA GONCALVES 1 i ) L = :
211 CLEONISSE KLANN 20 | 8,17 9,47 0,75 6,32 6,18
2 DILZA MARIA SIQUERA 21] 3,56 9,53 6,47 4,53 6,02
23 MONICA SCHNEFFLEITNER = i) 6. 0,35 8,75 594
24 SOLANGE MARIA TERRA AMARAL 23| 1,87 4,22 9,56 4,63 3,07
25 GILDA MARLA BALDISSERA BEN 24 | 6,33 6,64 9,21 3,80 6,99
25| 8,96 8,09 3,12 5,03 7,30
6. Continue digitando e formatando a )
planilha conforme esta indicado. 8. Altere o nome da planilha para Impar Aula
-09.
A B
23 | MONICA SCHNEPFLEITNER | & I i
24| SOLANGE MARIA TERFA AMARAL
25 GILDA MARIA BALDISSERA BEN
26 ANA LUCIA TAURINO NOMES 12 PROVA | 22 PROVA
27 ANNA ALICE GRAEFF JANETE MEDEIROS 6,80 840
28 ROSALDO FERMANDES BRUM JOAQUIM SILVA 6,00 5,90
29 JUSSARA SILVA DA SILVA MARCO MACIEL 8,40 8,00
30 LUIZ EDGAR TEODORO SOARES MARID CARDOSO 7,00 5,80
31 MARIA SIRLET AMANDIO MAURO COMBRA. 8,20 0,40
32 MARTA ROSIANE FERREIRA ALVES PEDRO RANGEL 8,70 9,20
33 MARILIA MEHEZES DA SILVA RAQUEL BORGES 5,30 7,30
34 IEDA TERESINHA DA SILVA SERGIO SILVA 5,50 7,00
35 JULIO GOMES CORREA SHLVIA CARNEIRO 6,60 7,80
36 MARIA BEATRIZ BARBOSA FOLA MIRA RYNKIEWICZ 8,03 2,16
37 IL7A HELEHA MURICY DIAS CLEA MACHADOD DE CARVALHO 9,45 5.26
38 CLECI ANA DRESCHER ROCHA WALTER LUIZ JENISCH DE LIMA 7,25 0,85
39_ FOLIMA SANDIM MARTINS HELGA BRACHT MALLMANN 6,20 B, 77
40 MARILA AFARECIDA FRUFFD MOTTA CERES RODRIGUES 342 8,82
41 MARIA HELEMA CAMARGD PEREIRA LEDOVIMA JERONIMA DE MATOS 5,53 3,50
42 ANELISE DUFONT MARLENE ZIL4 STUERMER FERETTI 7,48 7,81
43 MARIA ENI FELTRIN ENEDIA DE LIMA GONCALVES 8,17 9,47
CLEONISSE KLANN 3,56 9,53
7. Apligue uma formatacdo condicional
nesta tabela apenas nas colunas impares, use a 9. Abra a planilha Dados correspondente a
formula =EIMPAR(LIN()). A tabela deve ficar aula nove, encontrada na pasta Arquivos
semelhante ao que esta indicado. Auxiliares (Solicite este arquivo ao seu instrutor)

€ a partir dela, desenvolva a tabela dinamica
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conforme esta indicado.

D E F G
Otde
' o Vendedor Valor Vendida Total
10. Altere o nome da planilha para Dindmica Flavie | RS 15000 5
Aula - 09. Wiliam | R$2.00000| 8
Itamar RS 2.500.00 10
| A . 8 | e | ® | E Itamar R% 1.000,00 7
1 Data do Pedido {Tuda) =
2 [Cidade de Destino  {Tud) - William | RS 3.000.00
3 |Nome do Destinatdrio (Tudo) - =
4 |Pais de Destino {Tuda) - William | RS 1.200,00 14
5 e
& 'Soma de Vendas Rétulos de Coluna - Flavio RS 30.00 13
7 Ritubos de Linha " 016 2m7 2018 Total Geral
B .%uchamn, Steven 1B3R3,92439 3071646547 1969183498 68792 2ERE4 ".,amﬂl Hs auu‘nn 2{'
9 |Callahan, Laura 22240,12019 5603261715 4858954047 1268622798 Flavio RS 3.000 00 5
10 |Davalic, Nancy 19764,51696 93148,07544 3195,01397 182107,6104
11 | Dodsworth, Anne S834,514965 2631030346 41103,15698 TT308,0664 Flavio RS 1.800.00 19
12 Fuller, Andrew 21757,05998 70444,14214 T4336,55492 16653IT.IST
13 |King, Robert 15232,16016 60ATL, 19508 48B64,87998 124568,2352 William RS 9500
14 Leverling, lanet 18223,95598 108026,1535 TGS462,72741 202812,8473
15 |Peacock, Margaret 49945,11515 128800,7988 5413594415 222690,8561 Itamar RS 3.200.00
16 | Suyarna, Michael 1664260539 43126,37345 14144 155 73913 13383
17 Total Geral 208083,9772 G17085,2279 MAD623,8719 1265793,077 Itamar R3 1.100.00
Flavio RS 900.00
. William | RS 500,00 12
11. Abra uma nova planilha no mesmo L
Itamar |RS 230.00 5

documento Excel, digite e formate a tabela
conforme esta indicado.

14. Calcule o valor da coluna total, com uma
simples multiplicacdo entre o valor e a
quantidade vendida. Para a coluna da comissao
utilize a funcao SE aninhada com a funcao OU. A
comissao de computadores ou softwares sera de

12. Continue a digitar e formatar a tabela
conforme esta indicado.

A B C 10% do valor total e para periféricos que sera de
5%.
1 T | pererico | Re9®
2 Periférico 1 Sudeste H I J
=i Computador v Sudeste s Qtde T ——
4 | Computador v Sul Desejada | Desejada
5 Software v Mordeste 7
6 Computadar v Centro Oeste 10
7 Periférico v Morte 12
8 Periférico o Sudeste 10
9 Software v Sul 10
10 Computador v Sul 21
11 Computador v MNordeste 17
12 Periférico v Nordeste 25
13 Computador v Marte )
14 Computador v Sudeste 22
15 Software v Sul 11
16 Software v Centro Ceste 8
17 Periférico I Nordeste 1
9
13. Conclua a planilha, digitando e .
formatando os dados, conforme esta indicado. .
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15. Para calcular os valores correspondentes H I ]

a Comissao Desejada, use a funcdo SE aninhada Qtda Comissiio

com a funcdo OU. A comissdo de computadores Comissdo Desejada Desejada
A O,

ou solft.wlaimres Nsera (?e 10% d.o valor de ?cordo com RS 37,50 2 RS 52,50

a multiplicacao pela quantidade desejada e para RS 1.600,00 10 RS 2.000,00

periféricos sera de 5% seguindo a mesma légica. RS 2.500,00 12 RS 3.000,00

RS 700,00 10 RS 1.000,00

u:l& < 2 RS 270000 10 RS 3.000,00
Vendida Total Comissao RS 840,00 21 RS 1.260,00
5 |RS 750,00| RS 37.50 RS 19,50 17 RS 25,50
8 | RS 16.000,00 | RS 1.600.00 RS 1.600,00 25 RS 2.000,00
10 | RS 25.000,00 | RS 2.500,00 RS 1.500,00 7 RS 2.100,00
7 RS 7.000,00 | RS 700,00 RS 3.420,00 22 RS 3.960,00
9 R$ 27.000,00 | RS 2.700,00 RS 38,00 11 RS 52,25
14 | R$16.800,00 | RS 840,00 RS 1.920,00 g RS 2.560,00
13 |RS 39%000|RS 19,50 RS 770,00 11 RS 1.210,00
20 | RS 16.000,00 | RS 1.600.00 RS 540,00 9 RS 810,00
5 RS 15.000,00 | RS 1.500,00 RS 600,00 20 RS 1.000,00
19 | RS 34.200,00 | RS 3.420,00 RS 57,50 6 RS 69,00
) RS 76000| RS 3800
RS 19.200.00 | RS 1.920,00
RS 7.700.00 | RS 770.00 1-7'. Al.tere o nome desta plan'ilha para
RS 540000 | RS 520,00 Condicionais Aula - O? e falve a planilha e, sua
2 |5t 60008015 80800 pasta com o nome de Fixacdo Aula - 09.
5 RS 1.15000| RS 57,50

16. Aplique a formatacado condicional na
tabela, na coluna G, foi usado a cor azul, para
determinar valores iguais ou superiores a R$
20.000,00 e bege para os demais valores. Na
coluna F a formatacdo condicional Conjunto de le 14 | RS16.800.00

icones foi a utilizada conforme esta indicado. g 13 | RS 39000
@ 20 | RS 16.000.00

I

lo 1

& 8 |RS 76000
& 6 | R51920000
& 7 |RS 7.700.00
& 6 |RS 540000
w 12 |RS 600000
& 5 |RS 115000
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Excel 2019 Avancado
XE

Excel 2019

Avangado d a d OS

10. Grafico Dinamico e Classificacao de

Aula

10

10.1. Grafico Dinamico

aGréﬁco dindmico é um recurso que pode
ser utilizado em apresentacdes, o grafico
dindmico é uma maneira de demonstrar
visualmente a andlise de dados de uma planilha.
Podem ser atualizados dinamicamente e
oferecem opcoes de filtragem que possibilitam a
avaliacao de subconjuntos de dados.

Planilhas feitas no Excel sdo muito Uteis para
organizar numeros, mas algumas vezes estes
dados sdao numerosos e complexos. Utilizar um
grafico dindmico é a solucao ideal para garantir
uma apresentacdo impressionante, clara e
objetiva. E um recurso poderoso para que as
informacoes apresentadas sejam bem
compreendidas por quem estd assistindo.
Gréficos dindmicos sdo uma excelente maneira
de oferecer uma visdao completa dos resultados
alcancados a diretoria.

O grafico dinamico é irmao gémeo da tabela
dindmica, mudando somente sua maneira de
expressar as informacgodes. Enquanto a tabela nos
mostra informacdes através de palavras e
numeros os graficos dindmicos nos mostram por
imagens moldaveis.

O método mais comum de se trabalhar com
estes graficos é através de tabelas dindmicas, mas
podem ser wusados com dados comuns
diretamente também.

Para inserir um Gréafico Dindmico clique em
uma célula da tabela, depois cligue no menu
Inserir entdo na Faixa de Opcoes Graficos escola
aopcao Graficos Dindmicos.

O primeiro passo para construir seu grafico
dindmico é montar uma planilha no Excel, ou usar
uma tabela Dindmica.

Os campos para a criacao do grafico

dinamica.

Os Graficos Dindmicos exibem séries de
dados, categorias, marcadores de dados e eixos
exatamente como os graficos padrao fazem. Vocé
também pode alterar o tipo de grafico e outras
opcodes, como titulos, a colocacao de legendas, os
rétulos de dados, o local do grafico e muito mais.

Arraste os campos entre as dreas abaixo:

T FILTROS | Il LEGENDA (SERIE)

EIXO (CATEG.. I Z VALORES

] Adiar Atualizacdo do L.

e
Exemplo de Grafico Dindmico:

ano Y

Soma de Valor da venda

Total
40000

35000
30000

25000

20000 I
m Total
15000
10000
5000
o
MA BA RI 5P PR 5P

Gerson Mirdo Ordvio

Vendedor v Local v

As vezes, é dificil ver o panorama geral
quando seus dados brutos nao foram resumidos.
Sua primeira ideia pode ser criar uma tabela
dindmica, mas nem todos podem ver os nimeros

dindmico sdo um pouco diferentes da tabela_~_&M uma tabela e ver rapidamente o que esta
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acontecendo. Graficos Dindmicos sao uma étima
maneira de adicionar visualizacdes aos dados.

10.1.1. Classificacao de Dados

Um dos recursos mais Uteis do Excel é a
Classificacdo de Dados, que permite classificar
listas em ordem alfabética ou numérica,
crescente ou decrescente.

Ao classificar as informacbées em uma
planilha, é possivel reorganizar os dados para
localizar os valores rapidamente. E possivel
classificar um intervalo ou uma tabela de dados
em uma ou mais colunas de dados. Por exemplo, é
possivel classificar os funciondrios primeiro por
departamento e depois por sobrenome.

A ferramenta Classificar Dados se localiza
no menu Dados na faixa de opcdes Classificar e
Filtrar.

L P S
3 = Limpar
d

i3 Reaplicar
_T!g?ﬁuangadn

Classificar e Filtrar

Geralmente aliada a ferramenta de
Classificacao de dados é utilizada a ferramenta
Filtro.

onexdes ) Y
7| Classificar Filtro T;"A;.rangadcl
25 Classificar e Filtrar
Filtro (Ctrl+5hift+L)
1] £ 2
H | |l o= ) s
Funciona'riol Setor ey -
Armando .C FD : ," r
Julia PES s
Marta PES
Roberto CPD € Dé-me mais info
Paula CPD Ky Z2.104,00
Carla CPD RS 2.089,00
Pedro ADM RS 2.045,00
Vania ADM RS 2.156,00
Fabio PES RS 1.560,00
Debora PES RS 1.890,00
José CPD RS 1.730,07
Ana ADM RS 1.636,86
Vera PES RS 1.543,65
Ricardo CPD RS 1.450,45
Henrigue CPD RS 1.357,24
Maria CPD RS 1.264,04

Ao filtrar informacées em uma planilha, vocé
pode encontrar valores rapidamente. Vocé pode
filtrar uma ou mais colunas de dados. Com os
filtros, vocé pode controlar ndo apenas o que
deseja ver, mas também o que deseja excluir da
consulta. Vocé pode filtrar com base nas escolhas
feitas em uma lista ou pode criar filtros
especificos para se concentrar exatamente nos
dados que deseja ver.

Ao filtrar dados, linhas inteiras ficam ocultas
se os valores em uma ou mais colunas nao
atenderem aos critérios de filtragem. Vocé pode
filtrar valores numéricos ou de texto, ou filtrar
por cor, em células que tenham formatacao de
cor aplicada ao plano de fundo ou texto.

N
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Funcion&lz SetorE Salario E
2l Classificarde AaZ CPD RS 2.500,00
2l ClassificardeZa A PES RS 1.250,00
Classificar por Cor » |PES RS 4.230,00
CPD RS 2.603,00
CPD RS 2.104,00
" [erp RS 2.089,00
Filtros de Texto » ADM RS 2.045,00
Pesquisar 0| |aDm RS 2.156,00
[ (Selecionar Tuda) ~ |[PES RS 1.560,00
.. Ana PES RS 1.890,00
.. Armando CPD RS 1.730,07
¥ Carla ADM RS 1.636,86
- Debora PES RS 1.543,65

..[v] Fabio
: CPD RS 1.450,45

Henrique

. FlJosé CPD RS 1.357,24
v Julia L CPD RS 1.264,04

Ap06s aplicar uma Classificacdo de Z a A na
coluna Setor, podemos estar removendo o filtro
com a classificacdo usada clicando no botao
Limpar.

Zonexdes 8] Y E.;Limpar E’E

= ) Reaplicar [
=l Classificar  Filtro Y Aisecads Texto para 1
Colunas ©®
ies Classificar e Filtrar Ferramentas de Da
Limpar
Limpe o filtro e o estade de
H | classificagao do intervalo de

dados atual.

Funcional.!| Setof~| Saldrio|~

Vera PES RS 1.543,65

Vania ADM RS 2.156,00

Roberto CPD RS Z.603,00

Ricardo CPD RS 1.450,45

Pedro ADM RS 2.045,00

Paula CPD RS 2.104,00

Marta PES RS 4.230,00

Maria CPD RS 1.264,04

Julia PES RS 1.250,00

José CPD RS 1.730,07

Henrigue CPD RS 1.357,24

Fabio PES RS 1.560,00

Debora PES RS 1.890,00

Carla CPD RS 2.089,00

Armando CPD RS 2.500,00

Ana ADM RS 1.636,86

Anotacdes

P an N
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10.2. Exercicios de Passo a Passo

1. Abra o Microsoft Excel e entdo abra a
planilha Dados Aula - 10 que se encontra na
pasta Arquivos Auxiliares. Clique no menu Inserir

e aplique o Gréfico Dindmico conforme
orientado.

A | & | e | b | E | F | & | H N S I T

Tabela dindmical

Para criar um relatdrio, Para criar uma

campos na lista de campos da tabela

escolha campos na Lista de
Campos da Tabela Dinamica

SR

® 33 @R 5538

|
E
T

2. Determine os campos a serem utilizados
no Grafico Dindmico, conforme orientado.

ﬂ Funcionario IE‘
[ Data do Pedido

[] via |:
[] Frete
B Mome do Destinatério

B Cidade de Destino
[] Regido de Destino [+]

Arraste os carmpos entre as areas abaixo:

T Filtros
Mome do Liestinat,., ™ E

Il Legenda (Sérig)

S0 Ano -
Cidade de Destino -
Paiz de Destino x B
= Eixos (Categorias) % Valores
Funcionario - Soma de Yendas -

4. Ajuste o tamanho do Grafico Dinamico,
para que todos os dados apresentados sejam
visiveis.

Datado Pedido » Nome do Destinatério » Cidade de Destino Pais de Destina

Soma de Vendas
140000
120000
100000
80000 S0 An0 ¥
2016
50000
m2017
000 =2018
- I I I I I
A | || [ (]| | [ [
Buchanan, Callahan, Davolio, Dodsworth, Fullr, King, Robert Levering, Peacock,  Suyams,
Steven  lsura  Nency  Amne  Andrew Janet  Margaret  Michael
e

5. Altere o nome da planilha para Grafico
Dindmico e altere o nome da primeira planilha
para Dados.

6. Abra uma nova planilha no mesmo
documento Excel, arraste a planilha para o lado
direto da planilha Dados, insira os titulos da nova
tabela e ajuste as colunas.

| A | B | & D E

|
1jNome Enderego Bairro Cidade Estado
2

7. Insira os dados correspondentes a coluna

“up”»
T Filtros Il Legenda (Série) A
Data do Pedido H
- A | B | & | D | E |
Mome do Destinat... * 1 |Nome Enderego Bairro Cidade Estado
Fidada da Mactine ¥ B DENISE
3_FERNANDA
= Eixos (Categorias) = Valores ::sg::f:f
Funcicndric > 3‘:3:::“
8 |MARIA
Q_ORIVALDO
10_SUElEN
3 Conti ¢ 8. Insira os dados correspondentes a coluna
. ontinue a arrastar 0s Campos para “g”
configurar o Grafico Dinamico, conforme ’
orientado.
N
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A | B C D E

1 |Nome Endereco Bairro Cidade Estado
2 |DENISE RUA MANOQEL THIAGO DE CASTRQ, 57

3 |FERNANDA AV AUTOMOVEL CLUBE, 176

4 |GABRIELA AV AREIA BRANCO, 1228

5 |HERNANI ROD. CARLOS JOAQ STRASS, 1155

6 |JONATAS

7 |KATIA

& |MARIA

9 |ORIVALDO

10 [SUELEN

9. Termine de inserir os dados

correspondentes a coluna “B”.

A -] C D E
1 |Nome Endereco Bairro Cidade Estado
2 |DENISE RUA MANOQEL THIAGO DE CASTRQ, 57
3 |FERNANDA AV AUTOMOVEL CLUBE, 176
4 |GABRIELA AV AREIA BRANCO, 1228
5 |HERNANI ROD. CARLOS JOAO STRASS, 1155
6 |[JONATAS AV CENTRAL, LT 874, LOJA 01
7 |KATIA AV PARIGOT DE SOUZA, 2830
8 |MARIA RUA MAURO DE ARRUDA, 270
9 |ORIVALDO RUA 15 DE DEZEMBRO, 330
10 |SUELEN RUA LOURIVAL WENDLER, 325

10. Ajuste a largura da coluna “B” e insira os
dados correspondentes a coluna “C”.

A B C D E
1 [Nome Enderego Bairro Cidade Estado
2 |DENISE RUA MANOEL THIAGO DE CASTRO, 57 CENTRO
3 |FERNANDA AV AUTOMOVEL CLUBE, 176 CENTRO
4 |GABRIELA AV AREIA BRANCO, 1228 SANTA CRUZ
5 |HERNANI ROD. CARLOS JOAO STRASS, 1155 GLEBA LINDOIA
6 |JONATAS AV CENTRAL, LT 874, LOJA 01 PENHA
7 |KATIA AV PARIGOT DE SOUZA, 2830 JD. IBIRAPUERA
3 |MARIA RUA MAURO DE ARRUDA, 270 skoJoko
9 |ORIVALDO RUA 15 DE DEZEMEBRO, 330 CENTRO
10 |SUELEN RUA LOURIVAL WENDLER, 325 CAJURU

11. Insira os dados correspondentes a coluna
“D” e ajuste a largura da coluna.

| A B C D E
1 “Nums Endereco Bairro Cidade Estado
2 |DENISE RUA MANOEL THIAGO DE CASTRO, 57 CENTRO LAGES
3 |[FERNANDA AV AUTOMOVEL CLUBE, 176 CENTRO NITEROI
4 “GABRIELA AV AREIA BRANCO, 1228 SANTACRUZ  RIO DEJANEIRO
5 “HERNANI ROD. CARLOS JOAO STRASS, 1155 GLEBA LINDOIA LONDRINA
6 |JONATAS AV CENTRAL, LT 874, LOJA 01 PENHA BRASILIA
7 | KATIA AV PARIGOT DE SOUZA, 2830 JD. IBIRAPUERA PARANAVAIL
8 |MARIA RUA MAURO DE ARRUDA, 270 sA0Jod0 MOGI GUACU
9 |ORIVALDO RUA 15 DE DEZEMBRO, 330 CENTRO ANAPLOIS
1DJ5UELEN RUA LOURIVAL WENDLER, 325 CAJURU CURITIBA

12. Insira os dados correspondentes a coluna
«“ ”»
E”

A B | c | D E
1 |Nome Enderego Bairro Cidade Estado
2 |DENISE RUA MANOEL THIAGO DE CASTRO, 57 CENTRO LAGES sC

2 V‘FERNANDA AV AUTOMOVEL CLUBE, 176 CENTRO NITEROI RJ

4 {‘GAERIE\J-\ AV AREIA BRANCNO, 1228 SANTA CRUZ  RIO DE JANEIRO RJ

5 |HERNANI ROD. CARLOS JOAO STRASS, 1155 GLEBA LINDOIA LONDRINA PR

6 ‘JONATAS AV CENTRAL, LT 874, LOJA 01 PENHA BRASILIA DF

7 _*KATIA AV PARIGOT DE SOUZA, 2830 ID. IBIRAPUERA PARANAVAI PR

8 lMARIA RUA MAURO DE ARRUDA, 270 sA0 JORO MOGI GUACU Sp

2 ORIVALDO RUA 15 DE DEZEMBRO, 350 CENTRO ANAPLOIS GO
ID'SUELEN RUA LOURIVAL WENDLER, 325 CAJURU CURITIBA PR

13. Formate a tabela, alinhando os textos e
aplicando bordas.

A B i D E

1 Nome Enderego Bairro Cidade Estado
2 |DENISE RUA MANOEL THIAGO DE CASTRO, 57 [CENTRO LAGES sC

3 |[FERNANDA [AV AUTOMOVEL CLUBE, 176 CENTRO NITEROI RJ

4 GABRIELA AV AREIA BRANCO, 1228 SANTA CRUZ  |RIO DE JANEIRO |RJ

5 HERNANI ROD. CARLOS JOAQ STRASS, 1155 GLEBA LINDOIA|LONDRINA PR

6 JONATAS AV CENTRAL, LT 874, LOJA 01 PENHA BRASILIA DF

7 KATIA AV PARIGOT DE SOUZA, 2830 ID. IBIRAPUERA|PARANAVAI PR

8 MARIA RUA MAURO DE ARRUDA, 270 sAo JOAD MOGI GUACU SP

9 ORIVALDO RUA 15 DE DEZEMBRO, 390 CENTRO ANAPLOIS GO

10 |SUELEN RUA LOURIVAL WENDLER, 325 CAJURU CURITIBA PR

14. Ajuste as bordas e aplique as cores de
fundo.

A B Z D E

1 Nome Endereco Bairro Cidade Estado
2 |DENISE RUA MANQEL THIAGO DE CASTRO, 57 |CENTRO LAGES S5C

3 |[FERNANDA AV AUTOMOVEL CLUBE, 176 CENTRO NITEROI RJ

4 GABRIELA AV AREIA BRANCO, 1228 SANTA CRUZ _ |RIO DE JANEIRO [RJ

5 |HERNANI ROD. CARLOS JOAQ STRASS, 1155 GLEBA LINDOIA|LONDRINA PR

6 |JONATAS AV CENTRAL, LT 874, LOJA 01 PENHA BRASILIA DF

7 [KATIA AV PARIGOT DE SOUZA, 2830 JD. IBIRAPUERA|PARANAVAI PR

8 MARIA RUA MAURO DE ARRUDA, 270 skoJodo MOGI GUACU SP

9 ORIVALDO RUA 15 DE DEZEMBRO, 330 CENTRO ANAPLOIS GO

10 |SUELEN RUA LOURIVAL WENDLER, 325 CAJURU CURITIBA PR

15. Aplique negrito nos titulos, e entdo
cliqgue no menu Dados e aplique um Filtro nos
titulos.

16. Na coluna “A” aplique um filtro de
Classificacdo de Dados de Z a A e depois aplique
um filtro de Classificacdo de Dados na coluna “B”
de ZaAeposteriormentede AaZ.

10.3. Exercicios de Fixacao

1. Abra o Microsoft Excel, depois abra a
planilha Dados que se encontra na pasta
Arquivos Auxiliares (solicite este arquivo ao seu
instrutor) e desenvolva um grafico semelhante ao
indicado.

A [ c o E F G H | ) K L M
5 |RétulosdeLinha |~ | § 30,00 $40,00 $95,00 $150,00 $230,00 $500,00 $800,00 $900,00 $1.000,00 $1.100,00 $1.200,00 $1.800,
6 |computador 7700 342
7 |periférico 3% 120 760 1500 1150 16800

8 |software 6000 16000 5400 14000

o |Total Geral 3% 120 760 1500 1150 6000 16000 5400 14000 7700 16800 3a2

1 Regio v Vendedor
12 Soma deTatal

13| so000

70000 e
650000 53000
- I 54000
A0, 595,00

30000
=) Iy $15000
20 = $23000
o o000 I I
= 50000
N [ | — ullm 2

Computador Peiiférico Software

2. Altere o nome da planilha para Grafico
Dinamico Aula - 10.

3. Abra uma nova planilha no mesmo
documento Excel, digite e formate a tabela
conforme esta indicado.
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W = Sh L e W R e

15
16
17
13
19
20
21
22
23
24

A B
Produto \J':E.l.l_Dr
|Jagqueta RS 89,50
|calga RS 129,00
|Jagueta RS 99,00
[T&nis RS 55,00
| T&nis RS 79,00
|Jagueta RS 250,00
| Acessorio RS 35,00
|calca RS 139,00
|vestido RS 159,00
[Tanis RS 180,00
| Acessario RS 3,00
|calga RS 89,90
|calga RS 130,00
|vestido RS 189,00
|Jagueta RS 104,50
[T&nis RS 89,90
|Jagueta RS 143,00
|vestido RS 299,00
|calga RS 99,00
|Moletom RS 69,00
|Jagueta RS 139,00
|vestido RS 109,00
|calga RS 99,00

4. Continue a digitar
conforme esta indicado.

e formatar a tabela

7. Abra a planilha Dados2 que se encontra na
pasta Arquivos Auxiliares (solicite este arquivo
ao seu instrutor) e desenvolva um grafico
semelhante ao indicado.

COR v FABRICANTE » ANO v
Soma de PRECO
Total
60000
50000

40000

30000

m Total
20000
o I I I

APOLLO  BEUNA CHEVETTE CORCEL ESCORT  FUSCA  MONZA  PARATI  PASSAT TEMPRA  TIPO

MODELO *

8. Altere o nome da planilha para Grafico 02
Aula - 10, e salve a planilha de Excel em sua pasta
com o nome de Fixacao Aula - 10.

i : il o
25 |Moletom RS 69,00
26 |Jagueta RS 75,00
27 |calca RS 68,00
28 |Jaqueta RS 99,90
29 |calca RS 80,00
30 |Vestido RS 220,00
31 |Acessario RS 49,00
32 |Acessdrio RS 25,00
33 |Acessdrio RS 30,00
34 |lagueta RS 130,00
35 |calca RS 120,00
36 |Moletom RS 89,90
37 Jaqueta RS 79,00
38 |Jagueta RS 160,00
39 |Calca RS 99,00
40 |Jaqueta RS 300,00
41 |Acessdrio RS 75,00
42 |laqueta RS 79,00
43 |Ténis RS 180,00
5. Aplique filtro e classifique a tabela em
ordemdeZaA.

Classificar Aula - 10.

6. Altere o nome desta planilha para
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Excel 2019 Avancado

11. Utilizando Formularios

Aula

11

11.1. Utilizando Formularios

11.1.1. Formularios

m formuldrio de dados fornece uma

maneira conveniente de inserir ou exibir
uma linha completa de informacbes em uma
tabela ou intervalo. O formulario de dados exibe
todas as colunas para que vocé possa ver todos
os dados de uma linha de uma vez. Isso é
especialmente util quando vocé tem um intervalo
ou tabela que tem mais colunas de dados que
podem ser visualizadas na tela.

Antes de criar um formulario de dados, vocé
deve adicionar rétulos na parte superior de cada
coluna no intervalo ou tabela.

O formulario do Excel, vem escondido nas
opcoes do Excel, mas vocé pode utilizar com sua
facilidade, basta adicionar o recurso a uma guia.
O formuléario detecta os campos disponiveis na
sua planilha e executa um formulario com para
preenchimento dos dados, além disso, vocé pode
editar os dados existentes e navegar pelos
registros.

Para ativamos a ferramenta formuldarios,
clique no menu Arquivo e em seguida, clique no
botao Opcoes.

Clique na guia “Barra de Acesso Rapido” e
depois na opcao Escolher comandos em, escolha
Todos os Comandos.

Opgées do Excel

Geral

Férmulas

Dados

Revisdo de Texto

Salvar

Idioma

Facilidade de Acesso
Avangado

Personalizar Faixa de Opges
Barra de Ferramentas de Acesso Rapido
Suplementos

Central de Confiabilidade

@BIE Personalize a Barra de Ferramentas de Acesso Répido.

Escolher comandos em: @ Persenal
Comandos Mais Usados E Para to
Comandos Mais Usados ‘

Guia Arquivo
Guis Visualizacio de Impressio
Guia Remocgdo de Plano de Fundo
Guia Pagina Inicial

Guia Inserir

Guia Desenhar

Guia Layout da Pagina
Guia Férmulas

Guia Dados

Guia Reviséo

Guia Exibir

Guia Desenvolvedor

Guis Suplementos

Guia Ajuda

Guia Ferramentas de SmartArt | Design SmartArt
Guia Ferramentas de SmartArt | Fermatar

Guia Ferramentas de Gréfico | Design do Grafico
P

Na lista, procure pelo item “Formulario”.

E-E Personalize a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido.

Escolher comandos em: (i Personalizar Barra de Ferrament

| Todoes os Comandos 24 | Para todos os documentos (pa
= s
Formatagdo de Fonte @E] I sabvar
Formatar » €y Desfazer
Formatar Células * Refazer

Formatar como Tabela 3
Formatar Efeitos de Texto
Formatar Forma

Formatar Grafico...

Formatar Grafico

Formatar Imagem

Formatar Imagem

Formatar Modelo 3D... [J =

Formato de Nimero
Formato de Mdmero de Cont... << Remove
Fermato do Ndmero
F de ni

TR O FERE 2 LI |

I} Fosco

|§ Fragdo 3
58 Funcio 3
| Funcéo de Texto 4
‘d Gerar InfoDadosTabelaDindm...

Gerenciador de Cendrios.., b

[] Mgstrar a Barra de Ferramentas de

P lizagBes: | Redefinir *
Acesse Rapido abaixo da Faixa de LS IE

Se vocé clicar em adicionar, o Excel ird
aplicar a ferramenta diretamente ao lado da
ferramenta refazer:
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Col
riar < N T 5~ 3
irea de Transfe.. & Font

Antes de iniciarmos a criacdo dos cadastros
com a ferramenta formuldrios, devemos inserir
na tabela alguns dados que nos permitam se
basear para a criacdo do formulario.

c2 * &
| A | B | € D
1 Nome Endereco Telefone
2
2

Podemos criar inlmeros campos para inserir
dados, conforme a necessidade em questao.

Ao clicarmos na ferramenta Formulario, o
Excel nos retorna a seguinte caixa de aviso:

Microsoft Excel m

O Microsoft Excel ndo pode determinar qual linha da lista ou da selecio
contém os rotulos de coluna necessarios a este comando.

+ 5 desejar que a primeira linha da selecdo ou lista seja usada como rétulo,
& nao como dados, dique em OK
4 l—ﬁ\ + Se vocé errou ao selecionar um subconjunto de células, selecione uma
== dnica célula e repita o comando.
« Para criar rotulos de coluna, clique em Cancelar e insira um rétulo
de texto na parte superior de cada coluna de dados.
+ Para obter mais informagdes sobre como criar rétulos de facil detecgio,
clique em Ajuda.

Ok ] [Cancelﬂr] [ Ajuda

Basta clicar em ok, esta tela aparece, quando
além dos titulos dos cadastros ndo temos
nenhum cadastro, quando os cadastros
comecarem a acontecer essa tela some.

A B | & | D | E | F
Nome !Enderel;o Telefone CPF RG Estado Civil
Planilhal ? X
Mome: . i s Movo Registro
Endereco: Novo l

Telefone: | . Excluir

CPE: | | Restaurar
RG: ' '

B 3 | Localizar ante |
Estado Civil: | 2 i
| Localizar prox |

Critérios

Eechar

O Excel usa esses roétulos para criar campos
no formulario:

Roétulos de coluna se tornam nomes de
campo.

Dados que vocé digitar em cada campo no
formulario sdo colocados na préxima linha em
branco.

E importante salientar que vocé nao pode
usar um formulario de dados para adicionar,
alterar ou excluir uma férmula.

Apods digitar as primeiras informacdes no
formulério, utilize a tecla TAB para se mover
entre cada um dos campos a inserir dados.
Quando terminar de adicionar linhas, clique em
Fechar.

O Excel adiciona automaticamente a linha
quando vocé move para outro registro ou feche o
formulario de dados.

Células que contém férmulas exibem os
resultados da férmula e ndo podem ser alteradas
no formulério de dados.

Para alterar dados de uma linha, clique
novamente no botao formulario, e no intervalo
ou tabela que contém os dados que vocé deseja
alterar, clique em qualquer célula.

No formuldrio de dados, clique em Localizar
préxima ou localizar anterior ou mova a barra de
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rolagem para encontrar a linha que vocé deseja
alterar.

Altere os dados da linha.

Para excluir uma linha, cligue novamente no
botdo formulario, e no intervalo ou tabela que
vocé deseja excluir uma linha, clique em qualquer
célula.

No formulario de dados, clique em Localizar
préxima ou localizar anterior ou mova a barra de
rolagem para encontrar a linha que vocé deseja
excluir.

Clique em Excluir

Excel solicitara que vocé a confirmar a
operacdo. Vocé ndo poderd desfazer a exclusdo
de uma linha apés confirma-la.

Depois de alterar os dados, pressione
ENTER para atualizar a linha.

O Excel se move automaticamente para a
préxima linha.

Antes de pressionar ENTER, vocé pode
desfazer qualquer alteracdo clicando em
Restaurar.

A B | C | D | E | F
Nome Enderego Telefone CPF RG Estado Civil
Maria Ruia das Neves 519999999 4444444444 11111111111 Solteira
‘Joﬁo Rua Saloméo 528888888 2222222222 33333333333 Casado
I |
Anotacoes
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11.2. Exercicios de Passo a Passo

1. Abra o Microsoft Excel, cligue no menu
Arquivo, depois cliqgue em Opcoes, clique em
Barra de Ferramentas de Acesso Rapido, na
opcao “escolher comandos em”: escolha Todos os
Comandos, use a barra de rolagem até encontrar
a opcao Formulario, clique em Adicionar e depois
cligue em OK.

A B c D E F
1 |Nome do Produto Unidade de Medida Quantidade em Estoque Valor de Compra Valor de Venda Quantidade Estimada de Vendas do Produto

2. Insira os titulos da tabela e ajuste a largura
das colunas, conforme orientado.

3. Cligue na Célula A2 e entdo clique na
ferramenta Formularios. Na caixa de aviso, clique
em Ok. Insira os dados correspondentes ao
primeiro cadastro e entao clique em Novo.

Planilha1 T x o
Mome do Produto: Macd MNovo Registro |
Unidade de Medida: Ka Novo
Quantidade em Estoque: 523 Excluir
Valor de Compra: 3,50 Restaurar
Valor de Venda: 2,20

Localizar ante | |
Quantidade Estimada de Vendas do Produto: | 35¢
Localizar préy | |

Critérios

Fechar

4. Insira os dados do novo cadastro e clique
no botao Novo.

Planilhz1 ? x
Mame do Produte: Péra Novo Registro
Unidade de Medida: Kg Ngvo
Quantidade em Estoque: 365 Excluir
valor de Compra: 3,30 Restaurar
‘Valor de Venda: 275

Localizar ante
Quantidade Estimada de Vendas do Produto: 253
Localizar préx

Critérios

Fechar

5. Insira os dados do novo cadastro e clique
no botao Novo.

T X i

Planilhal
: Name do Produto: Uva MNovo Registro
| Unidade de Medida: Kg Navo
| Quantidade em Estoque: 230 Excluir
| Valor de Compra: 532 Restaurar
| Valor de Venda: 423

Localizar ante |
| Quantidade Estimada de Vendas do Produto: | 159) I
Localizar préx |

Critérios

Eechar

6. Insira os dados do novo cadastro e clique
no botao Novo.

?.X

Planilhal

Nome do Produto: Abacaxi Novo Registro
Unidade de Medida: Kg Naovo
Quantidade em Estoque: 243 Excluir
Valor de Compra: 35 Restaurar
Valor de Venda: 6,58

Localizar ante |
Quantidade Estimada de Vendas do Produto: | 235
Localizar préx

Critérios

Fechar

7. Insira os dados do novo cadastro e clique
no botao Novo.

Planilhal ? X
Nome do Produto: Leite Nova Registra
Unidade de Medida: L Navo
Quantidade em Estoque: 253 Exccluir
Valor de Compra: 3,80 Restaurar
Valor de Venda: 2,90

Localizar ante
Quantidade Estimada de Vendas do Produto: | 153]
Lacalizar préx

Critérios

Eechar

8. Insira os dados do novo cadastro e clique
no botao Novo.

Planilhal 7 x
Nome do Produto: Leite Naovo Registro
Unidade de Medida: L Movo
Quantidade em Estoque: 253 Excluir
Valor de Compra: 3,80 Restaurar
Valor de Venda: 2,90

Localizar gnte
Quantidade Estimada de Vendas do Produto: | 155] I
Localizar préx |

Critérios

Fechar

9. Insira os dados do novo cadastro e clique
no botdo Novo.
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Planilhal [} -

[
o
Mome do Produto: Agua Mineral HNovo Registro
Unidade de Medida: i Mavo
Quantidade em Estoque: 423 Excluir
Valor de Compra: 5,60 RéctAimAr o
Valor de Venda: 420 -

Localizar ante
‘Quantidade Estimada de Vendas do Produto: | 401 I

Nome do Produto_Unidade de Medida_Quantidade em Estoque Valor de Compra Valor de Venda Quantidade Estimada de Vendas do Produto |

Localizar préx | | il

2 e 523] 3,5] 2,2] 356]

Critérios 3 Kg 3&{ 3,8 2,75 253

4 kg 20| 5,32 4.2 159)

5 Kg 243 3,5| 6,53 235

Fechar 6 L 253 3,8 2,9 155

s xg 273 3,9) 2,56 230)

9 [Refri L 234] 2| 54 203]

10 [Arroz Kg 320 3,42 2,79 301]

11 |Batata Kg 42| 3,65] Z,Q ?EI

10. Insira os dados do novo cadastro e clique

16 botio Novo. 14. Alinhe os textos, aplique a formatacao

contabil e aplique negrito nos titulos.

r
Planilhal 4 be A § = 5 3 2
5 1 Il i Estoque Valor de Compra Valor de Venda Quantidade Estimada de Vendas do Produto

Name do Produto: Feijao Novo Registro 2 Magi g 523 RS 3,50 | RS 2,20 356
P 3 Péra Kg 365, RS 3,80 | RS 2,75 253
0Tt e R B R kg = 4 Uva ke 230 RS 52| RS 2,23 159
5 Abacaxi kg 243 RS 8,50 | RS 6,98 235
Quantidade em Estoque: 278 Excluir 3 T 5 o - 330w 290 =
7 Agua Mineral L 423 R 5,60 | R 4,20 401

Valor de Compra: 3,30 - .
B E 4 Restatir s Feijio kg 278 R 3,90 | R 256 230
Valor de Venda: 2,56 2 i L 236 RS 420 | RS 5,60 208
= Localizar ante 10 Arroz Kg 326 RS 342 | RS 2,79 301
‘Quantidade Estimada de Vendas do Produto: | 23¢] n Batata Kg 425 RS 3,65 | RS 2,89 398

Localizar préx

Critérios

| Eechar

11.3. Exercicios de Fixacao

1. Neste exercicio de fixacdo, vamos estar

11. Insira os dados do novo cadastro e clique aplicando um pequeno projeto, mas que sera de

no botao Novo. grande valia para compreendermos um pouco

mais sobre alguns botoes de controles de

formularios. Primeiramente digite e formate a
| nicade de M . Have seguinte planilha, conforme esta indicado.

| Quantidade em Estoque: 236 Excluir

Planilhal ? x

| Valor de Compra: 420 Restaurar

| Valor de Venda: 5,60 Localizar ante A B C D

| Quantidade Estimada de Vendas do Produto: | 208
Localizar préx

=1

Critérios

Aracaju Belém Belo Horizonte

Eechar

Aracaju 0 1.641 1.248
Belém 2.079 0 2.111
B. Horizonte 1.578 2.824 0

Boa Vista 6.000 6.083 4.736
| Brasilia 1.652 2.120 716
C. Grande 2.765 2.942 1.453

12. Insira os dados do novo cadastro e clique
no botao Novo.

Planilhal 7 X Cuiaba 2.775 2.941 1.594
Name do Produto: Arroz HowoReastion] Curitiba 2.595 3.193 1.004
Unidade de Medida: Kg Novae " = -

Quantidade em Estoque: 326 Excluir FI'DFI-'II‘IODD'IS 2.892 3.500 1.301
Valor de Compra: 322 Restaurar Fortaleza 1.183 1.610 2.528
Valor de Venda: 2,79

= T NS T}
minlZiale|e|~o| v & w M

Goidnia 1.848 2.017 S06
Jodo Pessoa 611 2.161 2.171

Localizar ante |
‘Quantidade Estimada de Vendas do Produto: | 301 N
Localizar préx | |

IS

Critérios

Eechar

2. Continue digitando e formatando a tabela,
conforme esta indicado.

13. Insira os dados do novo cadastro e clique
no botdao Fechar. Formate a planilha, aplicando
cor de fundo e bordas. P
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Boa Vista Brasilia Campo Grande Cuiaba

3.022 1.292 2.155 211
1.432 1.592 2.212 1.778
3.117 624 1.118 1.372
0 2.496 2.667 2.107
4.275 a 878 873
3.836 1.134 0 559
3.142 1.133 694 0
4.821 1.366 991 1.679
5.128 1.673 1.298 1.986
6.548 2.200 3.407 3.406
4.076 209 935 934
6.593 2.245 3.357 3.366

3. Continue digitando e formatando a tabela,
conforme esta indicado.

| J K L
Curitiba Floriandpolis ~ Fortaleza Goidnia

2.061 2.207 813 1.461
2.665 2.904 1.133 1.693
820 973 1.893 BE6
3.370 3.620 2.262 2.303
1.081 1.314 1.687 173
780 1.007 2.547 705
1.302 1.543 2.329 740
0 251 2.670 972

300 0 2.857 1.215
3.541 3.838 0 1.854
1.1856 1.493 2.482 i}
3.188 3483 688 2442

4. Finalize a tabela, digitando e formatando
os dados, conforme esta indicado.

M N
Jodo Pessoa Macapa

486 1.967
1.636 329
1.726 2.349
3.067 1.110
1.716 1.791
2.583 2.309)
2,495 1.822
2.545 2.836
2.693 3.082
555 1.451
1.889 1.868

0 1.964

5. Com a planilha devidamente digitada e
formatada, o nosso objetivo serd criar abaixo da
tabela, campos que nos possibilitem escolher
uma determinada cidade e o Excel nos retornar a
distancia entre estas cidades, em Quilémetros e
em Milhas. O resultado final ficara conforme esta
indicado.

14| & 2161 217 6543 2245 33857 2.366
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25

Bolhe ———————— ]
26 1
a7 & Cuikimetras
28 3 milhas
249

6. Inserimos duas caixas de listagens de
controle de formuladrio em nossa planilha, para
definirmos as informacdes que vao ser
apresentadas nas caixas de listagens, devemos
clicar com o botao direito sobre a caixa e depois
clicar em formatar controle. Na Caixa de
listagem, devemos determinar o intervalo de
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entrada e o vinculo da célula. O intervalo, serd a
lista de cidades da nossa tabela de A3 até Al14, e
vamos determinar o vinculo da célula da caixa da
esquerda na célula C17 e da caixa da direita para
G17.

7. Definimos as células C17 e G17 como
vinculos, pois vamos considerar elas para
determinar a linha de pesquisa na matriz para a
funcao INDICE que deve ser aplicada na célula
E18. Antes de aplicar a formula da célula E18,
insira uma caixa de grupo e dentro desta caixa de
grupo insira dois botdes de opcao.

8. E preciso determinar uma célula de
vinculo para os botdes de opcdo. E preciso
determinar apenas em um dos botdes de opcao a
célula de vinculo, pois o Excel vai entender que
guando clicado na primeira opcdo, sera
retornado o niumero 1 e para a segunda opcao, o
naimero 2. Determine a célula H26 como vinculo.

9. Com todos os argumentos criados e caixas
de controles delimitados, vamos ao calculo que
ird nos retornar os valores de distancias, assim
como a conversao, em caso de escolhermos
Quilémetros ou Milhas. Para determinar o valor
em Quilédmetros, a célula H26, deve estar com o
valor 1 conforme determinamos, quando a opcao
esta selecionada. Caso contrario (for o nimero 2)
serd milhas. Sendo assim a férmula que
determina os valores da célula E18 assim com a
conversao, ficara desta forma:
=[NDICE(B3:N14;C17:G17)/SE(H26=1;1;1,6). O
valor 1,6 é referente a conversao de Quilémetros
para Milhas.

B c D E F G H
13 (F-20 &m7 06 4076 09 935 34
14 611 161 2171 6,593 2.245 3357 3.6
15
16
17
18]
19
20
21
22
23

2942

23

Escodhac
26 1
27 (&) Quismetios
28 ) Milhas:

10. Teste a tabela, altere o nome da planilha
para Projeto Aula - 11 e salve em sua pasta a
planilha com o nome de Fixacao Aula - 11.
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12.1. Utilizando Macros

12.1.1. Macros

n ara automatizar uma tarefa repetitiva, vocé
pode gravar uma macro com o Gravador de
Macros no Microsoft Excel. Imagine que tenha
datas em formatos aleatorios, mas deseja aplicar
um Unico formato a todas elas. Uma macro pode
fazer isso para vocé. Vocé pode gravar uma
macro aplicando o formato desejado e, em
seguida, reproduzir a macro sempre que
necessario.

Quando vocé grava uma macro, o gravador
de macros grava todas as etapas no cédigo VBA
(Visual Basic for Applications). Essas etapas
podem incluir digitar texto ou nimeros, clicar em
células ou comandos na faixa de opcdes ou nos
menus, formatar células, linhas ou colunas, ou,
até mesmo, importar dados de uma fonte externa
como, por exemplo, o Microsoft Access. O Visual
Basic for Applications (VBA) é um subconjunto
da linguagem de programacdo avancada do
Visual Basic e estd incluido na maioria dos
aplicativos do Office. Embora o VBA ofereca a
capacidade de automatizar processos dentro e
entre os aplicativos do Office, ndo é necessario
entender de programacao ou do cédigo do VBA
ja que o Gravador de Macros faz o que vocé
desejar.

E importante saber que, ao gravar uma
macro, o Gravador de Macros captura quase
todos os seus movimentos. Portanto, se vocé
cometer um erro na sequéncia, por exemplo,
clicando em um botdo que vocé nado pretendia
clicar, essa acao ficard gravada no Gravador de
Macros. A solucao é regravar a sequéncia inteira
ou modificar o préprio cédigo do VBA. Isso
ocorre porque sempre que vocé grava algo, o
ideal é gravar um processo com o qual vocé estd
muito familiarizado. Quanto maior a perfeicdo ao

gravar uma sequéncia, mais eficiente a macro
serd ao ser executada quando vocé a reproduzir.

As ferramentas Macros e VBA podem ser
encontradas na guia Desenvolvedor, que fica
oculta por padrao, portanto, a primeira etapa é
habilita-la.

Dé um clique no menu Arquivo depois clique
em Opcoes.

Cliqgue em Personalizar Faixa de Opcoes,
procure e marque a caixa Desenvolvedor e
pressione OK:

1t Area de Transferéncia
Fonte
Alinhamento
Mimero
Estilos
Células
Edigao

[ Inserir

[]Desenhar

Layout da Pégina

[ Farmulas

[ Dados

[ Revisao

[ Exibir

[w] Suplementos
[ Ajuda

[]l*]

& .

| Mova Guia | | Novo Grupo | | Rencmear... |

Personalizagdes: .'i}
Importar/Exportar = [

| OK || Cancelar |

Pronto agora a Guia Desenvolvedor faz
parte do seu menu no Excel.

Depois que vocé mostrar a guia, a guia
desenvolvedor permanecera visivel, a menos que
vocé desmarque a caixa de selecdo ou precise
reinstalar um programa do Microsoft Office.

Hd algumas coisas uteis que vocé precisa saber
sobre macros:
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Quando vocé grava uma macro para
executar um conjunto de tarefas em um intervalo
no Excel, a macro sé serd executada nas células
qgue estao dentro do intervalo. Portanto, se vocé
tiver adicionado uma linha extra ao intervalo, a
macro nao executard o processo na nova linha,
mas apenas nas células no intervalo.

Se tiver planejado um longo processo de
tarefas para gravar, planeje ter macros relevantes
menores em vez de ter uma macro longa.

Nao é necessario que apenas as tarefas no
Excel possam ser gravadas em uma macro. O
processo da macro pode se estender a outros
aplicativos do Office e a outros aplicativos que
sdo compativeis com o Visual Basic for
Applications (VBA). Por exemplo, é possivel
gravar uma macro no local onde vocé primeiro
atualiza uma tabela no Excel e, em seguida, abrir
o Outlook para enviar a tabela para um endereco
de e-mail.

12.1.1.1. Gravando uma Macro

No menu Desenvolvedor, na faixa de opcoes
Cadigo, clique em Gravar Macro.

Na caixa nome da macro, digite um nome
para a macro. Torne o nome o mais descritivo
possivel para encontra-lo rapidamente se criar
mais de uma macro.

O primeiro caractere do nome da macro
deve ser uma letra. Os caracteres subsequentes
podem ser letras, nimeros ou caracteres de
sublinhado. Nao é possivel usar espacos em um
nome de macro; um sublinhado funciona bem
como um separador de palavras. Se usar um
nome de macro que também seja uma referéncia
de célula, vocé podera receber uma mensagem
de erro de que o nome da macro nao é valido.

Ao clicar em OK, todas as acbes feitas a
partir deste momento na planilha serado gravadas.

N

Gravar macro ? *

Mome da macra:
:Testeﬁula

Tecla de atalho:
Ctrl=

Armazenar macro em:

:Esta pasta de trabalho ~

Descricdo:

Ou seja, qualquer tipo de acao, podendo ser
até mesmo um valor digitado e depois apagado,
gerard um coédigo em VBA. Quando as acoes
tiverem sido finalizadas, deve-se clicar no botao
“Parar Gravacao”. Desta forma, a parte de gravar
a macro esta finalizada.

"-;f.] == M Parar gravagio

- —| |

3 ol LIzar Referéncias Relativas
Visual Macros

Basic ! Seguranga de Macro

Cadigo

Para atribuir um atalho de teclado para
executar a macro, na caixa tecla de atalho, digite
qualquer letra (em maitsculas ou minusculas)
que vocé deseja usar. E melhor usar as
combinacdes de teclas Ctrl + Shift (maitusculas)
porque a tecla de atalho da macro substituira
qualquer tecla de atalho padrao equivalente do
Excel enquanto a pasta de trabalho que contém a
macro estiver aberta. Por exemplo, se vocé usar
Ctrl + Z (desfazer), perderd a capacidade de
desfazer nessa instancia do Excel.

As macros ndo podem ser desfeitas. Antes
de executar uma macro gravada pela primeira
vez, verifique se vocé salvou a pasta de trabalho
no local onde vocé deseja executar a macro ou,
melhor ainda, trabalhar em uma cépia da pasta de
trabalho para impedir alteracoes indesejadas. Se
vocé executar uma macro e ela nio realizar a
acao desejada, vocé pode fechar a pasta de
trabalho sem salva-la.

Vocé pode trabalhar com o cédigo gravado
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no Editor do Visual Basic (VBE) e adicionar suas
préprias varidveis, estruturas de controle e outro
codigo que o Gravador de Macros ndo possa
gravar. Como o gravador de macros captura
quase todas as etapas realizadas durante a
gravacao, ¢ possivel limpar  codigos
desnecessarios que foram gravados e que nao
tém qualquer propdsito na macro

Revisar o coédigo gravado é uma o6tima
maneira de aprender ou aperfeicoe suas
habilidades de programacao do VBA.

Veremos um pouco sobre VBA logo a seguir.

12.1.2. Nocoes sobre VBA

VBA é uma ferramenta que pode ser usada
no Microsoft Excel para dar mais opcoes de
controle e edicdo de uma planilha. Basicamente,
o VBA atua como uma linguagem de
programacao a servico do usudrio, permitindo a
criacao de macros e a automatizacao de diversos
processos dentro das planilhas e tabelas
desenvolvidas no Excel.

VBA ¢é uma sigla inglesa que significa Visual
Basic for Applications. No caso especifico do
Excel, o uso de VBA permite que planilhas
ganhem um arsenal de possibilidades na forma de
controle, realizar calculos e automatizar alguns
processos de edicdo. Em linhas gerais, o VBA é
uma ferramenta avancada para Office que
permite que pastas de trabalho e planilhas
enormes sejam gerenciadas de forma mais
racional pelos usudrios.

Sdo estes comandos e codigos, por sua vez,
permitem criar uma espécie de programacao a
fim de encontrar uma solucao de maneira mais
significativa em seus formularios e objetos.

s

O menu Desenvolvedor, é praticamente
uma extensdo da opcido Macros, e serve para
adicionar, editar e configurar Macros (ou VBAs).

Clicando no menu Desenvolvedor, e depois
na faixa de opcoes Codigo selecionar Visual
Basic, aparecerd para vocé uma nova janela,
como mostrado a seguir:

#4 Microsoft Visual Basic for Applications - Pastal = O X

EE-EHfERAY |y a ) REY @

§Arquwo Editar  Bdbir Inserir  Formatar Depurar  Executar Ferramentas  Suplementos

* Janela Ajuda
Projeto - VBAProject il

=== g

(- Solver (SOLVERXLA A
-4 VBAProject (Pastal
(E)-455 Microsoft Excel Ob 7

S SRV

< >
Propriedades - Planilhal 5'

Alfabético  Categorizado

((Name) |Planilha1 ~
DisplayPagefire False
DisplayRightTol False
EnableAutoFilte False
EnableCalculati True
EnableFormatC True !
EnableQutlining False v

Esta janela é dividida em trés grandes areas:
Projeto - VBAProject, Propriedades e a Janela
de Edicao de Texto (lado direito dailustracao).

Neste curso, nés ndo iremos nos aprofundar
nos estudos sobre VBA, pois é uma matéria que
abrange muito conteldo, seria necessario um
curso inteiro apenas para a meteria VBA. O que
veremos nesta aula, sdo algumas nocodes e
demonstracoes de cdodigos ja prontos, que
podemos encontrar nainternet.

Quando se grava uma Macro no Excel, este
tem um comportamento em background que
realiza a respectiva codificacdo para Visual Basic
for Applications. Cada Macro que se cria tem um
comportamento concreto e autbnomo em
relacdo a outras Macros implementadas, e tem
como objetivo executar um determinado nimero
de instrucdes que respondam as exigéncias do
utilizador.

H4& uma infinidade de possibilidades de
aplicacao de VBA para automatizar processos
dentro de arquivos do Excel.

Cada Macro criada da origem a um
procedimento ou rotina. E existem dois tipos de
rotinas: sub-rotinas e funcoes.

As sub-rotinas sdo aquelas cuja definicao é
delimitada pelas palavras-chave Sub e End Sub.

Estas sub-rotinas sdo designadas pelo nome
que lhe atribuimos e ndo recebem parametros do
exterior, diferentemente do que acontece com as
funcoes.

N
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As sub-rotinas tém como funcao
desempenhar um conjunto de tarefas que
compdem o seu corpo.

Funcoes sao rotinas cuja definicio comeca
com a palavra-chave Function e termina com as
palavras End Function. Todas as funcdes que
utilizamos no Excel sdo deste tipo de rotina.
Existem, é claro, inUmeras funcdes e formas de se
programar em VBA, mas como mencionamos
anteriormente este é um conteiddo muito
extenso, entdo a seguir vamos ver um exemplo,
aplicando um cédigo pronto dentro do editor do
VBA.

Na janela de edicao do VBA, clique no menu
inserir e depois clique na opcao Mdédulo, é neste
campo que vamos inserir os dados do cédigo
VBA.

Arquive  Editar  Exibir 1nseririFgrmatar Depurar  Execu
Yrojeto - VBAProject b

=

[
7% Solver (SOLVERXLAI =] Médulo
£-#% VBAProject (Pastal] #.
E@ Microsoft Excel Objs
@ EstaPastaDeTrg
B] Planilha1 (Planilha: |

L R I

UserForm

Madulo de classe

Inserir  Formatar Depurar  Executar  Ferramentas

F ®
& % Pastal - Médulo1 (Cadige)

E | (Geral)

No campo médulo insira o cédigo conforme
a figura abaixo:

Sub AbrirCalculade

ra
Applicaticn.ActivateMicroscftipp Index:=0

End Sub

Apods inserir o codigo no VBA, vocé pode
fechar a janela de edicdo e entdo clique na
ferramenta Inserir, dentro da faixa de opcoes
Controles, para podermos desenhar um botao de
controle de formulario.

Este botdo, que ird servir para ativarmos o
codigo VBA que aplicamos.

Ao desenhar o botdo na nossa planilha de
Excel, ele ja abre a caixa de opcoes de Edicoes de
Macros.

Atribuir macro ? *

Mome da macro:
|Botdo1_Cliquel
AbrirCalculadora

|

Movo

Gravar...

Macros em: :Todas as pastas de trabalho abertas v

Descricdo

Observe que nosso objetivo aqui, é criar um
botdo que abra a calculadora do Windows ao
clicarmos no botdo. Clique na opcao
AbrirCalculadora e depois clique em OK, e entdo
teste o seu botao.

Indicamos a vocé a realizar outros testes de
cédigos VBAs no seu Excel, existem varios
modelos prontos que vocé pode encontrar na
internet e aplicar no editor para praticar
livremente.

Utilizar VBA permite que relatérios em
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Excel sejam gerados, além de criar sistemas com
cadastros, gerenciar informacbes, juntar
referéncias de tabelas e utilizar um banco de
dados como fonte do sistema.

Anotacoes

12.2. Exercicios de Passo a Passo

1. Abra o Microsoft Excel, digite os dados
correspondentes aos titulos da tabela e ajuste a
largura das colunas.

A B E D

| I I I
1_INOme Salério Hora Horas Trabalhadas

Salério Total

2. Insira os dados correspondentes a coluna

“A”‘
A | B | C | D |
1 |Nome Salério Hora Horas Trabalhadas Salério Total
2 |Elaine
3 |Erica
4 |Juarez
5 |Marina
6 |Marta
7 |Nelson
& |Norton
3. Insira os dados correspondentes a coluna
I(B"'

» a N
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A B C D
1 |Mome Salédrio Hora Horas Trabalhadas Saldrio Total
2 |Elaine 53
3 |Erica 12,6
4 |luarez 14,8
5 |Marina 10,5
6 |Marta 9,5
7 |MNelson 12,4
8 |MNorton 17,8
4. Insira os dados correspondentes a coluna
((C”
A B C D
1 |Nome Saldrio Hora Horas Trabalhadas Saldrio Total
2 |Elaine 53 144
3 |Erica 12,6 166
4 |Juarez 14,8 201
5 |Marina 10,5 130
6 Marta 9,5 130
7 |Nelson 12,4 182
8 |Norton 17,8 125
5. Digite os dados correspondentes a tabela
auxiliar.
A B & D
1 |Nome Salario Hora Horas Trabalhadas Saldrio Total
2 |Elaine 5,3 144
3 |Erica 12,6 166
4 |Juarez 14,8 201
5 |Marina 10,5 130
& |Marta 9,5 130
7 |MNelson 12,4 182
8 [Norton 17,8 125
o
10 [Soma:
11 |Médias:
12 [Maior N&
13 |[Menor N2

6. Realize os ajustes nas colunas e nas linhas,
assim como nos titulos da tabela, conforme

orientado.
A B c D
Salario Horas Saldrio
Nome
1 Hora Trabalhadas Total
2 |Elaine 5.3 144
3 |Erica 12,6 166
4 |Juarez 14,8 201
5 Marina 10,5 120
6 Marta 9,5 130
7 |Nelson 12,4 182
8 |Norton 17,8 125
9
10§SDIT|EI:
11 |Médias:
12 | Maior N2
13 Menor N2

7. Formate o restante da planilha aplicando
bordas conforme orientado.

A B C D
Salario Horas Salario
Nome
1 Hora Trabalhadas Total
2 |Elaine RS 5,30 144
3 |Erica RS 12,60 166
4 |Juarez RS 14,80 201
5 [Marina RS 10,50 130
& |Marta RS 9,50 130
7 |Nelson RS 12,40 182
2 |Norton RS 17,80 125
9
10 |Soma:
11 Médias:
12 |Maior N2
13 iMennr N2

8. Cligue no menu Arquivo, cliqgue em
Opcoes, depois clique em Personalizar Faixa de
Opcoes, marque a opcao Desenvolvedor e entao
cligue em Ok.

9. Clique no menu Desenvolvedor, depois
cligue em Inserir e escolha a opcdo Botdo de
Controle. Desenhe o botao conforme orientado.
Altere o nome da Macro para SalarioTotal , clique
em Gravar e depois cliqgue em Ok. Realize a
multiplicacdo dos valores para determinar o
Salario Total do primeiro funciondrio e entao
arraste a férmula para os demais. Clique em
Parar gravacao.

A B C D E F G H
Saldrio Horas Salario
Nome
1 Hora |Trabalhadas Total
2 |Elaine RS 5,30 144 RS 763,20
3 |Erica RS 12,60 166 RS 2.091,60
4 |Juarez RS 14,80 201 RS 2.974,80 Botdo 1
5 |Marina RS 10,50 160 RS 1.680,00
6 Marta RS 9,50 130 RS 1.235,00
% |Nelson RS 12,40 182 RS 2.256,80
8 |Norton RS 17,80 125 RS 2.225,00
g -8
10 Soma:
11 Médias:
12 Maior N2
12 Menor N2

10. Insira um novo botdo de controle na
planilha, altere o nome da Macro para Soma e
calcule a soma de cada coluna, conforme
orientado, clique em Parar gravacdo. Apague os
resultados.
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A B C D E F G H
Saldrio Horas Salario
Nome

i Hora |Trabalhadas Total

2 |Elaine RS 5,30 144 RS 763,20

3 |Erica RS 12,60 166 RS 2.091,60

4 Juarez RS 14,80 201 RS 2.974,80 Botdo 1
5 | Marina R$ 10,50 160 R$ 1.680,00

6 Marta RS 9,50 130 R$ 1.235,00

7 |Nelson RS 12,40 182 RS 2.256,80

8 |Norton RS 17,80 125 RS 2.225,00 Botdo 2
g

10 |Soma: RS 82,50 1108 R$13.226,40

11 Médias: i

12 [Maior N2 | Eﬁ
alﬂenor N2 | T

11. Insira um novo botido de controle na
planilha, altere o nome da Macro para Media
(sem acento), calcule a média de cada coluna e
entdo cligue em Parar gravacdo. Apague os
resultados.

A B & D E F G H
Salério Horas Salério
Nome

1 Hora (Trabalhadas| Total
2 |Elaine RS 5,30 144
3 Erica RS 12,60 166
4 [Juarez RS 14,80 201 Botdo 1
5 |Marina RS 10,50 160
6 |Marta RS 9,50 130
¥ |Nelson RS 12,40 182
8 |Norton RS 17,80 125 Botéo 2
9
10 Soma:
11 Médias: RS 11,84 158,3 #DIV/0!
12 [Maior Na | ) Botdo 3
13 Menor 2 . ‘ ;

12. Insira um novo botdo de controle na
planilha, altere o nome da Macro para Maximo
(sem acento) e calcule o valor maximo
correspondente a cada coluna e entdo clique em
Parar gravacao.

A 5 © o E F G H J K L
Salirio | Horas Salsrio.

Nome
1 Hora (Trabalhadas Total
2 |Elaine R$ 530 124
3 |Erica RS 12,60 166
4 [Juarez RS 14,80 201 Botdo 1 Botdo 4
5 |Marina RS 10,50 160
6 [Marta R$ 9,50 130
Z [nelson RS 12,40 182
8 |Norton RS 17,80 125 Botio 2
£l
10|Soma:
11 |Médias:
12 Maior N2_| RS 17,30 201 RS = Botdo 3

Menor N2 |

13. Insira um novo botdo de controle na
planilha, altere o nome da Macro para Minimo
(sem acento) e calcule o valor minimo
correspondente a cada coluna e entdo clique em
Parar gravacao.

A ] & D 3 3 G H ) K L M
Salério | Horas salério

Nome
o Hora |Trabalhadas| Total
2 [Elaine RS 530 144
3 |Erica RS 12,60 166
4 uarez RS 14,80 201 Botdo1 Botdo4
5 |Marina RS 10,50 160
6 Marta RS 9,50 130
7 |Nelson RS 1240 182
2 |Norton RS 17,80 125 Botdo2 Botfo5
9
10 [Soma:
11 |Médias:
E’Eior ne Botdo3

Menor N2 | RS 530| 1250 | RS & | |

14. Apague os resultados do botao minimo e
entao teste todos os botoes até preencher toda a
tabela com todos os resultados. Insira um novo
botao de controle na planilha, altere o nome da
Macro para Apagar. Apague todos os resultados e
cligue em Parar gravacao.

8 & D 3 F G | H ) K L M
Saldrio | Horas salério

Hora |Trabalhadas| Total

RS 530 144
RS 12,60 166
RS 14,80 201 Botio1 Botio 4
RS 10,50 160

RS 9,50 130
RS 12,40 182
RS 17,80 125 Botdo2 Botios
Botio3 ‘ s ‘ ‘
=

15. Clique com o botdo direito sobre o
primeiro botao, depois clique em Editar Texto e
altere o nome para Salario Total. Altere o nome
dos demais botdes conforme orientados.

A 5 c ) 3 F G H ) K L M

Salério | Horas Salario
Nome

f Hora (Trabalhadas| Total

2 |elaine RS 530 144

3 |Erica RS 12,60 166

4 [Juarez RS 14,80 201 Salario Total Botdo 4

5 |Marina RS 10,50 160

6 Marta RS 9,50 130

% _|Nelson RS 1240 182

8 |Norton RS 17,80 125 Somas. Botdos

16. Altere os nomes dos ultimos trés botoes
conforme orientado.

A 5 c D 3 F < H J K L M
Saldrio | Horas Salério
Nome
i Hora (Trabalhadas| Total
2 [Elaine RS 530 124
3 |érica R$ 12,60 166
4 uarez RS 14,80 201 Salario Total 2
5 |Marina RS 10,50 160
6 Marta RS 9,50 130
7 |Nelson RS 12,40 182
8 |Norton RS 17,80 125 Somas Menor
9
10 [Soma:
11 [Médias:
I;’Eior na Médias P
ﬁmﬂmus |
I i T T I

12.3. Exercicios de Fixacao

1. Abra o Microsoft Excel, digite a seguinte
planilha e formate conforme esta indicado.

A B C D
1 NOME HR TRAB. | VALOR HR SALARIO
2 JOAD 120 RS 5,50
3 PEDRO 140 R% 6,50
4 LEONIDA 110 RS 4,80
5 ADRIANA 50 R$ 7,50
& AUDRIA &0 RS 6,40
7 ANDREIA 30 R% 8,90
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2. O objetivo deste exercicio de fixacao, é
criar 5 botdes que vao realizar procedimentos
distintos em nossa tabela. O Primeiro botdo deve
apenas calcular automaticamente os salarios de
cada funcionario. Grave uma macro em um botao
de controle de formulério, que determine ao
Excel multiplicar a hora trabalhada pelo valor
hora de cada funcionério.

3. O segundo botdo, deve aplicar uma
formatacdo simples na coluna Saldrio, vocé pode
aplicar formatacao que desejar, alterar as cores
de fundo ou do texto. Use do mesmo
procedimento do primeiro botdo, grave uma
macro simples em um botao de controle.

4. O terceiro botdo deve inserir um
comentdrio em uma determinada célula
selecionada. Este botdo serd desenvolvido via
cédigo VBA. Segue o cddigo a ser utilizado. Obs.:
A terceira linha do cddigo, deve ser digitada ao
lado da segunda linha, logo apdés o comando
“InputBox”, na figura, nés colocamos abaixo,
apenas para a figura ficar um pouco menor.

Sub Comentario Personalizado()
scomentario = InputBox
|1"Q‘ual o comentcaric a ser Inserido?", "System Bnalise™, ™)
Dim TB As TextBox
With Activelell
If Mot .Comment Isa Mothing Then .Comment.Delete
With .AddComment (“Eduarde” & wblLf & scomentario)
Ser T8 = .S5hape.0OLEFormat.Object
Wich TB.Characters(l, 7).Font
.Bold = Trus
.Coloxr = rgbRed
End With
End Wich
End With
End Sub

5. O quarto botado ird inserir uma marca
d’dgua na planilha. Desenvolva este botdo via
cédigo VBA. Segue o cédigo a ser inserido.

Sub Marca Dagua()

ActivesSheet.Shapes.AddTeNtELfect _
(msoTextEffectl, "CONFIDENCTIAL", _
"Rlgerian”, 3&§, mscFalse, _
masoFalse, 40, 300).3elescc

Selection.ShapeRange.Fill.Visible = macTrue

Selection.ShapeRange.Fill.Solid

Selection.ShapeRange .Fill.ForeColor . SchéemeColor = 22

Selection.5hapeRange.Fill.Transparency = 0.5

Selection.Shapefange.Line.Weight = 0.75

Selection.ShapeRange .Line.DashStyle = maoLineSolid

Selection.S5hapeRange.Line.Scyle = mesoLineSingle

Selection.ShapeRange.Line.Transparency = 0f

Selection.ShapeRange.Line.Visible = macFalae

Selection.ShapefRange. IncrementRotacion -26.69

Application.CommandBars ("WordArt™) .Visible = False

Range ("Al") .5elect

End Sub

6. O quinto e ultimo botdo, deve apenas
apagar os dados da coluna saldrios, grave uma
macro simples em um botdo de controle que
realize este procedimento.

Facrasche

g e

Lo Lo

s digea

7. Teste todos os botodes, altere o nome da
planilha para Exemplo VBA Aula 12, e salve a
planilha em sua pasta, alterando o tipo para
Modelo habilitado para macro no Excel e o nome
da planilha para Fixacao Aula - 12.

N
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13.1. Solver e Funcoes Financeiras

13.1.1. Solver

a Solver é um suplemento do Microsoft Excel
que vocé pode usar para teste de
hipoteses. Use o Solver para encontrar um valor
ideal (maximo ou minimo) para uma férmula em
uma célula — conforme restricoes, ou limites,
sobre os valores de outras células de formula em
uma planilha. O Solver trabalha com um grupo de
células, chamadas varidveis de decisdo ou
simplesmente de células variaveis, usadas no
calculo das férmulas nas células de objetivo e de
restricdo. O Solver ajusta os valores nas células
variaveis de decisdo para satisfazer aos limites
sobre células de restricdo e produzir o resultado
gue vocé deseja para a célula objetiva.

Resumindo, vocé pode usar o Solver para
determinar o valor maximo ou minimo de uma
célula alterando outras células. Por exemplo,
vocé pode alterar a quantia do seu orcamento
publicitario projetado e ver o efeito sobre a
guantia de lucro projetado.

Todas as células que influenciam no
resultado da célula destino poderao ser alteradas
pelo proprio Excel, desde que sejam férmulas
inter-relacionadas e atinjam a meta desejada,
avaliando todas as restricbes e atingindo o
resultado mais otimizado possivel.

Este recurso auxilia a resolver problemas de
modelagem matematica. Desta forma, o Solver é
composto de trés elementos principais:

Variaveis de decisdo: Siao as incégnitas a
serem determinadas pela solucdo do problema.

Restricoes: Limitam as variaveis de decisdo a
certos valores possiveis.

Funcido-Objetivo: E a funcdo a ser
maximizada ou minimizada, a qual depende dos

valores das varidveis de decisao.

A utilizacdo do Solver é simples. A grande
questdo se deve a correta modelagem e
interpretacao do problema.

Para utilizarmos o suplemento Solver,
precisamos habilita-lo em nossa planilha. Acesse
o menu Arquivo, depois clique em Opcgoes e
entao clique na opcao Suplementos.

Opgdes do Excel
Geral ;
i T Exiba e gerel
Farmulas
Dados Suplementos
Revisdo de Texto omex
Salvar iSupIementos de Af
|Solver
Idioma |

Suplementos de Af
Data (XML)

Euro Currency Tool:
Ferramentas de Ana

Facilidade de Aceszo
Avancado

Personalizar Faixa de Opgdes Fifiathbitasde Ang
Inquire

Microsoft Actions P
Microsoft Power Mz
Microsoft Power Piv

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Suplementos

Bz

Central de Confiabilidade Miciosoft Powei Vic

Cligue sobre o suplemento solver e depois
cligueemir.

Na caixa de selecdo que se abre marque a
opcao Solver e entao clique em Ok.
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Suplementos ? *
N | i
Suplementos disponiveis:
|:| Euro Currency Tools | 0K |
|:| Ferramentas de Analise
|:| Ferramentas de Anadlise - VBA Cancelar
| Solver
Procurar...
Automacdo..,
Solver
Ferramenta para otimizacdo e solucdo de equaches

Apos ativar o suplemento Solver, ele vai se
localizar dentro do menu Dados, na faixa de
opcoes Andlise.

7, Solver

Estrutura de Topicos | Analise

Abaixo segue a caixa de opgbes da
ferramenta Solver:

Pardmetros do Solver >

Definir Objetivo:

53

Para: @ Max, O Min. ) valor de: |2

Alterando Células Varigveis:

¥

Sujeito &s Restrigdes:

Adicionar

Alterar

Excluir

Redefinir Tudo

Carregar/Salvar

Tornar Variaveis Irrestritas Nio Negativas

Selecionar um | GRG Mo Linear b Opcdes
Método de ' =
Solucdo:

Método de Solugdo

Selecione o mecanismo GRG MNdo Linear para Problemas do Solver suaves e ndo lineares,
Selecione o mecanismo LP Simplex para Problemas do Solver lineares, Selecione o mecanismo
Evolutionary para problemas do Solver ndo suaves.

No Solver vocé trabalhara basicamente com

os seguintes conjuntos de dados: Definir
objetivo, Valor de, Max ou Min, Alterando
células variaveis e restricoes.

Definir objetivo: digite uma referéncia de
célula ou um nome para a célula de objetivo, a
qual deve conter uma férmula.

Valor de: Selecione essa opcado se vocé
deseja que a célula de objetivo tenha um
determinado valor; para isso digite o valor
desejado dentro da caixa.

Max: Selecione essa opcdo se vocé deseja
que o valor da célula de objetivo seja o maior
possivel.

Min: Selecione essa opcdo se vocé deseja
que o valor da célula de objetivo seja o menor
possivel.

Alterando células variaveis: insira um nome
ou a referéncia para cada intervalo de células
variaveis de decisdo. Separe as referéncias nao
adjacentes com virgulas. As células variaveis
devem  estar relacionadas direta ou
indiretamente a célula de objetivo. Vocé pode
especificar até 200 células variaveis.

Apds determinarmos os argumentos e dados
que serdao aplicados no suplemento solver,
selecione um modelo de solucdo do Solver, nesse
exemplo utilizaremos o GRG nao Linear.

O Solver possui trés algoritmos ou métodos
de solucdo na caixa de didlogo Parametros do
Solver:

Gradacao Reduzida Generalizada (GRG)
Nao Linear: Use para problemas simples nao
lineares.

LP Simplex: Use para problemas lineares.

Evoluciondrio: Use para problemas

complexos.

Depois de definir os pardametros necessarios,
basta clicar em Resolver.

A préxima tela oferece as opcoes: Manter
solucao do Solver e Restaurar Valores Originais.

|_~Geralmente queremos analisar os resultados que
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o solver oferece para o nosso problema, entao
apenas clicamos em Ok.

Resultados do Solver x|

O Solver encontrou uma solugdo. Todas as Restricdes r
e condigdes de adequacBo foram satisfeitas. Relatorios
Resposta
Sensibilidade
Limites

@ {Manter Solucio da Salver |
O RestaurarValares COriginais

o Retornar & Caixa de Didlogo Parametros do

Salver [ relatérios de Estrutura de Topicos

Salvar Cenério.

0 Solver encontrou uma solugdo. Todas as Restrigbes e condigbes de adequacdo foram satisfeitas.

oK Cancelar

Quando o mecanismo GRG foi usado, o Solver encontrou pelo menos uma solugdo ideal local
Quando LP Simplex & usado, significa que o Solver encontrou uma solugdo ideal global

Pronto, o resultado obtido a partir dos
calculos realizados pelo solver é retornado em
nossa tabela de Excel.

13.1.2. Funcoes Financeiras

funcdes financeiras no Excel sdo as funcoes
com objetivo de calcular algum indicador
financeiro ja existente no Microsoft Excel. As
funcdes financeiras, ndao sao tao utilizadas como
as demais funcoes vistas durante este curso, mas
vamos estar estudando algumas das funcoes mais
financeiras mais conhecidas.

13.1.2.1. Funcao NPER

A funcdo NPER retorna o numero de
periodos para investimento de acordo com
pagamentos constantes e periddicos e uma taxa
de juros constante.

Sua sintaxe seria:
=NPER(taxa;pgto,=;vp;[vf];[tipe]) Onde:

Taxa é um item Obrigatério. A taxa de juros
por periodo.

Pgto é um item Necessario. O pagamento
feito em cada periodo; ndo pode mudar durante a
vigéncia da anuidade. Geralmente, pgto contém o
capital e os juros, mas nenhuma outra tarifa ou
taxas.

Vp é um item Obrigatério. O valor presente
ou atual de uma série de pagamentos futuros.

Vf é um item Opcional. O valor futuro, ou o
saldo, que vocé deseja obter depois do ultimo
pagamento. Se vf for omitido, sera considerado O
(o valor futuro de um empréstimo, por exemplo, é
0).

Tipo é um item Opcional. O nUmeroOou 1 e
indica as datas de vencimento.

Exemplo:

cs ¥ Fe || =INT(NPER(C3;-B5;A5))
A [ B C D

1 Banco Moneytario
2
3 | Taxa de Juros Empréstimo 2,5%
4 Valor Valor Parcela Ne Parcelas Valor Parcial
5 | R$ 10.000,00 | RS 300,00 72| RS 21.600,00
6 | RS 5.000,00 | RS 200,00
) Valor Total RS 21.600,00

13.1.2.2. Funcao VF

A funcdo VF calcula o valor futuro de um
investimento com base em uma taxa de juros
constante. Vocé pode usar VF com pagamentos
periddicos e constantes ou um pagamento de
quantia Unica.

A sintaxe da funcao VF seria:
=VF(taxa;nper;pgto;[vp];[tipo]) Onde:

Taxa é um item Obrigatorio. A taxa de juros
por periodo.

Nper é um item Obrigatério. O nimero total
de periodos de pagamento em uma anuidade.

Pgto é um item Obrigatério. O pagamento
feito a cada periodo; ndo pode mudar durante a
vigéncia da anuidade. Geralmente, pgto contém o
capital e os juros e nenhuma outra tarifa ou taxas.
Se pgto for omitido, vocé deverd incluir o
argumento vp.

Vp é um item Opcional. O valor presente ou
a soma total correspondente ao valor presente
de uma série de pagamentos futuros. Se vp for
omitido, sera considerado O (zero) e a inclusdo do
argumento pgto sera obrigatéria.

Tipo é um item Opcional. O nimeroOou 1e

N

108 de 115



indica as datas de vencimento dos pagamentos.
Se tipo for omitido, serd considerado O.

Exemplo:

cs - & || =vF(5c34;B8;-A8)

A . B C

Banco Moneytario

-

Taxa de Juros Poupanca(ano) 6,0%

Taxa de Juros Poupanga(maés) 0,5%

Depdsito Mensal | N2 Periodos| Valor Final

RS 150,00 12| RS 1.850,33
RS 200,00 12| RS 2.467,11

Wi N AW N

L
H

13.1.2.3. Funcdo PGTO

A funcao PGTO calcula o pagamento de um
empréstimo de acordo com pagamentos
constantes e com uma taxa de juros constante.

Sua sintaxe seria:
=PGTO(taxa; nper; va; [vf]; [tipo]) Onde:

Taxa é um item Obrigatoério. A taxa de juros
para o empréstimo.

Nper é um item Obrigatério. O nimero total
de pagamentos pelo empréstimo.

Vp é um item Obrigatodrio. O valor presente,
ou a quantia total agora equivalente a uma série
de pagamentos futuros; também conhecido como
principal.

Vf é um item Opcional. O valor futuro, ou o
saldo, que vocé deseja obter depois do ultimo
pagamento. Se vf for omitido, sera considerado O
(o valor futuro de determinado empréstimo, por
exemplo, 0).

Tipo é um item Opcional. O nimero O (zero)
ou 1 e indica o vencimento dos pagamentos.

c6 - % =PGTO($BS3;SES3;-B6)

A B & D E

Lojas Coreanas |

Taxa Parc. | 1,5| INE Parcelas | 12|

Produto Valor Unit (Avista) |Valor Parcela Total
Aparelho de DVD | RS 99,00

13.1.2.4. Funcao VP

- RS SNSRI S

A funcao VP calcula o valor presente de um
empréstimo ou investimento com base em uma
taxa de juros constante. Vocé pode usar VP com
pagamentos periddicos e constantes (como uma
hipoteca ou outro empréstimo) ou um valor
futuro que é sua meta de investimento.

Sua sintaxe seria:
=VP(taxa, nper, pgto, [vf], [tipo]) Onde:

Taxa é um item Necessario. A taxa de juros
por periodo.

Nper é um item Necessario. O niumero total
de periodos de pagamento em uma anuidade.

Pgto é um item Obrigatério. O pagamento
feito em cada periodo e ndo pode mudar durante
a vigéncia da anuidade. Geralmente, pgto inclui o
principal e os juros e nenhuma outra taxa ou
tributo.

Vf é um item Opcional. O valor futuro, ou o
saldo, que vocé deseja obter depois do ultimo
pagamento. Se vf for omitido, sera considerado O
(o valor futuro de um empréstimo, por exemplo, é
0).

Tipo é um item Opcional. O nUmeroOou 1 e
indica as datas de vencimento.

Exemplo:
D7 - b =VP(B3;E4;-C7)
A | B C D E
Lojas Coreanas
Parcela Atual 8

Produto Valor Avista Valor Parcela

~ AW N =

Valor Parcial

~13.1.2.5. Funcao TAXA
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A funcao Taxa retorna a taxa de juros por
periodo de uma anuidade. A taxa é calculada por
iteracao e pode ter zero ou mais solucoes. Se os
resultados sucessivos da taxa nao converterem
em 0, 1 apds 20 iteracoes, taxa retornard o
#NUM! valor de erro.

Sua sintaxe seria:

=Taxa (nper; pgto; VP; [vf]; [tipo];

[suposicdo]) Onde:

Nper é um item Obrigatério. O nimero total
de periodos de pagamento em uma anuidade.

Pgto é um item Obrigatério. O pagamento
feito em cada periodo e ndo pode mudar durante
a vigéncia da anuidade. Geralmente, pgto inclui
o principal e os juros e nenhuma outra taxa ou
tributo. Se pgto for omitido, vocé devera incluir o
argumento vf.

Vp é um item Obrigatério. O valor presente
— o valor total correspondente ao valor atual de
uma série de pagamentos futuros.

Vf é um item Opcional. O valor futuro, ou o
saldo, que vocé deseja obter depois do ultimo
pagamento. Se vf for omitido, sera considerado O
(o valor futuro de um empréstimo, por exemplo, é
0). Se vf for omitido, devese incluir o argumento

pgto.

Tipo é um item Opcional. O nimeroOou 1e
indica as datas de vencimento.

Exemplo:
c3 - F | =TAXA(C5;-B5;A5)
A B = D
1
2
Taxa de Juros Empréstimo 1,6% |

RS 10.000,00 | RS 300,00 48 4

ey v A W

13.2. Exercicios de Passo a Passo

1. Abra o Microsoft Excel, digite os dados,
ajuste as colunas, mescle e centralize o titulo,
conforme orientado.

A B C | D | E | F

Festa de Formatura

|Va|or ArrecadaE _l

E TR S

2. Mescle e centralize a célula B5 com a
célula C5, insira o valor correspondente a célula
C3 e utilize a formatacao contabil.

A | B | & D E
Festa de Formatura

Valor Arrecadado: RS 5.000,00

LR ERE SR

Descrigio das despesas

3. Insira os dados correspondentes a tabela,
conforme orientado.

A | B C [ [ E |
1] Festa de Formatura
2_
3| Valor Arrecadado: RS 5.000,00
4_
5| Descricdo das despesas
6 | Item Valor
7| Aluguel do clube
8 | Placa comemorativa
9 | Recursos humanas
10 Descartaveis
11 Conjunto Musical
12 | Alimentagio
13| Bebidas
14 Brindes
15 | Total

4. Insira os dados correspondentes a coluna
de valor.

A B i C [0 I e
1| Festa de Formatura
2_
3 | Valor Arrecadado: RS 5.000,00
4_
5 | Descrigio das despesas
6 | Item Valor
7| Aluguel do clube 800
8 | Placa comemorativa 350
9 | Recursos humanos 450
10 Descartdveis 450
1 Conjunto Musical 650
12 Alimentagio 1000
13| Bebidas 900
14| Brindes
15| Total

5. Insira os dados correspondentes a tabela
auxiliar, e centralize os titulos.
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A B c A 8 € D E
1] PE— Formaturé 7 Aluguel do clube RS 800,00
2 8 | Placa comemorativa | RS 350,00
9 Recursos humanos RS 450,00

Sl Valor Arrecadado: RS 5.000,00 0 —— RS 450,00
Gt 1 Canjunto Musical RS 650,00
5| Descrigdo das despesas 12| Alimentagio RS 1.000,00
6 Item valor 13 Bebidas RS 900,00
Tel| Aluguel do clube 800 14 Brindes
3 Placa comemorativa 350 15 Total
o Recursos humanos 450 16
10| Descartaveis 450 | frindes
1] Conjunto Musical 550 18 | Produto Valor Unitario Quantidade Total
2 Alimentaggo 1000 19 | Garrafa de Vinho 32|

= 20 Cesta de chocolate 21
13 Bebidas 900 2 caneta s
14 Brindes
15 Total
16 |
17 Brindes . ~
18 Produte Valor Unitdrio Quantidade 9. Aplique a formatacao de cores na tabela

auxiliar, aplique uma borda a célula E22, aplique
cor de fundo, ajuste a largura da coluna, aplique a
formatacao contabil aos valores da coluna Valor
Unitario e aplique cores de fundo as células C14

6. Insira os dados correspondentes a coluna
de produto, na tabela auxiliar, assim como os
dados de Valor unitario.

e C15.

A B C
10] ) Descartaveis 250 A B i c J D E
1] Conjunto Musical 650 7 Aluguel do clube RS 800,00
12 Alimentagﬁo 1000 8 Placa comemorativa RS 350,00
13 Bebidas 900 9 | Recursos humanos RS 450,00
1 Brindes 10 | Descartéveis RS 450,00
= Totl 1 ‘ Conjunto Musical RS 650,00
| 12 | Alimentagio RS 1.000,00
& . 13 Bebidas RS 900,00
17 | Brindes 14| Brindes
18 Produto Valor Unitério 15 | Total
19| Garrafa de Vinho 32 16|
20 Cesta de chocolate 21 17 Brindes
21| Caneta g 18| Produto valor Unitdrio Quantidade Total
! 19 Garrafa de Vinho 32|
20 Cesta de chocolate 21
21 Caneta 8|
22

7. Formate a tabela principal, usando de cor
de fundo e bordas.
10. Calcule os valores referentes a célula

A il ¢ | o £ Ci15
1 Festa de Formatura
2 |
3 Valor Arrecadado: ‘ RS 5.000,00 3
4| C15 ¥ 5 =SOMA(C7:C13)
5 Descrigdo das despesas
6 | Item valor A B i
7 Aluguel do clube RS 800,00 -
8 | Placa comemorativa | RS 350,00 4 |
9 Recursos humanos RS 450,00 o
10] Descartéveis RS 450,00 E Descrigdo das despesas
1 Conjunto Musical RS 650,00 & | Item Valor
‘ 2 i e |
E :E';:j::acao :2 1§g§§3 7 Aluguel do clube RS 800,00
14 Brindes a Placa comemorativa | RS 350,00
15 Total
i 9| Recursos humanos RS 450,00
10 | Descartiveis RS$ 450,00
- 11 Conjunto Musical RS 650,00
o 8. Conclua a formatacao de bordas na ta!a.ela 12 P RS P
inicial, e formate as bordas da tabela auxiliar. 13 Bebidas RS 900,00
Aplique negrito nos titulos. 14| Brindes
15| Total RS 4.500,00

11. Determine que o valor da célula C14 seja
igual ao valor encontrado na célula E22 e calcule
o valor total de cada produto na tabela auxiliar.
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Bebidas RS 500,00 |

Brindes 0
Total RS 4.600,00

12J Alimentagio RS 1.000,00

Brindes

18 Produto Valor Unitario & [Total /_

1 Q:I Garrafa de Vinho RS 32,00 RS -

20 Cesta de chocolate RS 21,00 RS

211 Caneta RS 8,00 RS 0 Pl -soMA(E19:E21)
2 2] RS

12. Cligue no menu Arquivo, depois clique
em Opcoes, entdo cligue em Suplementos, clique
em Solver, entdo clique no botdo Ir, marque a
opcao solver e clique em Ok.

13. Clique no menu Dados, depois clique em
Solver e aplique a resolucao conforme orientado.

A B | ] D E F
4| \
5 | D do das d
6 Item \alor
7 | Aluguel do clube RS 800,00
8 | Placa comemorativa | R$ 350,00
9 | Recursos humanos RS 450,00
10| Descartaveis RS 450,00
1| Conjunto Musical RS 650,00
12| Alimentacio RS 1.000,00
13| Bebidas RS 900,00
14 Brindes 400|
15 Total RS 4.600,00
16
17 Brindes
18 | Produto Valor Unitdrio Quantidade Total
19| (Garrafa de Vinho RS 32,00 a| RS 192,00
20 | Cesta de chocolate RS 21,00 8| RS 168,00
21 Caneta RS 8,00 5| RS 40,00
22 RS 400,00

13.3. Exercicios de Fixacao

1. Abra o Microsoft Excel, digite e formate a
tabela conforme esta indicado.

A B C D
1
2
3 | [capitat disponivet | rs 100.000,00 |
4
5 Projeto Investimento VPL
6| [a ' RS 45.000,00 | RS 5.000,00
R —
a C RS 6. 000,00 RS 4.000,00
a [o RS 35.000,00 | RS © 3.000,00
R e e
11 | F RS 40.000,00 ! RS 2.500.00
12 [votal

2. Finalize a tabela, digitando e formatando
os dados conforme esta indicado.

| nvestir? inv. selecionado VPL selecionado

ol oo oia|la

3. Selecione os calculos da coluna F com uma
simples multiplicacao, entre os valores da coluna
C e da coluna E. Para retornar os valores da
coluna G, multipligue os dados das colunas E,
com os dados da coluna D. Some os totais, usando
afuncao SOMA.

[eapieot cisponiver | &s 100.000,00 |

FProjete Impstiments VL | lmvestir? & giecionade  selecionads
Ll RE 45,000,00 | RS 5.000,00 0 RS r [+ =
e L1 15.000,00 | RS 1.500,00 0 RS - RE

c [ £0.000,00 | RS 4.000,00 o RS RS

D RS 35.000,00 | RS 3.000,00 0 RS - RS

£ +3 50,000,00 | RS 5.000,00 0 RS - [+

F L] £0.000,00 | RS 2.500,00 0 BS - RS

4. S3o 6 projetos sendo analisados, sendo
que todos os projetos sao independentes.
Portanto, todos eles podem ser aprovados
simultaneamente. Todos os projetos tém VPL
(valor presente liquido) positivo. O Objetivo é
escolher os projetos que permitam encontrar a
combinacao que maximize o VPL.

5. A coluna E admite os valores 1 e O, que
indicam se o investimento é realizado (1) ou ndo
(0).

6. As colunas F e G fornecem,
respectivamente, o investimento e o VPL de cada
projeto, se ele é aceito (ou seja, se o valor da
coluna E na linha correspondente é 1).

7. As células variadveis sdo o intervalo na
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coluna E, que determinam a decisao de investir
ou nao no projeto. Desejamos maximizar o VPL
dos projetos selecionados (G12 com a condicdo
"Max"). A soma dos investimentos selecionados
deve ser menor que o capital disponivel, ou seja,
F12 < D3. A decisdo de investir ou ndo no projeto
é binaria, e por isso criamos a restricao E6:E11 =
binario.

8. Utilize o complemento solver, para
solucionar esta tabela.

100.000,00

VAL |investir? inv. selecionade VL selecionado
5.000,00 1 RS 45,000,00 | RS 5.000,00
1.500,00 | 0 RS - | RS '

400000 0 RS - | RS

3.000,00 | [i] RS - RS

5.000,00 [ 1 RS 50.000,00 | RS 5.000,00
2.500,00 | 0 RS . | ®s

21.000,00 | RS 95.000,00 RS  10,000,00

9. Altere o nome da planilha para Solver 01
Aula-13.

10. Abra uma nova planilha no mesmo
documento Excel, digite e formate conforme esta
indicado.

A B C

1

2 Nimero a ser p.md'uﬂdu[
3 |Nome da pega Estogue N* Usado
4 |Chassi 450 0
5 |Tubo de imagem 250 0
6 |Cone de alto-falante 800 1]
7 |Fonte de energia 450 0
8 |Componentes eletrdnicos G600 0
9
10 Par proguto
11 Total

11. Continue a digitar e formatar a planilha,
conforme esta indicado.

D E F G H
Aparelho de TV Estéreo Alte-falante
1 1 0
1 0 0
2 2 1 Expoents
1 1 0 ol retorne
2 1 1 e PE
Lucros: 0.3

12. Uma empresa fabrica TVs, estéreos e
altofalantes usando um estoque de pecas comuns
de fontes de energia, cones de alto-falantes, etc.
As pecas possuem um estoque limitado e vocé
deve determinar a combinacdo mais lucrativa na
montagem dos produtos. Porém, seu lucro por
unidade produzida diminui com o volume porque
sao necessarios incentivos adicionais ao preco
para suprir os canais de distribuicdo. Este modelo
fornece dados para diversos produtos que usam
pecas comuns, cada um com uma diferente
margem de lucro por unidade. As pecas sao
limitadas, de modo que seu problema ¢é
determinar o nimero a ser produzido de cada
produto a partir do estoque disponivel, de forma
a maximizar os lucros.

13. O intervalo de células varidveis sera de
D2 a F2. Para as restricoes, considere que o
ndimero de pecas usadas deve ser menor do que
ou igual ao numero de pecas em estoque, € que o
valor do nimero a ser produzido deve ser maior
doqueouigual a0.

14. As féormulas para lucro por produto nas
células D10:F10 incluem o fator “H9 para
mostrar que o lucro por unidade diminui com o
volume. H? contém 0,9, o que torna o programa
naolinear. Se vocé alterar H9 para 1,0 de modo a
indicar que o lucro por unidade permanece
constante com o volume e, em seguida, clicar em
Resolver, a solucao o6tima serd alterada. Essa
alteracao também torna linear o problema. Obs.:
Determine que cada produto possui um valor a

~~Ser multiplicado pela forma, sendo 75 para
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aparelho de TV, 50 para Estéreo e 35 para Alto
Falante, a férmula para e Estéreo por exemplo,
ficard desta forma:

=50*MAXIMO(E2;0)"H9

15. Para calcular a coluna nimero usado
realize a seguinte multiplicacdo com adicéo:
D2*D4+E2*E4+F2*F4 (Altere o nimero da linha
para as células abaixo).

16. A resolucdo da tabela, deverd ser
conforme esta indicado.

2 D E F G
Aparelho de TV Estéreo Alte-falante
sar produzide 160 200 80
N° Usado
360 1 1 LY
160 1 0 L]
BOO 2 2
360 1 1 o
G600 2 1
Lucros:
Por produlo RE7.220 RE5.887 R$1.811
Total R514.817

17. Altere o nome da planilha para Solver 02
Aula - 10.

18. Abra uma nova planilha no mesmo
documento Excel, digite e formate a tabela
conforme esta indicado.

A B C
1 Banco Moneytar

2
3 | Taxa de Jure: Poupanca 0,5%
4  Depdsite Inicial | Depdsite Mensal Valer Final
5 | RS 500,00 | RS 100,00 | RS 15.000,00
6 | RS 20.000,00 | RS 400,00 | RS 40.000,00
7[rs 1000000 RS 500,00 | RS 100.000,00
8 RS 19.400,00 | RS 733,33 | R3  33.345,00
9 | rS 23.950,00 | RS 939,00 | RS BE_285,00
10| RS 28.500,00 | RS 115,00 | RS 32.321.00
11| RS 33.050,00 | RS 683,30 [ RS 45.360,00
12 | RS 37.600,00 | RS 153,30 | RS 56.023.00
13 | RS 22,150,00 | RS 177,00 [ RS 60.325,00
14 | RS 26.700,00 | RS 898,00 | RS 53.210,00
15| RS 51.250,00 | RS 245,00 | RS 56.822,00
16 RS 35.800,00 | RS 281,00 | RS 52.760,00
17 | RS 20.350,00 | RS 357,00 | RS 56.916.00
18 | RS 14.900,00 | RS 378,00 | RS 42.616,00
19. Complete a tabela digitando e

formatando conforme esta indicado.

-ario

|

NE Periedos | N? Anos

E|E|2|B|E2|2|B|2|8|E |88 "

20. Use a funcdo NPER para calcular os
dados correspondentes ao Nimero de Periodos,
e para retornar os valores em Anos, use uma
funcdo INT, dividindo o nimero de periodos por
12 (meses).

N
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‘ario nas

M2 Parcelas 48
l |
IPart.eIa Atual E-l

N2 Periodos N2 Anos

103 ] Valor Parcela Valor Parclal
36
119
16
38
14
14
48
102
24
11
34
82
53

SHEEEEHEEEEEEEEE

Ble|m|e|ro|w|e |- w|-wlw

24. Solucione a coluna Valor Parcela usando
a funcdo PGTO e para solucionar a coluna de
Valor Parcial, use a funcao VP.

21. Altere o nome da planilha para
Financeira 01 Aula - 10.

22. Abra uma nova planilha no mesmo c D £
documento Excel, digite e formate a tabela S
conforme esta indicado. '
IH! Parcelas 48
A B [pareela Atual 8
1 Lojas Corea
5 Valor Parcela Valor Parcial
8 [raxa parc. [ 3 f'%l R51.137,8 RS 8.334,96
4 RS 146,7 RS 1.074,7
5 | RS 684,3 R55.012,9
5 Produto Valor Avista RS 648,8 R54.752,6
7 |Moto Yamarra MT 09 RS 34.900,00 RS 244,5 RS 1.791,2
8 |Moto Honda CG 150 Titan KS B3 4.500,00 R5 864,1 R56.329,8
5 [Moto Honda XRE 300 RS 20.990,00 RS 995,2 RS 7.290,6
10 |Kawasaki Ninja 300 RS 19.500,00 RS 878,6 RS 6.436,3
11 |Honda CG 125 FAN RS 7.500,00 R$1.219,3 RS 8.932,0
12 |Fiat Palio Economy RS 26.504,00 RS 1.047,1 RS 7.670,3
13 |Gol Mi Total Flex 8V RS 30.527,00 RS 875,0 RS 6.409,8
14 |Fiat Unao Way 1.0 Evo25950 RS 26.550,00 RS 1.049,3 RS 7.686,6
15 |Hyundal HB20 RS 37.400,00 RS 946,9 RS 6.936,4
16 |Chevrolet Onix Hatch LS 1.0 RS 32.117,00 R$1.131,8 RS 8.291,0
17 |Forde Fiesta S 1.0 8V Flex Sp RS 26.839,00
18 |Fiesta siena El 1.0 mpi Fire Flex RS 32,185,00
19 _Unlkswagen Up take 1.0 T. Flex RS 29,044 00 .
20 |Volkswagen Voyage 1.0 Mi Total Flex | RS 34.716,00 25. Altere o nome desta planilha para

Financeiro 02 Aula - 10 e salve a planilha com o

nome de Fixacao Aula - 10.
23. Complete a tabela digitando e

formatando conforme esta indicado.

N
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